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TERMO DE REFERENCIA (TR)
REFERENTE A INEXIGIBILIDADE 12/2025

Previsfio no PCA Acéon. 124
Nivel de prioridade conforme PCA | Até 31/01/2025

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DE CONTRATACAO:

1.1. Contratag8io de empresa para a prestagio de servigos de treinamento para vereadores da
Camara Municipal de Carmo do Paranaiba, de natureza COMUM conforme condigdes,

quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

ITEM | QTD. | UND. DESCRICAO DO PRODUTO

Curso/congresso/seminario com o tema “Curso Mandato Digital:
Transparéncia, Comunicagdo nas Redes Sociais ¢ Gabinete
Itinerante”, pelo Instituto de Desenvolvimento Publico Plenum
Brasil Ltda, para os servidores Lélis e Fabio.

1 02 Serv.

2. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

2.1. A contratagéo pretendida deve ser de acordo com o exposto abaixo:

Dia 26/08 - Terca-feira, de 14:00 as 17:00hrs:
Credenciamento e entrega dos materiais;

Dia 27/08- Quarta-feira, de 08:00 as 12:00hrs:

Moédulo I - Fundamentos do Mandato Digital ¢ Comunicagfo Publica nas Redes para
Vereadores e Assessores Legislativos:

1. O mandato digital e sua importéncia no cendrio legislativo atual;

2. O papel das redes sociais na aproximaggo entre o vereador e a populagfo;

3. Comunicagdo publica x comunicagfo institucional: o que pode e o que ndo pode;

4. Interesse publico, linguagem acessivel e construgfio da identidade digital do mandato;

5. Atendimento ao cidaddo em multiplos canais (presencial, WhatsApp, Instagram, etc.)
Planejamento editorial, calendario de publica¢Ges e padrdes de linguagem;

6. Métricas de engajamento e monitoramento de resultados.

Atividades ¢ Oficinas Praticas - 14:00 as 17:00hrs;

Dia 28/08 - Quinta-feira, de 08:00 as 12:00hrs:

Moédulo II - Gestfio Estratégica das Redes Sociais no Mandato Parlamentar:

1. Panorama das principais redes sociais (Instagram, Facebook, YouTube, WhatsApp e
TikTok);

2. Como adaptar os conteudos para cada canal (postagens, videos curtos, stories,
transmissdes ao vivo);
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3. Criagio de contetdo institucional com finalidade publica (boletins, videos, cards, reels,
etc.);

4, Endomarketing politico: como engajar servidores e equipe de gabinete;

5. O que postar? Quando postar? Estratégias de alcance e frequéncia;

6. Planejamento e uso de ferramentas de agendamento de publicagdes;

7. Legalidade e ética na comunicagfo publica: vedagfo & promogHo pessoal, propaganda
eleitoral antecipada e uso indevido de recursos publicos.
Atividades e Oficinas Praticas - 14:00 as 17:00hrs

Dia 29/08 - Sexta-feira, de 08:00 as 12:00hrs

Moédulo III - Gestfo Participativa no Mandato e Gabinete Itinerante

1. Fundamentos do gabinete itinerante como instrumento de participagdo cidadd; como
planejar e executar a¢des de escuta nas comunidades: logistica, metodologia € organizagao;

2. Formatos eficazes: rodas de conversa, ouvidorias moéveis, carretas legislativas,
atendimento em pragas e feiras;

3. Técnicas de sistematiza¢do de demandas da populagfio: registros, formularios e
plataformas digitais;

4, Integraco entre o que é ouvido nas ruas e o que ¢ postado nas redes;

5. Ferramentas de transparéncia ativa: relatorios, portais, painéis interativos e redes sociais;

6. Transformando demandas em proposi¢des legislativas e agdes fiscalizatérias Indicadores
de impacto do gabinete itinerante na efetividade do mandato.
Encerramento - 12:00

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. E direito dos vereadores e servidores da CAmara Municipal de Carmo do Paranaiba, receber
didrias de viagens em razfo de servigo e/ou representagio fora do seu domicilio ou curso, mediante
prévia autorizagdo da Mesa Diretora. Referente a contrata¢io pretendida neste ato, percebe-se que
houve a apresentagio de requerimento prévio e em tempo habil para a participagio dos servidores
no curso pretendido, cumprindo os requisitos do art. 1° da Lei Municipal n° 2.512 de 27 de margo
de 2019. Ademais, a Mesa Diretora entende que o curso em questfo é de interesse ptiblico relevante
do Legislativo e que ha motivo legitimo para a solicitagdo dos servidores.

Diante do exposto, a Mesa Diretora da Cdmara Municipal de Carmo do Paranaiba, no uso de suas
atribui¢Ges legais, conforme indica o art. 15, inciso XV e XIX, do Regimento Interno desta Casa
Legislativa deferiu de forma administrativa a participagdo dos servidores no "Mandato Digital:
Transparéncia, Comunicagfo nas Redes Sociais e Gabinete Itinerante." ofertado pelo Instituto
Plenum Brasil, que ocorrera nos dias 26 a 29 de agosto de 2025, em Belo Horizonte/MG, pelo que
devem ser tomadas as providéncias cabiveis para a contratagfo publica e inscri¢fo no curso. Por
fim, referente a quantidade de servigos contratados, ha necessidade de contrataggio de 2 inscrigdes,
haja vista a participacfo de 2 servidores no referido curso.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Para que o presente servigo seja contratado e corretamente prestado, a Contratada deverd

atender aos seguintes requisitos minimos para sua satisfagéo:
4.1.1. Cumprir fielmente o que estabelece as cldusulas e condi¢des do Termo de Referéncia,
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4.1.2. Possuir infraestrutura adequada, suficiente e compativel ao planejamento,
programagdo, gestdo, controle, administragdio, organizagdio e execugdio dos servigos,
utilizando-se de pessoal especializado e capacitado;

4.1.3. Executar os servigos contratados por profissionais especializados objetivando a

realizagdo dos servigos de forma completa.

4.2. Os servigos deverfio respeitar as normas e os principios ambientais, minimizando ou
mitigando os efeitos dos danos ao meio ambiente, utilizando tecnologias e materiais
ecologicamente corretos, atendendo aos critérios de sustentabilidade nos aspectos social,
ambiental e econ6mico.

4.3. Ndo serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.4. Néo havera exigéncia da garantia da contratagfio dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21,

pelas razdes abaixo justificadas:
4.4.1. Nio hd complexidade e vultuosidade na presente licitagdo, ndo comprometendo o

cumprimento das obrigagdes;

4.4.2. A onerosidade em torno da propria exigéncia de garantia, como regra, representa um
valor que seria agregado as propostas dos licitantes, o que equivale dizer que os custos dessa
exigéncia seriam repassados a propria Administrag8o contratante. Portanto, essa exigéncia vai

de encontro a economicidade da contratag#o.
4.4.3. A exigéncia da garantia, pode representar diminui¢fio do universo de interessados e ao

carater competitivo do certame.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL:

5.1. Os servigos deverfio ser prestados exclusivamente pelo Instituto de Desenvolvimento
Publico Plenum Brasil Ltda, nos dias 26/08/2025 a 29/08/2025, na cidade de Belo

Horizonte/MG.

5.2. Os servigos serfo executados utilizando-se de profissionais técnicos qualificados,
respeitando todas as normas aplicaveis ao servigo contratado.

S5.3. A Contratada deverd executar o servigo utilizando-se dos materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios a perfeita execucdo.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO CONTRATADO E ACEITABILIDADE
DOS PRECOS:

6.1. Foi apresentada a possibilidade legal da contragdo da empresa Instituto de
Desenvolvimento Piblico Plenum Brasil Ltda, com sede em Belo Horizonte, Minas Gerais,
para se realizar a prestagdo de servigos de treinamento para vereadores da Camara Municipal
de Carmo do Paranaiba.

6.2. O valor apresentado por inscrigéo foi de R$ 1.390,00 (um mil, trezentos e noventa reais),
totalizando R$ 2.780,00 (dois mil, setecentos e oitenta reais), para 2 (duas) inscri¢es.



:;:olha N e

Resp.

CAMARA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANATBA
Rua Prefeito Ismael Furtado n? 335 - Centro
Site: www.carmodoparanaiba.mg.leg.br
Telefax: 0xx 34 3851-2150 / 3851-3366
CEP: 38.840-022 — Carmo do Paranaiba - MG.

6.3. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos.

6.4. O fornecedor/prestador de servicos sera selecionado por meio da realizagiio de
procedimento de Inexigibilidade de Licitagdo, com fundamento na hipdtese do art. 74, inciso
I11, alinea £, da Lei n® 14.133/2021.

7. OBRIGACAO DAS PARTES:
7.1. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

7.1.1. Executar os servigos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, com 0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;
7.1.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execugfo ou dos materiais empregados, a critério da Administragéo;

7.1.3. Responsabilizar pelo cumprimento dos prazos e demais exigéncias deste Termo de
Referéncia;

7.1.4. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acio ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, a0 Municipio ou a terceiros;

7.1.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bésicos dos servigos a serem
executados, de conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

7.1.6. Responsabilizar-se por todas as obrigagGes trabalhistas, sociais, previdencidrias,
tributdrias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nfio transfere
responsabilidade & Administragéo;

7.1.7. Néo permitir a utilizagdo do trabalho do menor;

7.1.8. Manter durante toda a contratag¢do, em compatibilidade com as obrigag¢Ges assumidas,
todas as condi¢des de habilitagio e qualificacfo exigidas na licitag&o.

7.1.9. N#o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigac¢Oes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagGes a que esta obrigada.

7.2. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

7.2.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada;

7.2.2. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo;

7.2.3. Zelar para que durante toda a contratagfio sejam mantidas, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas pela Contratada, todas as condi¢des de habilitagdio e qualificacdo

exigidas.
8. PAGAMENTO:

8.1. O pagamento sera feito, apds a realizag8io do servigo, no prazo de 05 (cinco) dias apds a
apresentacgdo de nota fiscal correspondente.
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8.1.1. As Notas Fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de pagamento que
apresentarem incorregdes serdio devolvidos & Contratada e o prazo para o pagamento
passaré a correr a partir da data da reapresentagéio dos documentos, considerados validos

pelo Contratante.

8.2. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancéria emitida por processamento
eletronico, a crédito do beneficidrio em conta bancaria a ser indicada pela contratada em sua

proposta.

8.3. Quanto ao Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN), serd observado o
disposto na Lei Complementar N° 116, de 2003, e legislagéo municipal aplicével.

8.4. E vedado ao contratado transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do contrato.

8.5. Neste procedimento licitatorio, a Administragdio Publica se reserva no direito de utilizar a
faculdade prevista no Artigo 95 da Lei 14.133/2021, em que o instrumento de contrato serd
substituido pela Nota de Empenho referente ao servigo que serd executado pelo Licitante
vencedor.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagio correrdio & conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Municipal.
9.1.1. A contratago sera atendida pela seguinte dotagdo:

01.01.01.01.031.0101.6001.3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica
Carmo do Paranaiba, 08 de agosto de 2025.
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Tiago Emidib Teixeira da Silva
Diviséio de Compras

APROVO ESTE TR E DECLARO QUE TENHO CONHECIMENTO DE TODAS AS SUAS
CARACTERISTICAS, RATIFICANDO, NESTE ATO, O SEU INTEGRAL CONTEUDO.

Carmo do Paranaiba, 08 de agosto de 2025.
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Natdlia Luiza Morais
Diretora Administrativo-Financeira




