Camara Municipal de
Carmo do Paranaiba

CONCURSO PUBLICO N° 01/2023
EDITAL NORMATIVO DE ABERTURA N° 01/2023

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Carmo do Paranaiba, Estado de Minas Gerais, através de seu
Presidente MUCIO MOREIRA, no uso de suas atribuicbes legais, juntamente com a Comissdo Legislativa
Coordenadora do Concurso n°® 01/2023, nomeada pela Portaria n® 055/2023, TORNA PUBLICO a realizacéo de
Concurso Publico, sob o Regime Estatutario, para provimento de vagas e formacéo de cadastro de reserva no quadro
de pessoal da Camara Municipal de Carmo do Paranaiba/MG conforme segue:

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

11 O Concurso Publico, a que se refere o presente Edital, serd executado pelo Instituto UNIQUE (Instituto
de Estudos Unidos pela Qualificacdo de Pesquisas Sociais e Educacionais), com endereco eletrdnico
www.institutounigue.org.br e correio eletrdnico contato@institutounigue.org.br. A fiscalizagdo e o
acompanhamento serdo a cargo da Comissdo Fiscalizadora para acompanhar e julgar o Processo
Relativo ao Edital de Concurso Publico 001/2023, nomeada pela Portaria n°® 055, de 03 de julho de
2023.

1.2 O Concurso Publico destina-se a formacé@o de cadastro reserva e do provimento de vagas existentes,
sob o regime estatutario, no quadro de servidores da Camara Municipal de Carmo do Paranaiba/MG,
de acordo com as Tabelas 2.1, 2.2, 2.3 e 2.4 deste Edital e tem prazo de validade de 02 (dois) anos a
contar da data de homologacao do certame, podendo ser prorrogado por igual periodo a critério da
Céamara Municipal de Carmo do Paranaiba/MG.

1.3 A selecdo para os cargos de que trata este Edital compreenderd exames para aferir conhecimentos e
habilidades, conforme as Tabelas do item 9 deste Edital.

14 A convocagdo para as vagas informadas nas Tabelas 2.1, 2.2, 2.3 e 2.4 deste Edital seré feita de
acordo com a necessidade e a conveniéncia do Poder Legislativo Municipal, dentro do prazo de
validade do Concurso Publico.

15 O calendario com as datas das atividades do certame esta fixado no Anexo | deste Edital.

1.6 Os requisitos e as atribuicdes dos empregos estéo relacionados no Anexo Il deste Edital.

1.7 Os conteudos programaticos das provas encontram-se no Anexo lll deste Edital.

1.8 N&o serédo fornecidas, por telefone ou e-mail, informacgdes a respeito de datas, locais e horarios
de realizagdo das provas e demais eventos. O candidato deverd observar, rigorosamente, as
formas de divulgacgéo estabelecidas neste Edital e as demais publica¢cSes no endereco eletrénico
www.institutounigue.org.br.

2. DOS CARGOS

2.1 A carga horéaria semanal, as vagas de ampla concorréncia, as vagas para pessoa com deficiéncia
(PcD), a remuneracdo inicial bruta e o valor da taxa de inscrig&o, s&o os estabelecidos a seguir:

TABELA 2.1

NIVEL SUPERIOR

CARGOS Carga Horaria Vagas A[npl_a Vagas PcD Remu_nera(;éo Taxq d~e

Semanal Concorréncia Inicial Bruta Inscricao
CONSULTOR LEGISLATIVO (ADVOGADO)! 20h CRS® - R$ 5.035,38 | R$ 75,00
CONSULTOR CONTABIL (CONTADOR)* 30h 01 - R$5.035,38 | R$ 75,00

(1)  Ver as atribui¢cBes e os requisitos dos cargos no Anexo Il deste Edital.

2) N&o haveréa reserva de vagas para candidatos com deficiéncia, para provimento imediato, quando o quantitativo de vagas oferecido for inferior ao previsto em lei para reserva, sendo

mantido cadastro de reserva.
(3) Cadastro Reserva.
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TABELA 2.2
NIVEL MEDIO
CARGOS Carga Horéaria Vagas A[npl_a Vagas PcD® Rern_uneragéo Taxg d~e
Semanal Concorréncia Inicial Bruta Inscricéo
OFICIAL LEGISLATIVO? 30h 03 - R$ 2.220,09 | R$ 55,00
RECEPCIONISTA! 30h CRs3 - R$ 1.902,91 | R$ 55,00

(1)  Ver as atribuicGes e os requisitos dos cargos no Anexo Il deste Edital.

2) N&o havera reserva de vagas para candidatos com deficiéncia, para provimento imediato, quando o quantitativo de vagas oferecido for inferior ao previsto em lei para reserva, sendo

mantido cadastro de reserva.
3) Cadastro Reserva.

TABELA 2.3

NIVEL FUNDAMENTAL

CARGOS Carga Horéaria Vagas A[npl_a Vagas PcD® Rem_uneragéo Taxg d~e

Semanal Concorréncia Inicial Bruta Inscricao
AUXILIAR LEGISLATIVO? 30h CR3 - R$ 1.585,78 | R$ 35,00
MOTORISTA? 30h CRs - R$ 2.220,09 | R$ 35,00

(1)  Ver as atribui¢6es e os requisitos dos cargos no Anexo |l deste Edital.

2) N&o havera reserva de vagas para candidatos com deficiéncia, para provimento imediato, quando o quantitativo de vagas oferecido for inferior ao previsto em lei para reserva, sendo

mantido cadastro de reserva.
3) Cadastro Reserva.

TABELA 2.4

NIVEL ALFABETIZADO

CARGOS Carga Horéaria Vagas Ampla Vagas PcD® Remuneracdo | Taxade
Semanal Concorréncia g Inicial Bruta Inscricéo
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS? 30h CRs - R$ 1.564,67 | R$ 35,00

(1)  Ver as atribui¢6es e os requisitos dos cargos no Anexo |l deste Edital.

(2)  Nao havera reserva de vagas para candidatos com deficiéncia, para provimento imediato, quando o quantitativo de vagas oferecido for inferior ao previsto em lei para reserva, sendo

mantido cadastro de reserva.
3) Cadastro Reserva.

2.2 O candidato aprovado no resultado final homologado do Concurso Publico que recusar a 01 (uma)

convocagao ndo seréa reposicionado no final da lista de convocacéo dos aprovados.

2.3 Fica reservado a Camara Municipal de Carmo do Paranaiba/MG, o direito de proceder as contratagdes
em nlimero que atenda ao interesse e as necessidades do servi¢o, obedecendo rigorosamente a ordem
de convocacdo do Edital de Resultado Final, prazo de validade estabelecido em edital especifico e

disponibilidade orcamentaria.

3. REQUISITOS PARA ADMISSAO

3.1 Sao requisitos basicos para o ingresso no quadro pessoal da Camara Municipal de Carmo do

Paranaiba/MG:

a) ser brasileiro, nos termos da Constituicdo Federal;
b) ter completado 18 (dezoito) anos;

c) estar em pleno exercicio dos direitos politicos;
d) ser julgado APTO fisica e mentalmente para o exercicio do emprego, em inspegdo médica oficial,

determinada pela Camara Municipal de Carmo do Paranaiba/MG;
e) possuir a escolaridade exigida e demais requisitos para o exercicio do emprego;
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f) declarar expressamente o exercicio ou ndo de cargo, emprego ou funcé@o puablica nos 6rgdos e
entidades da Administragdo Publica Estadual, Federal ou Municipal, para fins de verificagdo do
acUmulo de cargos.

g) a quitacdo com as obrigacOes eleitorais e militares;

h) nao haver sofrido san¢ao impeditiva do exercicio de cargo, fungdo ou emprego publico;

i) ter sido aprovado e classificado no Concurso Piblico;

j) Apresentar a Certiddo Negativa Criminal.

k) atender as demais exigéncias contidas neste Edital.

DAS INSCRICOES

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

45.1

4.6

4.7

4.7.1

4.8

48.1.

A inscricdo neste Concurso Publico implica, desde logo, o conhecimento e a tacita aceitagdo pelo
candidato das condi¢Ges estabelecidas neste Edital.

As inscricdes para o Concurso Publico da Camara Municipal de Carmo do Paranaiba/MG serdo
realizadas somente via internet. Ndo serdo aceitas inscricbes efetuadas de forma diversa da
estabelecida neste item.

O periodo para a realizagao das inscrigdes sera a partir das 0h do dia 24/10/2023 as 23h59min do dia
22/11/2023, observado horario oficial de Brasilia/DF, através do endereco eletrbnico
www.institutounigue.org.br.

Para efetuar sua inscri¢cdo, o candidato devera:

a) Clicar no icone do Concurso Publico da Camara Municipal de Carmo do Paranaiba/MG, clicar no
botdo MAIS DETALHES e no botdo REALIZAR INSCRICAO, clicar no aceite dos Termos de uso e
Politicas de Privacidade e preencher o Formulario de Solicitagdo de Inscricdo, declarando estar
ciente das condi¢des exigidas para admissdo no emprego, e submeter-se as normas expressas
neste Edital;

b) imprimir o boleto bancéario gerado e efetuar o pagamento da taxa de inscricdo no valor estipulado
nas Tabelas 2.1, 2.2, 2.3 e 2.4 até a data estabelecida no subitem 4.8 deste Edital.

Em hipétese alguma, ap6és finalizado o preenchimento do Formulario de Solicitagdo de Inscri¢do, sera
permitido ao candidato alterar o “cargo” para o qual se inscreveu.

Sera permitido ao candidato realizar inscricdes para mais de um cargo, desde que as provas para 0s
respectivos cargos sejam aplicadas em horarios diversos.

O candidato tera sua inscri¢cdo deferida somente apds o recebimento, pelo Instituto UNIQUE através do
banco, da confirmacao do pagamento de sua taxa de inscricdo.

E de exclusiva responsabilidade do candidato a exatiddo dos dados cadastrais informados no ato da
inscri¢ao.

Declaracéo falsa ou inexata dos dados constantes no Formulério de Solicitagdo de Inscricdo, bem
como a falsificagdo de declaracdes ou de dados e/ou outras irregularidades na documentacao,
determinard o cancelamento da inscri¢cdo e anulagéo de todos os atos dela decorrentes, implicando, em
qgualquer época, na eliminacdo do candidato sem prejuizo das cominacdes legais cabiveis. Caso a
irregularidade seja constatada ap6s a admissdo do candidato, o mesmo sera desligado do cargo pela
Céamara Municipal de Carmo do Paranaiba/MG, apés procedimento administrativo em que lhe sejam
assegurados o contraditorio e a ampla defesa, sem prejuizo de outras sancdes cabiveis.

O pagamento da taxa de inscricdo podera ser efetuado em toda a rede bancéria, até a data de seu
vencimento estipulada no boleto. As inscri¢cBes realizadas com pagamento apds essa data néo
serdo acatadas.

Recomenda-se que o candidato efetue o0 acesso ao link na area do candidato no site
www.institutounique.org.br, e efetue a geracdo do boleto com a antecedéncia necessaria para atender
ao limite de horario de compensacao do banco que o candidato ira se utilizar para efetuar o pagamento,
para que seja possivel efetuar o pagamento da taxa de inscri¢do dentro do prazo registrado no boleto.
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a)
b)

c)

49.1.

4.9.2.
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O Instituto UNIQUE, em nenhuma hipGtese, processara qualquer registro de pagamento com data
posterior & estabelecida no subitem 4.8 deste edital. O candidato podera solicitar a devolugédo da
taxa de inscricdo nos seguintes casos:

por anulagao plena deste Concurso Publico;

em casos de falta a prova por problemas de saude (cirurgia), o candidato deve preencher um
requerimento administrativo para pedir a devolugcdo de taxa e apresenta-lo com o laudo/atestado
médico para confirmar as condig¢des fisicas ou psicolégicas que o impossibilitaram de fazer a prova;
adiamento das provas por tempo indeterminado.

A Camara Municipal de Carmo do Paranaiba/MG e o Instituto UNIQUE néo se responsabilizam: por
solicitagdo de inscricdo via internet ndo recebida por motivos de ordem técnica dos computadores,
falhas de comunicacdo e/ou congestionamento das linhas de comunica¢do, bem como outros fatores
de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de dados; por erro ou atraso dos bancos ou
entidades conveniadas, no que se refere ao processamento do pagamento da taxa de inscricao.

N&o serdo aceitas inscricbes pagas em cheque que venha a ser devolvido por qualquer motivo, nem as
pagas em depdsito ou transferéncia bancéaria, tampouco as de programacédo de pagamento que nao
sejam efetivadas.

DA INSCRICAO PARA A PESSOA COM DEFICIENCIA (PcD)

51

51.1

512

5.2

5.3

As pessoas com deficiéncia seréo reservados 05% (cinco por cento) das vagas destinadas a cada
cargo e dos que vierem a ser criados durante o prazo de validade do Concurso Publico, desde que as
atribuicbes do emprego sejam compativeis com a deficiéncia. As disposi¢cdes deste Edital, referentes
as Pessoas com Deficiéncia, sdo correspondentes as da Lei n° 7.853/89 e do Decreto n° 3.298/99,
alterado pelo Decreto n° 5.296/2004, e da Lei n°® 12.764/12 regulamentada pelo Decreto n° 8.368/14.
Caso a aplicagdo do percentual de que trata o subitem 5.1 deste edital resulte em nimero fracionado,
este devera ser elevado até o primeiro niUmero inteiro subsequente, desde que néo ultrapasse 20% das
vagas oferecidas por emprego, nos termos do § 2° do artigo 5° da Lei n°® 8.112/1990.

A compatibilidade da pessoa com deficiéncia com o emprego no qual se inscreveu sera declarada por
junta médica especial, realizada pela Camara Municipal de Carmo do Paranaiba/MG, perdendo o
candidato o direito a contratagdo caso seja considerado inapto para o exercicio do emprego.

A pessoa com deficiéncia participard do Concurso Publico em igualdade de condi¢gBes com os demais
candidatos no que se refere: ao conteldo das provas, a avaliacdo e aos critérios de aprovacao, ao
horario e ao local de aplicacdo da prova e as notas minimas exigidas, de acordo com o previsto no
presente Edital.

Sao consideradas pessoas com deficiéncia, de acordo com o artigo 4° do Decreto Federal n° 3.298, de
20 de dezembro de 1999, alterado pelo Decreto n°® 5.296, de 2 de dezembro de 2004, nos termos da
Lei, as que se enquadram nas categorias de | a VI a seguir; e as contempladas pelo enunciado da
Sumula 377 do Superior Tribunal de Justiga: “O portador de visdo monocular tem direito de concorrer,
em Selegao Competitiva Publica, as vagas reservadas aos deficientes”:

- deficiéncia fisica - alteracdo completa ou parcial de um ou mais segmentos do corpo humano,
acarretando o comprometimento da funcdo fisica, apresentando-se sob a forma de paraplegia,
paraparesia, monoplegia, monoparesia, tetraplegia, tetraparesia, triplegia, triparesia, hemiplegia,
hemiparesia, ostomia, amputacao ou auséncia de membro, paralisia cerebral, nanismo, membros com
deformidade congénita ou adquirida, exceto as deformidades estéticas e as que ndo produzam
dificuldades para o desempenho de fun¢des (Redacdo dada pelo Decreto n® 5.296, de 2004);

- deficiéncia auditiva - perda bilateral, parcial ou total, de quarenta e um decibéis (dB) ou mais, aferida
por audiograma nas frequéncias de 500HZ, 1.000HZ, 2.000Hz e 3.000Hz (Redacéo dada pelo Decreto
n°® 5.296, de 2004); Ill - deficiéncia visual - cegueira, na qual a acuidade visual € igual ou menor que
0,05 no melhor olho, com a melhor correcdo 6ptica; a baixa visao, que significa acuidade visual entre
0,3 e 0,05 no melhor olho, com a melhor corregao 6ptica; os casos nos quais a somatéria da medida do
campo visual em ambos os olhos for igual ou menor que 60°; ou a ocorréncia simultdnea de quaisquer
das condi¢des anteriores (Redacgdo dada pelo Decreto n° 5.296, de 2004);
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IV - deficiéncia mental — funcionamento intelectual significativamente inferior & média, com manifestacéo

Vv

antes dos dezoito anos e limitagBes associadas a duas ou mais areas de habilidades adaptativas, tais
como:

a) comunicagao;

b) cuidado pessoal,

c) habilidades sociais;

d) utilizacdo dos recursos da comunidade (Redacdo dada pelo Decreto n° 5.296, de 2004);
e) saude e seguranga;

f)  habilidades académicas;

g) lazere

h) trabalho;

- Deficiéncia multipla — associagao de duas ou mais deficiéncias.
- A pessoa com transtorno do espectro autista é considerada pessoa com deficiéncia, para todos os
efeitos legais.

Para concorrer como Pessoa com Deficiéncia, o candidato devera:

ao preencher o Formulario de solicitagdo de Inscricdo, conforme orientacdes dos itens 4 ou 5,
respectivamente, deste Edital, declarar que pretende participar do Concurso Publico como pessoa com
deficiéncia e especificar no campo indicado o tipo de deficiéncia que possui;

Enviar o laudo médico digitalizado com as informagfes descritas no subitem 5.4.2.(a) deste Edital,
conforme disposi¢des do subitem 5.3 deste Edital;

a) o laudo médico devera: estar redigido em letra legivel e dispor sobre a espécie e o grau ou nivel
da deficiéncia da qual o candidato é portador, com expressa referéncia ao codigo correspondente
de Classificacdo Internacional de Doenga—CID, com citagdo por extenso do nome do candidato,
carimbo indicando o nome, nimero do CRM e a assinatura do médico responsavel por sua
emissdo. Somente serdo considerados os laudos médicos emitidos nos Gltimos 12 (doze)
meses anteriores a data da realizacdo da inscricdo. O candidato deve enviar também, junto ao
laudo, copia de documento oficial de identificagdo e CPF.

O candidato com deficiéncia que nao proceder conforme as orientagbes deste item sera considerado
como néo portador de deficiéncia, perdendo o direito a reserva de vaga para PcD e passando a ampla
concorréncia. Nesses casos, o candidato ndo podera interpor recurso em favor de sua situagéo.

Caso a deficiéncia ndo esteja de acordo com os termos da Legislacéo supracitada no subitem 5.3, a
opcao de concorrer as vagas destinadas as pessoas com deficiéncia serd desconsiderada, passando o
candidato a ampla concorréncia.

O deferimento das inscricdes dos candidatos que se inscreverem como pessoa com deficiéncia estara
disponivel no endereco eletrdnico www.institutounique.org.br a partir da data provavel de 23/11/2023.

O candidato que tiver a sua inscricdo indeferida como PcD podera impetrar recurso, em formulario
proprio disponivel na area do candidato no enderego eletrénico www.institutounique.org.br, no periodo
das 0hOOmin do dia 24/11/2023. até as 23h59min do dia 25/11/2023., observado horario oficial de
Brasilia/DF.

O candidato inscrito como Pessoa com Deficiéncia, se aprovado no Concurso Publico, terd seu nome
divulgado na lista geral dos aprovados e na lista dos candidatos aprovados especifica para pessoas
com deficiéncia.

Ndo havendo candidatos aprovados para a vaga reservada as pessoas com deficiéncia, esta
sera preenchida com estrita observancia da ordem de classificagdo geral.

DA SOLICITACAO DE CONDIGCAO ESPECIAL PARA A REALIZACAO DA PROVA OBJETIVA E DA
CANDIDATA LACTANTE

6.1

Da solicitacdo de condicado especial para a realizagcédo da Prova Objetiva:
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6.1.4

6.2
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O candidato que necessitar de condi¢do especial durante a realizagdo da Prova Objetiva, pessoa com
deficiéncia ou néo, podera solicitar esta condigao, conforme previsto no Decreto Federal n°® 3.298/99.
As condi¢des especificas disponiveis para realizagcdo da prova sdo: prova em braile, prova ampliada
(fonte 25), fiscal ledor, intérprete de libras, acesso a cadeira de rodas e/ou tempo adicional de até 1
(uma) hora para realizacdo da prova (somente para os candidatos com deficiéncia). O candidato com
deficiéncia, que necessitar de tempo adicional para realizagdo da prova, devera requeré-lo com
justificativa acompanhada de parecer emitido por especialista da area de sua deficiéncia, conforme
prevé o § 2° do artigo 40 do Decreto no 3.298/99, no prazo estabelecido no subitem 5.4 deste Edital.
Para solicitar condigéo especial, o candidato devera:

a) no ato da inscricdo, indicar claramente no Formulario de Solicitagdo de Inscricdo, quais os
recursos especiais necessarios;

caso o candidato necessite de uma condi¢do especial ndo prevista no Formulario de Solicitacdo de
Inscricdo, como uso de objetos, dispositivos ou proteses, deverd requerer através do e-mail
contato@institutounique.org.br, descrevendo os recursos especiais necessarios para a realizagdo das
provas e enviar o Laudo Médico digitalizado que ateste a(s) condi¢ao(des) especial(is) necessaria(s),
obedecidos o critério e 0 prazo previstos no subitem 5.4. A solicitacdo da condi¢éo especial podera ser
atendida, obedecendo aos critérios previstos no subitem 5.4;

b) enviar o laudo médico digitalizado através da area do candidato, conforme disposi¢8es do subitem
5.4 deste Edital;

o laudo médico devera: estar redigido em letra legivel, com citagdo do nome por extenso do candidato,
com carimbo indicando o nome, niumero do CRM e a assinatura do médico responsavel por sua
emissdo; dispor sobre a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia da qual o candidato é portador, com
expressa referéncia ao codigo correspondente de Classificagdo Internacional de Doenca—CID,
justificando a condicdo especial solicitada. Somente serdo considerados os laudos médicos emitidos
nos ultimos 12 (doze) meses anteriores a data da realizagdo da inscricdo. O(a) candidato(a) deve
enviar também, junto ao laudo, cépia de documento oficial de identificacdo e CPF.

Ficam assegurados as pessoas transexuais e travestis, o direito a identificagcdo por meio do seu nome
social e direito & escolha de tratamento nominal. Entende-se por nome social aquele pelo qual travestis
e transexuais se reconhecem, bem como séo identificados por sua comunidade e em seu meio social.
O(a) candidato(a) poderad informar o seu nome social através de requerimento via e-malil
contato@institutounique.org.br, até a data de 22/11/2023. O(a) candidato(a) devera enviar, juntamente
a solicitacdo, copia digitalizada de documento oficial de identificacdo e copia digitalizada do registro do
nome social.

a) A anotacdo do nome social de travestis e transexuais constara por escrito nos editais do Concurso
Pdblico, entre parénteses, antes do respectivo nome civil. As pessoas transexuais e travestis,
candidatas a este Concurso Publico, deverdo apresentar como identificagdo oficial, no dia de
aplicacdo das provas, um dos documentos previstos neste edital, conforme normativa dos subitens
9.6.1a9.6.3.

Da candidata lactante:
A candidata que tiver necessidade de amamentar, durante a realizacéo da prova, devera:

a) solicitar essa condicao indicando claramente, no Formulario de Solicitacdo de Inscricdo, a opcao
amamentando (levar acompanhante);

b) enviar através da area do candidato certiddo de nascimento do lactente digitalizada, ou laudo
médico digitalizado que ateste essa necessidade, conforme disposi¢ées do subitem 5.4 deste
Edital.

A candidata que necessitar amamentar deverd, ainda, levar um acompanhante maior de idade (ou seja,
com no minimo, 18 anos), sob pena de ser impedida de realizar a prova na auséncia deste. O
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acompanhante ficara responsavel pela guarda do lactente em sala reservada para amamentagéo.
Contudo, durante a amamentacéo, é vedada a permanéncia de quaisquer pessoas que tenham grau de
parentesco ou de amizade com a candidata no local.

Ao acompanhante ndo sera permitido o uso de quaisquer dos objetos e equipamentos descritos no item
13 deste Edital, durante a realiza¢éo da prova do certame.

Nos termos a Lei Municipal n® 2.685/22, a candidata tera o direito de proceder a amamentagéo a cada
intervalo de 02 (duas) horas, por até 30 (trinta) minutos, por filho. Durante a amamentacgédo a candidata
serd acompanhada por um fiscal. O tempo despendido na amamentac@o sera compensado durante a
realizacdo da prova, em igual periodo

Os documentos referentes as disposi¢des dos subitens, 5.4.2,6.1.2, 6.1.3.2 e 6.2.1.2 deste Edital
deverdo ser enviados, no periodo das 0Oh do dia 24/10/2023 as 23h59min _do dia 22/11/2023,
observado o horério oficial de Brasilia/DF, por meio dos links respectivos na &rea do candidato,
disponivel no enderecgo eletrénico www.institutounique.org.br em arquivos salvos nos formatos
PNG, JPG, JPEG ou PDF.

O envio dessa solicitagdo ndo garante ao candidato a condicdo especial. A solicitacdo sera deferida ou
indeferida pelo Instituto UNIQUE, ap0s criteriosa analise, obedecendo a critérios de viabilidade e
razoabilidade.

O envio da documentacao incompleta, fora do prazo definido no subitem 6.4, ou por outra via diferente
da estabelecida neste Edital, causara o indeferimento da solicitagdo da condigcao especial.

O Instituto UNIQUE nao recebera qualquer documento entregue pessoalmente em sua sede.

O Instituto UNIQUE néo se responsabiliza por qualquer tipo de extravio que impeca a chegada da
referida documentacgédo ao seu destino.

O deferimento das solicitagbes de condicdo especial estard disponivel aos candidatos no endereco
eletrdnico www.institutounique.org.bra partir da data provavel de 23/11/2023. O candidato que tiver a
sua solicitagdo de condicdo especial indeferida podera impetrar recurso, em formulario préprio
disponivel na area do candidato no enderego eletronico www.institutounique.org.br, no periodo das
0hO0Omin do dia 24/11/2023. até as 23h59min do dia 25/11/2023, observado horéario oficial de
Brasilia/DF.

7. DO DEFERIMENTO DAS INSCRIGOES

7.1

7.2

7.3

7.4

O edital de deferimento preliminar das inscricdes (Geral/PcD) sera divulgado no endereco eletrénico
www.institutounique.org.br na data provével de 23/11/2023 ap6s as 18h.

No edital de deferimento das inscricdes constard a listagem dos candidatos as vagas para ampla
concorréncia, as vagas para pessoa com deficiéncia e dos candidatos solicitantes de condigBes
especiais para a realizagdo da prova e andlise dos pedidos de isen¢éo da taxa de inscrigdo.

Quanto ao indeferimento preliminar de inscri¢cdo, cabera pedido de recurso, sem efeito suspensivo, em
formulario proprio, disponivel na area do candidato no endereco eletrbnico www.institutounique.org.br
no periodo das OhOOmin do dia 24/11/2023. até as 23h59min do dia 25/11/2023, observado o horério
oficial de Brasilia/DF.

O Instituto UNIQUE, quando for o caso, submeterda os recursos a Comissdo Especial do Concurso
Pudblico, a qual decidira sobre o pedido de reconsideracdo e divulgara o resultado através de edital
disponibilizado no endereco eletrdnico http://www.institutounique.org.br.

8. DAS FASES DO CONCURSO PUBLICO

8.1

O Concurso Publico constara das seguintes provas e fases:
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TABELA 8.1.1.
NIVEL SUPERIOR
VALOR VALOR
AREA DE N° DE POR TOTAL <
CARGO FASE | TIPODEPROVA | -oNHECIMENTO QUESTOES | QUESTAO | (PONTOS) CARATER
(PONTOS)
Lingua Portuguesa 10 25 25,00
Matematica 05 2.5 12.50 Eliminatéri
12 Objetiva i ) iminatorio
Conhecimentos Gerais 05 25 12.50 Classificatorio
Conhecimentos Especificos 20 2,5 50,00
CONSULTOR
LEGISLATIVO TOTAL DE QUESTOES E PONTOS R TOOJN S
(Advogado)’
. 22 Discursivat De acordo com o item 13. 100 Eliminatério e
CONSULTOR CONTABIL Classificatério
(Contador) TOTAL DE QUESTOES E PONTOS
32 Titulos De acordo com o item 11. 10 Classificatério
TOTAL MAXIMO DE PONTOS 210
1 0O cargo de Consultor Legislativo realizard Prova discursiva.
TABELA 8.1.2.
NIVEL MEDIO
e e B VALOR POR VALOR
CARGO FASE PR(C))V A | AREA DE CONHECIMENTO =EiEs QUESTAO TOTAL CARATER
Q (PONTOS) | (PONTOS)
Lingua Portuguesa 10 25 25,00
Matematica 5 25 12,50 Eliminatéri
12 Objetiva i ) iminatorio
Conhecimentos Gerais 5 2,5 12,50 Classificatorio
OFICIAL LEGISLATIVO
Conhecimentos Especificos 20 25 50,00
RECEPCIONISTA
TOTAL DE QUESTOES E PONTOS N Wy |
TOTAL MAXIMO DE PONTOS
100
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TABELA 8.1.3.
NIVEL FUNDAMENTAL
TIPO DE AREA DE N° DE VALOR POR VALOR
~ UESTAO TOTAL A
CARGO FASE PROVA CONHECIMENTO QUESTOES ((?DONTOS) (PONTOS) CARATER
Lingua Portuguesa 10 2,5 25,00
Matematica 5 2,5 12,50
AUXILIAR LEGISLATIVO 1a Obieti Eliminatério e
IEVa& | conhecimentos Gerais 5 25 12,50 Classificatorio
MOTORISTA?
Conhecimentos 20 25 50,00
Especificos
TOTAL DE QUESTOES E PONTOS 40 | e 100 | e
TABELA 8.1.4.
NIVEL ALFABETIZADO
TIPO DE AREA DE N° DE VALOR POR VALOR
~ UESTAO TOTAL A
CARGO FASE PROVA CONHECIMENTO QUESTOES (QPONTOS) (PONTOS) CARATER
Lingua Portuguesa 10 25 25.00
Matemética 5 25 12.50
. Eliminatério e
1# Objetiva | conhecimentos Gerais 5 25 12,5 Classificatorio
AUXILIAR DE SERVICOS Conhecimentos 20 25 50.00
GERAIS Especificos
TOTAL DE QUESTOES E PONTOS 40 | e 1000 | e
TOTAL MAXIMO DE PONTOS 100
8.2 Os conteldos programaticos referentes as Provas séo os constantes do Anexo Il deste Edital.

8.2.1

Prova Objetiva ser4d composta de 40 (quarenta) questBes para os empregos de: CONSULTOR

LEGISLATIVO (ADVOGADO), CONSULTOR CONTABIL (CONTADOR), OFICIAL LEGISLATIVO,
RECEPCIONISTA, AUXILIAR LEGISLATIVO, MOTORISTA e AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS,
distribuidas por areas de conhecimento. Cada questao da Prova Obijetiva tera 4 (quatro) alternativas,
sendo que cada questéo terd apenas 1 (uma) alternativa correta, pontuadas conforme o item 9. Sera
atribuida pontuacdo O (zero) as questdes com mais de uma opg¢éo assinalada, questdes sem opc¢éo
assinalada, com rasuras ou preenchidas a lapis.
8.3 O candidato devera obter 50% (cinquenta por cento) ou mais do total de pontos previstos na
Prova Objetiva para ndo ser eliminado do Concurso Publico e prosseguir para as proximas fases,
além de nédo ser eliminado por outros critérios estabelecidos neste Edital.

DAS CONDIGOES DE REALIZACAO DA PROVA OBJETIVA

9.1 A Prova Objetiva sera aplicada na cidade de CARMO DO PARANAIBA, Estado de Minas Gerais,
podendo ser aplicada também em cidades vizinhas, caso o nimero de inscritos exceda a capacidade
de alocagdo do municipio.
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9.11

9.2

Tabela 9.1:

4sa0% Camara Municipal de

%;%: Carmo do Paranaiba

O Instituto UNIQUE poderd utilizar sala(s) existentes e/ou extra(s) nos locais de aplicacdo da prova,
alocando ou remanejando candidatos para essa(s), conforme as necessidades.

A Prova Objetiva sera aplicada na data provavel de 17 de dezembro de 2023, aplicada de acordo com
a distribuicdo dos cargos em turnos (manhd e tarde) a seguir:

PROVA DIA 17/12/2023

FECHAMENTO DOS PORTOES: 8h45

TARDE
ABERTURA DE PORTOES: 13h
FECHAMENTO DOS PORTOES: 13h45
INICIO DAS PROVAS: 14h

MANHA
ABERTURA DE PORTOES: 8h

INICIO DAS PROVAS: 9h

CONSULTOR LEGISLATIVO (ADVOGADO) e  AUXILIAR LEGISLATIVO
CONSULTOR CONTABIL (CONTADOR) ¢ MOTORISTA
OFICIAL LEGISLATIVO e AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

RECEPCIONISTA

9.3

9.3.1

9.3.2

9.4

94.1

9.5

9.6

9.6.1

9.6.2

9.6.3

Prova Objetiva sera aplicada na data provavel de 17 de dezembro de 2023, em local a ser informado
através de edital e convocacéo disponibilizado no endere¢o eletrénico www.institutounique.org.br e no
CARTAO DE INFORMACAO DO CANDIDATO.

O horario de inicio da prova serd o mesmo, ainda que realizada em diferentes locais.

Havendo alteracdo da data prevista, a prova poderd ocorrer em sabados, domingos e feriados.
Despesas provenientes da alteracdo de data serdo de responsabilidade do candidato.

O CARTAO DE INFORMACAO DO CANDIDATO com o local de prova devera ser emitido na area do
candidato através do enderecgo eletrénico www.institutounique.org.br a partir de 14 de dezembro de
2023.

Seréo de responsabilidade exclusiva do candidato a identificacdo correta de seu local de realiza¢éo da
prova e o comparecimento no horario determinado.

O local de realizacéo da Prova Objetiva, constante no CARTAO DE INFORMACAO DO CANDIDATO,
divulgado conforme subitens anteriores, ndo serd alterado em hip6tese alguma a pedido do candidato.
O candidato devera comparecer com antecedéncia minima de 30 (TRINTA) minutos do horério
fixado para o fechamento do portdo de acesso ao local de realizacdo da prova, munido de caneta
esferogréfica transparente, de tinta azul ou preta, seu documento oficial de identificagdo com
foto e o Cartdo de Informacdo do Candidato, impresso através do enderegco eletrdnico
www.institutounigue.org.br.

S&o considerados documentos de identidade para identificagdo no certame o original de um dos
seguintes documentos de identifica¢éo:

a. Cédula de Identidade (RG), ou Registro de Identifica¢do Civil (RIC), ou Carteira de Orgdo ou
Conselho de Classe, ou Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), ou Carteira Nacional
de Habilitagdo com foto, ou Passaporte, ou Carteiras de Identidade expedidas pelas Forcas
Armadas, Policias Militares e Corpos de Bombeiros Militares, ou Registro Nacional de
Estrangeiro — RNE;

b. aplicativo de um dos seguintes documentos digitais de identificagdo: Cédula de Identidade (RG),
ou Carteira Nacional de Habilitagdo, ou Titulo Eleitoral Digital (e-Titulo). Neste caso, a
conferéncia sera feita exclusivamente por meio do acesso ao documento no aplicativo do 6rgéo
emissor.

No caso de perda ou roubo do documento de identificagdo, o candidato devera apresentar certiddo que

ateste o registro da ocorréncia em 6rgao policial expedida ha, no méaximo, 30 (trinta) dias da data da

realizacdo da Prova Obijetiva e, ainda, ser submetido a identificacdo especial, consistindo na coleta de

impressao digital.

N&o serdo aceitos como documentos de identidade protocolos de solicitacdo de documentos, certiddes

de nascimento e de casamento, titulos eleitorais, carteiras funcionais sem valor de identidade, Carteira
Rua Prefeito Ismael Furtado n° 335 - Centro

E-mail: camaracarmodoparanaiba@hotmail.com Site: www.carmodoparanaiba.mg.leg.br

Telefax: 0xx 34 3851-2150 / 3851-3366
CEP: 38.840-000 — Carmo do Paranaiba - MG.



mailto:camaracarmodoparanaiba@hotmail.com
http://www.carmodoparanaiba.mg.leg.br/
http://www.institutounique.org.br/

9.7
9.8
9.9
9.91
9.9.2
9.9.3
994
9.9.5
9.9.6

9.9.7

9.10

9.11
9.12
9.13
9.14

9.15

9.16
9.16.1

9.16.2

9.16.3

Camara Municipal de
Carmo do Paranaiba

de Habilitagdo sem foto, documento digitalizado, carteira de estudante, Carteiras de Agremiacfes
Desportivas, fotocépias dos documentos de identidade, ainda que autenticadas, bem como documentos
ilegiveis e/ou nao identificaveis.

Nao havera segunda chamada para a Prova Objetiva, ficando o candidato ausente, por qualquer
motivo, eliminado do Concurso Publico.

ApOs a entrada na sala de aplicacdo e abertura do envelope de provas, o candidato ndo podera
consultar ou manusear qualquer material de estudo ou leitura.

Em hip6tese alguma sera permitido ao candidato:

prestar a prova sem que esteja portando um documento oficial de acordo com o item 9.6.1;
realizar a prova sem que sua inscricdo esteja previamente confirmada;

ingressar no local de prova apds o fechamento do portdo de acesso;

realizar a prova fora do horéario ou espaco fisico pré-determinados;

comunicar-se com outros candidatos durante a realizagé@o da prova;

portar indevidamente e/ou fazer uso de quaisquer dos objetos e/ou equipamentos citados no item
14.1.4 deste Edital;

em toda e quaisquer dependéncias fisicas onde sera realizada a prova, 0 uso de quaisquer dispositivos
eletrdnicos relacionados no item 14.1.4 deste edital. E expressamente proibida a realizagdo de
gualquer tipo de imagem, por qualquer meio eletrénico, do local de prova, por parte do candidato,
cabendo ao Instituto UNIQUE a aplicacdo da penalidade devida.

O Instituto UNIQUE recomenda que o candidato ndo leve nenhum dos objetos ou equipamentos
relacionados no item 14.1.4 deste Edital. Caso seja necessario o candidato portar alguns desses
objetos, estes deverdo ser obrigatoriamente acondicionados em envelopes de guarda de pertences
fornecidos pelo Instituto UNIQUE e conforme o previsto neste Edital. Aconselha-se que os
candidatos retirem as baterias dos celulares antes do acondicionamento no envelope,
garantindo, assim, que nenhum som seré emitido, inclusive do despertador caso esteja ativado.
O Instituto UNIQUE néo ficard responsavel pela guarda de quaisquer objetos pertencentes aos
candidatos, tampouco se responsabilizara por perdas ou extravios de objetos ou de equipamentos
eletrénicos ocorridos durante a realizagédo da prova, nem por danos neles causados.

N&o sera permitida entrada de candidatos no local de realizagéo da prova portando armas. O candidato
gue estiver armado serd encaminhado a Coordenacao do Concurso Publico, para desmuniciamento da
arma, antes do inicio da realizagdo da Prova Objetiva. O Instituto UNIQUE n&o efetuara a guarda de
nenhum tipo de arma do candidato.

N&o sera permitido o ingresso ou a permanéncia de pessoa estranha ao certame, em qualquer local de
prova, durante a realizagdo da Prova Objetiva, salvo o previsto no subitem 6.2.2 deste Edital.

O Instituto UNIQUE poderd, a seu critério, coletar impressdes digitais dos candidatos, bem como utilizar
detectores de metais.

Ao terminar a Prova Objetiva, o candidato entregara, obrigatoriamente, ao fiscal de sala sua Folha de
Respostas e o0 caderno de questdes devidamente preenchidos e assinados.

Em hipotese alguma haveré substituicdo da Folha de Respostas por erro do candidato.

O candidato devera transcrever as respostas da Prova Objetiva para a Folha de Respostas, que serd o
Unico documento valido para a correcdo. O preenchimento da Folha de Respostas é de inteira
responsabilidade do candidato, que devera proceder conforme as instru¢des contidas na mesma e na
capa do caderno de questdes.

O candidato devera assinalar as respostas das questfes da Prova Objetiva na Folha de Respostas,
preenchendo os alvéolos com caneta esferografica transparente, de tinta azul ou preta conforme
exemplo abaixo:

Os prejuizos advindos de marcagdes feitas incorretamente na Folha de Respostas serdo de
inteira responsabilidade do candidato, tais como nédo assinatura da Folha de Respostas,
marcagao rasurada, marcacdo ndo preenchida integralmente, marcacGes feitas a lapis, ou
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qualguer outro tipo diferente da orientagdo contida na Folha de Respostas ou na capa do
caderno de questdes.

O candidato ndo devera amassar, molhar, dobrar, rasgar, manchar ou, de qualgquer modo, danificar a
sua Folha de Respostas, sob pena de arcar com o0s prejuizos advindos da impossibilidade de
realizacdo do processamento eletrénico desta.

ApoOs identificado e acomodado na sala, o candidato somente podera ausentar-se da mesma 60
(sessenta) minutos apoés o inicio da prova, acompanhado de um fiscal. Exclusivamente nos casos
de alteracdo psicolégica e/ou fisiolégica temporarios e necessidade extrema, em que o candidato
necessite ausentar-se da sala antes dos 60 (sessenta) minutos iniciais da prova, podera fazé-lo desde
que acompanhado de um fiscal.

O candidato podera entregar sua Folha de Respostas e deixar definitivamente o local de realizagdo da
Prova Objetiva somente apds decorridos, no minimo, 60 (sessenta) minutos do seu inicio, podendo
levar somente consigo o rascunho do gabarito da folha de respostas.

Os trés ultimos candidatos s6 poderdo deixar a sala apos entregarem suas Folhas de Respostas e
assinarem a ata com o termo de fechamento do envelope, no qual serdo acondicionadas as Folhas de
Respostas da sala e cadernos de questdes.

O candidato em hipotese alguma podera levar consigo o Caderno de Questdes. O caderno de
questbes sera disponibilizado em formato digital na area do candidato durante o periodo
recursal dos recursos contra o gabarito. O caderno de questdes do candidato faz parte do
acervo do certame, e cabe ao candidato devolver ao fiscal da sala junto com a sua Folha de
Respostas, devidamente preenchida e assinada.

A Prova Objetiva tera a duracéo de:

a. 3 (trés) horas: incluido o tempo de marcagdo na Folha de Respostas para os cargos
de: CONSULTOR CONTABIL (CONTADOR), OFICIAL LEGISLATIVO,
RECEPCIONISTA AUXILIAR LEGISLATIVO, MOTORISTA, AUXILIAR DE
SERVICOS GERAIS.

b. 4 (quatro) horas: incluido o tempo de marcagdo na Folha de Respostas para o cargo
de: (CONSULTOR LEGISLATIVO (ADVOGADO)

N&o havera, por qualquer motivo, prorrogacdo do tempo previsto para a realizagdo da prova em razao
do afastamento de candidato da sala de prova.

A Prova Objetiva, de carater eliminatdrio e classificatorio, serd distribuida e avaliada conforme as
Tabelas do item 8 deste Edital.

10. DA DIVULGACAO DO GABARITO PRELIMINAR
10.1 O gabarito preliminar e o caderno de questfes da Prova Objetiva serdo divulgados no dia posterior
da aplicacdo da Prova Objetiva apés as 18h, no endereco eletrénico www.institutounique.org.br.
10.2  Quanto ao gabarito preliminar e o caderno de questdes divulgados, cabera a interposicao de recurso,
devidamente fundamentado, nos termos do item 15 deste Edital.
11. DA PROVA DE TIiTULOS

111

1111

11.2

11.3

A Prova de “Titulos”, de carater classificatorio, sera realizada para os cargos de: CONSULTOR
LEGISLATIVO (ADVOGADO) e CONSULTOR CONTABIL (CONTADOR).

Somente terd os titulos aferidos, o candidato que obter a pontuagdo estabelecida no subitem 8.3,
mesmo que tenha entregado os documentos na area do candidato, além de néo ser eliminado por
outros critérios estabelecidos neste Edital.

A documentagdo comprobatéria dos “Titulos” sera recebida através da area do candidato
durante o periodo de inscricdes (0h_do dia 24/10/2023 as 23h59min do dia 22/11/2023). ApoOs
esse periodo de entrega da documentagdo nao sera permitida a complementagdo de qualquer
documento, nem mesmo através de pedido de revisdo e/ou recurso.

Os candidatos habilitados e interessados em participar da Prova de “Titulos” deveréo:
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11.3.3

11.34

11.4
114.1

11.4.2

115
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a) no periodo das (Oh_do dia 24/10/2023 as 23h59min do dia 22/11/2023), observado o horéario
oficial de Brasilia/DF, preencher o Formuléario de Cadastro de Titulos através da é&rea do
candidato no endereco eletrbnico www.institutounique.org.br;

a.l) recomenda-se que o candidato efetue o acesso ao link de cadastro citado na alinea anterior,
com antecedéncia de até 30 (trinta) minutos do horéario de término, para que seja possivel o
total cadastramento dos documentos desejados;

b) apds completado o preenchimento e envio dos titulos digitalizados em formato *.pdf, o candidato
pode imprimir o comprovante de cadastro dos “Titulos”, reter uma para si.

Todos os documentos que se pretende pontuar deverdo ser preenchidos numa Unica vez no
formulario de cadastro de “Titulos”, conforme disposto nas Tabelas 11.1. para cada cargo que o
candidato esteja inscrito.

E de exclusiva responsabilidade do candidato o cadastramento dos “Titulos” no endereco eletrénico do
Instituto UNIQUE, a entrega dos documentos e a comprovagao dos “Titulos”.

O cadastramento e o envio da documentacgéo digitalizada para comprovacéao dos “Titulos” devem ser
feitos de forma individual, para o cargo que o candidato estiver inscrito.

A exatiddao dos documentos enviados na area do candidato seré de total responsabilidade do
candidato.

A Prova de “Titulos” serd avaliada de acordo com as Tabelas 11.1 deste Edital;

a Prova de “Titulos” serd avaliada numa escala de 0 (zero) a 10 (dez) pontos, de acordo com as
Tabelas 11.1 deste Edital;

a Prova de “Titulos” tera o valor maximo de 10 (dez) pontos, ainda que a soma dos valores dos
“Titulos” dos comprovantes apresentados seja superior a este valor, conforme disposto nas Tabelas
11.1 deste Edital;

N&o serdo avaliados os documentos:

a) entregues fora do prazo ou de forma diferente do estabelecido neste Edital;
b) que ndo forem cadastrados no Formulario de Cadastro de Titulos na area do candidato;

c)

cuja digitalizacao esteja ilegivel ou arquivo corrompido;

d) como documentos gerados por via eletrénica que ndo estejam acompanhados do respectivo mecanismo

e)

f)

de autenticacao;

sem data de expedicao;

de mestrado ou doutorado concluido no exterior que nao esteja revalidado por instituicdo de ensino
superior no Brasil e sem tradug&o juramentada;

g) desacompanhados do certificado/declaracdo de comprovacdo do requisito para o cargo, nos termos da

11.6

11.7

11.8

11.9

11.10

1111

11.12

tabela 11.1.

Os documentos pertinentes a Prova de “Titulos” deverdo ser apresentados em meio digital com
digitalizacdes legiveis de frente e verso.

Somente serdo aceitos documentos apresentados em papel com timbre do érgdo emissor e respectivos
registros, e se deles constarem todos os dados necessarios a identificagédo das instituicdes, dos 6rgdos
expedidores e a perfeita avaliagdo do documento.

N&o sera admitida, sob hipétese nenhuma, o pedido de inclusdao de novos documentos.

Os documentos apresentados nado serdo alterados apds o periodo de inscricdes em hipétese nenhuma,
tampouco serdo fornecidas copias dos mesmos.

Comprovada, em qualquer tempo, irregularidade ou ilegalidade na obtencdo dos documentos
apresentados, 0 candidato terd anulada a respectiva pontuagdo atribuida, sem prejuizo das
cominacgdes legais cabiveis.

A relacdo dos candidatos com a nota obtida na Prova de “Titulos” sera publicada junto com a nota da
prova objetiva na Classificacéo Preliminar, através do endereco eletrénico www.institutounique.org.br.
Quanto ao resultado da Prova de “Titulos”, cabera interposicdo de recurso, devidamente
fundamentado, nos termos do item 15 deste Edital.
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TABELA 11.1
PROVA DE TITULOS
ENTREGA DOS TiTULOS: (Oh do dia 24/10/2023 &s 23h59min do dia 22/11/2023
PARA OS CARGOS: CONSULTOR LEGISLATIVO (ADVOGADO) e CONSULTOR CONTABIL (CONTADOR).
i PONTUACAO
ITEM TiTULOS PONTOS MAXIMA
Diploma de curso de po6s-graduacéo em nivel de doutorado (titulo de doutor) na area do cargo
1 |a gque concorre. Também serad aceito certificado/declaracdo de conclusdo de curso de 4 4 pontos
doutorado na area do cargo a que concorre, desde que acompanhado de histérico escolar. (por titulo)
Diploma de curso de pés-graduagdo em nivel de mestrado (titulo de mestre) na area do cargo
> |a gque concorre. Também serd aceito certificado/declaracdo de conclusdo de curso de 3 3 pontos
mestrado na &rea do cargo a que concorre, desde que acompanhado de historico escolar. (por titulo)
Certificado de curso de pés-graduagdo em nivel de especializagdo, com carga horaria minima
de 360 h/ a na area do cargo a que concorre. Também ser& aceita a declaragdo de conclusédo 1
3 |de pés-graduacio em _nivel de especializagdo na area do cargo a que concorre, desde que (por titulo) 2 pontos
acompanhada de histérico escolar.
Certificado ou Declarag&o/Certiddo de Orgéo Publico/Banca Organizadora que foi aprovado em 0,5
4 - ) . 1 ponto
Concurso Publico ou Processo Seletivo. (por titulo
TOTAL MAXIMO DE PONTOS 10
11.13 Nao serdo aferidos quaisquer titulos ou documentos diferentes dos estabelecidos na Tabela
11.1.
11.14 DA TITULACAO ACADEMICA / APROVACAO EM CERTAMES

11.14.1 Para comprovacao da conclusdo do curso de pds-graduacdo em nivel de Especializacdo, Mestrado e
Doutorado, sera aceito diploma ou certificado atestando que o curso atende as normas da Lei n°
9.394, de 20 de dezembro de 1996 (Lei de Diretrizes e Bases da Educacéo), do Conselho Nacional de
Educacao (CNE), ou estd de acordo com as normas do extinto Conselho Federal de Educacao (CFE).
Também serd aceita declaracdo de conclusdo de pds-graduacdo em nivel de especializagédo
acompanhada do respectivo histérico escolar, no qual conste a carga horaria do curso, as disciplinas
cursadas com as respectivas mengdes, a comprovacao da apresentacdo e aprovacao da monografia. A
declaracao devera também atestar que o curso atende as normas da Lei n° 9.394/1996, do CNE, ou
esta de acordo com as normas do extinto CFE. Devera constar ainda declaragdo da instituicdo de que o
curso cumpriu todas as disposicdes estabelecidas na Resolu¢cdo CNE/CES 1 e indicacdo do ato legal
de credenciamento da instituicdo. Caso o histérico escolar ateste a existéncia de alguma pendéncia ou
falta de requisito de conclusédo do curso, o certificado/declaragdo nédo seréa aceito.

11.14.2 Para os cursos de mestrado e doutorado concluidos no exterior serd aceito apenas o diploma, desde
gue revalidado por instituicdo de ensino superior no Brasil e traduzido para a lingua portuguesa por
tradutor juramentado.

11.14.3 Os certificados/declaracdes ou diplomas de pés-graduacédo, em nivel de especializacdo lato sensu,
deverao conter a carga horaria cursada.

11.14.4 O candidato devera apresentar juntamente aos documentos pertinentes a Prova de titulos, cépia
digitalizada do diploma ou certificado/certiddo de conclusdo de curso, conforme requisito do cargo
presente no Anexo Il deste Edital. Os candidatos de cargos de nivel superior deverdao enviar cépia
digitalizada do diploma de graduacéo.

11.14.5 Serdo pontuados como titulos Certificado/Declaragdo de Aprovagdo em Processos Seletivos e

Concursos Publicos emitidos por Bancas Examinadoras e Organizadoras de Concursos e Processos
Seletivos, e Declarag8es ou certidbes de Instituigcbes Publicas,
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11.14.6 NAO serdo ACEITOS como TITULOS publicagdes como editais de classificacdo e listagens de
classificagao.

11.14.7 N&o serfo aceitos protocolos de documentos referentes a TITULOS. Sobre certificados de classificacdo
em Concursos e Processos Seletivos, s6 serdo aceitos declaragbes e certificados de municipios e
instituicdes, e das Bancas Organizadoras, ndo sendo aceito publicacdes de editais de classificagdo. Os
TITULOS devem ser enviados exclusivamente pela area do candidato do site
www.institutounique.org.br.

12. DAS PROVAS DISCURSIVAS (CONSULTOR LEGISLATIVO (ADVOGADO))

12.1. A PROVA DISCURSIVA (CONSULTOR LEGISLATIVO (ADVOGADOQ)), de carater classificatério/eliminatorio,
sera realizada concomitantemente com a Prova Obijetiva, onde sera aferida a aptiddo pratica e a capacidade
técnica do candidato.

12.2.  Somente serdo avaliadas as Provas Discursivas — (Consultor Legislativo) dos candidatos habilitados conforme o
item 8.3 e com as primeiras pontuac¢des da Prova Objetiva, de acordo com a quantidade abaixo especificada na
Tabela 13.1, ap6s aplicados os critérios de desempate estabelecidos no item 14.2 deste edital:

TABELA 12.1
CARGO Quantidade de candidatos convocados
Ampla Concorréncia Pessoas com deficiéncia TOTAL
CONSULTOR LEGISLATIVO (ADVOGADO) 10 01 11

12.3.  Juntamente com o caderno de questdes da prova objetiva, o candidato ir4 receber o caderno para realizacéo da
PROVA DISCURSIVA, tendo o candidato o tempo limite de 04 (quatro) horas para realizagdo de ambas as
provas. O caderno de texto definitivo € o Unico documento valido para a avaliagdo da PROVA DISCURSIVA, o
gual deveré ser devolvido ao fiscal da sala ao término da prova, devidamente assinado em local apropriado. Em
hip6tese alguma havera substituicdo do caderno de texto definitivo por erro do candidato.

12.4. O candidato recebera um rascunho que podera ser utilizado para elaboragdo da PROVA DISCURSIVA,
devendo observar o tempo limite para que a resposta esteja devidamente transcrita no caderno definitivo da
prova.

12.,5. O rascunho elaborado pelo candidato ndo sera considerado para nenhum fim pela banca examinadora, o qual
podera ser levado consigo pelo candidato ao término da aplicagdo das Provas Objetiva e Discursiva.

12.6. O candidato devera efetuar a conferéncia do caderno da PROVA DISCURSIVA antes de comegar a sua
resolucdo, observando atentamente as instru¢des nele contidas, e procedendo-se a sua assinatura no campo
adequado para a sua identificagdo. Caso o caderno esteja incompleto, ou ainda apresente qualquer defeito,
deverd solicitar ao Fiscal da Sala que o substitua, ndo cabendo reclamaces posteriores neste sentido.

12.7. O caderno de prova definitivo da PROVA DISCURSIVA nao podera ser assinado, rubricado ou conter qualquer
identificacdo do candidato em outro local que n&o o campo destinado para tal finalidade, sob pena anulagéo da
prova. Uma vez detectado qualquer marca identificadora no espaco destinado a transcricdo do texto definitivo
acarretara a anulagdo da prova discursiva e elimina¢éo do candidato.

12.8. Para o correto preenchimento e confec¢do da pega pratico-profissional objeto da PROVA DISCURSIVA, o
candidato devera observar atentamente as instrucdes contidas a seguir:

12.9. INSTRUCOES — PROVA DISCURSIVA:

a) As presentes instrucdes deverdo ser utilizadas como forma adequada para a confec¢cdo do parecer
juridico, objeto de andlise da prova discursiva. O parecer juridico € o meio pelo qual o seu subscritor, no
caso, o Consultor Legislativo (Advogado) da Camara Municipal de Carmo do Paranaiba, desenvolve o
raciocinio juridico em torno de questionamentos a ele submetidos, apresentando ao final uma conclusao
acerca da situacdo exposta.
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Em geral, o parecer juridico ndo deve conter manifestagdes conclusivas sobre temas néo juridicos, em
especial com relacdo a conveniéncia ou oportunidade de atos publicos, podendo, conforme o caso, emitir
opinido ou fazer recomendacdes sobre tais questdes, apontando tratar-se de juizo discricionario da
autoridade, se aplicavel.

O enunciado proposto pela banca do concurso recaira sobre a andlise de um problema/situagédo sobre o
qgual o candidato devera elaborar o seu parecer técnico. O parecer devera seguir a estrutura proposta,
devendo ser composta pelos seguintes elementos:

Parecer n°

CABECALHO Referéncia:

Interessado:

Fatos e fundamentos juridicos que compde e
FUNDAMENTACAO subsidiam o parecer.

DISPOSITIVO Concluséo final do parecer.

Local/Data

FINALIZACAO

Consultor Legislativo (Advogado) da Camara
Municipal de Carmo do Paranaiba — MG.

d)

e)

f)
9)

h)

)

O cabecalho destina-se a identificacdo especifica do parecer. Nele estdo contidos o nimero do parecer, a
referéncia e o interessado.

A numeracdo do parecer, para fins de identificagdo do presente concurso publico, devera ser utilizada
necessariamente a indicacdo - Parecer n® 01/2023. Quanto a referéncia e ao interessado, ambos deverao
ser extraidos do problema colocado pela banca.

A referéncia, destina-se a indicar de forma resumida o objeto em si do parecer.

Em geral, € um elemento a ser extraido do enunciado da questdo. Por exemplo: Projeto de Lei n° ...,
Processo Administrativo n° ..., Protocolo n° ..., etc. O interessado constitui a autoridade administrativa
solicitante do parecer.

Na fundamentacdo, o candidato devera desenvolver tecnicamente o seu parecer, indicando os aspectos
juridicos e legais observaveis ao caso, de modo a estruturar o seu posicionamento de acordo com a sua
conclusao.

No dispositivo devera ser apresentada a conclusao do parecer, indicando o posicionamento favoravel ou
desfavoravel do candidato acerca do problema/situagéo, propondo, conforme o caso, solugdes visando a
legalidade do ato.

Por fim, quanto a finalizacdo, o candidato devera indicar apenas as expressfes - Local/Data, sem as
identificar. Da mesma forma, na subscrigdo do parecer, ndo podera haver indicagdo do candidato, devendo
somente ser transcrita a expresséo — Consultor Legislativo da CAMARA MUNICIPAL DE CARMO DO
PARANAIBA.
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k) A omisséo ou alteracdo de dados aqui exigidos, necessarios para a correta solucado do problema proposto,
acarretard em descontos na pontuacao atribuida ao candidato. Conforme disciplinado pelo presente edital,
o caderno de prova definitivo da prova discursiva ndo podera ser assinado, rubricado ou conter qualquer
identificacdo do candidato em outro local que ndo o campo destinado para tal finalidade, sob pena
anulacé@o da prova. Uma vez detectado qualquer marca identificadora no espacgo destinado a transcrigdo
do texto definitivo acarretara a anulagéo da prova discursiva e eliminagdo do candidato.

I) A prova de natureza discursiva devera ser manuscrita em letra legivel, com caneta esferogréfica de tinta
preta ou azul, cujo texto deverd ter a extensdo maxima de 60 (sessenta) linhas

m) Nao serd permitida a consulta de nenhuma espécie de legislacdo, livro, revista ou folheto, uso de
calculadora, telefone celular ou outro equipamento de comunica¢éo, bem como qualquer comunicagao
entre os candidatos. Além da questéo relativa a assinatura e identificacdo, o candidato deverd incluir todos
os dados que se fagam necessarios para a fiel compreensao do texto, sem, contudo, reproduzir qualquer
informacé&o além daquelas fornecidas e permitidas nos enunciados contidos no caderno de prova.

12.10. A PROVA DISCURSIVA constituir-se-4 na elaboragdo de uma peca pratico-profissional na forma de parecer
juridico, tomando-se por base as atribuicbes do cargo publico transcritas no ANEXO Il e o contetdo
programatico disposto no ANEXO IIlI.

12.11. Todos os candidatos ao Cargo Publico deverdo realizar a PROVA DISCURSIVA. Aquele que, por qualquer
motivo ndo a realizar, ser4 automaticamente desclassificado.

12.12. Ao desempenho dos candidatos na PROVA DISCURSIVA sera atribuida pontuacdo de 0 (zero) a 100 (cem)
pontos, onde serdo analisados 0s seguintes atributos:

ITEM ATRIBUTOS VALOR MAXIMO

Apresentacdo e estrutura textual: legibilidade, respeito as margens, paragrafo,

A correcdo gramatical e correto uso da linguagem técnica de acordo com a area 15,00
profissional.

B A utilizagcdo das técnicas e formas indicadas para elaboragao da peca prética 15,00

C A interpretacdo e exposi¢cdo do tema abordado 20,00

D O raciocinio juridico e a sua fundamentacgao 30,00

E A clareza e coeréncia da sua concluséo. 20,00
TOTAL 100,00

12.13. Para a confeccdo da PROVA DISCURSIVA, o candidato devera demonstrar o raciocinio juridico, a
fundamentacao, a capacidade de interpretagdo e a técnica profissional. A simples transcricdo de dispositivos
legais desprovida de raciocinio juridico, ndo ensejara qualquer pontuagéo.

12.14. A PROVA DISCURSIVA seré de cunho classificatério/eliminatério e o resultado serd adicionado & nota obtida
na prova objetiva, nos termos disciplinados no item 9 deste edital.

12.15. O candidato que desejar interpor recursos contra o resultado provisorio da PROVA DISCURSIVA devera seguir
estritamente o conteldo estabelecido no item 15 deste edital.

12.16. Seréa atribuida nota zero ao candidato que ndo assinar a folha de respostas; ndo utilizar-se das formas
prescritas neste edital, em especial ao contido no item 12.9; ou ainda, desviar-se do tema ou da forma proposta.

13. DO RESULTADO FINAL E CLASSIFICACAO

13.1  Sera considerado aprovado no Concurso Publico o candidato que obtiver a pontuacdo e a classificagdo
minimas exigidas para aprovacao, nos termos deste Edital.

13.1.1  Os candidatos seréo classificados em ordem decrescente de nota final, observado o cargo em que concorrem.

13.1.2 Para o cargo de: CONSULTOR LEGISLATIVO (ADVOGADO), a Nota Final dos candidatos habilitados sera
igual a soma das notas obtidas na prova objetiva mais a nota da prova discursiva dividido por dois e somada a
nota da prova de titulos.

13.1.3  Para o cargo de: CONSULTOR CONTABIL (CONTADOR), a Nota Final dos candidatos habilitados seré igual &

soma das notas obtidas na prova objetiva e na prova de titulos.
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13.1.4  Para o cargo de: MOTORISTA a Nota Final dos candidatos habilitados ser4 igual a soma das notas obtidas na
prova objetiva e pratica dividido por dois.

13.1.5 Para os cargos de: OFICIAL LEGISLATIVO, RECEPCIONISTA, AUXILIAR LEGISLATIVO e AUXILIAR DE
SERVICOS GERAIS a Nota Final dos candidatos habilitados sera igual a nota obtida na prova objetiva.

13.2 Na hipotese de igualdade da nota final, tera preferéncia, sucessivamente, o candidato que:
a) tiver maior idade, dentre os candidatos com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, até a data de
publicacdo do resultado e classificacdo deste Concurso Publico, conforme artigo 27, paragrafo Unico, do
Estatuto do Idoso (Lei n.° 10.741, de 1.° de outubro de 2003).
b) obtiver maior pontuagdo em Conhecimentos Especificos;
c) obtiver maior pontuacéo em Lingua Portuguesa;
d) obtiver maior pontuacdo em Matemética;
e) candidato que tiver mais idade (exceto os enquadrados na alinea “a” deste subitem), considerando dia,
més, ano e, se necessario, hora e minuto do nascimento.
f) persistindo o empate, seré realizado sorteio entre os candidatos empatados.
13.3 O resultado final do Concurso Puablico sera publicado por meio de duas listagens, a saber:
a) Lista Geral, contendo a classificacdo de todos os candidatos habilitados, inclusive os inscritos como
pessoa com deficiéncia, em ordem de classificacéo, respeitados 0s cargos para 0s quais se inscreveram;
b) Lista de Pessoas com Deficiéncia, contendo a classificag@o exclusiva dos candidatos habilitados inscritos
como pessoa com deficiéncia, em ordem de classificacdo, respeitados 0s cargos para 0s quais se
inscreveram.
13.4 O candidato eliminado ser& excluido do Concurso Publico e ndo constara da lista de classificagdo final.
14. DA ELIMINACAO

14.1 Sera eliminado do Concurso Publico o candidato que:

14.1.1  apresentar-se ap0s o fechamento dos portfes, ou ndo estiver presente na sala ou local de realizacdo da prova
no horéario determinado para o seu inicio;

14.1.2 ndo apresentar o documento de identidade exigido no subitem 9.6.1, e também conforme a exigéncia nas
demais fases do certame, conforme previsto neste Edital;

14.1.3  for surpreendido, durante a realizacdo da prova, em comunicacdo com outro candidato, utilizando-se de
material ndo autorizado ou praticando qualquer modalidade de fraude para obter aprovagdo propria ou de
terceiros;

14.1.4 for surpreendido, durante a realizagdo da prova, utilizando e/ou portando indevidamente ou
diferentemente das orientacdes deste Edital:

a) equipamentos eletrénicos, mesmo que desligados, como maquinas calculadoras, MP3, MP4, telefone
celular, tablets, notebook, gravador, maquina fotografica, controle de alarme de carro e/ou qualquer
aparelho similar;

b) caso constate emissdo de sons na sala de aplicac&o de aparelhos eletrbnicos como celular, tablets,
notebooks, relégios, mesmo que estejam acondicionados nos invélucros de seguranca fornecidos
ao adentrar a sala de aplicagcao de provas;

c) livros, anotacdes, réguas de calculo, dicionérios, cédigos elou legislacdo e impressos que nao
estejam expressamente permitidos ou qualquer outro material de consulta;

d) bolsa, relégio de qualquer espécie, 6culos escuros ou quaisquer acessorios de chapelaria, tais como
chapéu, boné, gorro, etc;

14.1.5 tenha qualquer objeto, tais como aparelho celular, aparelhos eletrénicos ou reldgio de qualquer espécie,
gue venha a emitir qualquer som, mesmo que devidamente acondicionado no envelope de guarda de
pertences e/ou conforme as orientagdes deste Edital, durante a realiza¢c&o da prova,;

14.1.6  for surpreendido dando ou recebendo auxilio para a execugéo da prova,
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faltar com o devido respeito para com qualquer membro da equipe de aplicacdo da prova, com as
autoridades presentes ou com os demais candidatos;

fizer anotacdo de informacgdes relativas as suas respostas em qualquer outro meio, que ndo o0s
permitidos;

afastar-se da sala, a qualquer tempo, sem o acompanhamento de fiscal;

ausentar-se da sala, a qualquer tempo, portando a Folha de Respostas;

descumprir as instrugdes contidas no caderno de questdes e na Folha de Respostas;

perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos, incorrendo em comportamento indevido;

ndo permitir a coleta de sua assinatura durante a realizacéo da prova;

for surpreendido portando qualquer tipo de arma e se negar a entregar a arma a Coordenacgao;
recusar-se a ser submetido ao detector de metal;

se, a qualquer tempo, for constatado por qualquer meio, ter o candidato se utilizado de processo ilicito,
sua prova sera anulada e ele sera automaticamente eliminado do Concurso Puablico.

15. DOS RECURSOS

151
1511
15.1.2
15.1.3
15.1.4
15.1.5

15.2

15.3

154
15.5

15.6
15.7

15.8

15.9

15.10

15.11

15.12

15.13

15.14
15.15

15.15.1

15.16

Caberd interposicdo de recursos, devidamente fundamentados, ao Instituto UNIQUE, no prazo de 2 (dois) dias
Uteis da publicacdo das decisdes objetos dos recursos, assim entendidos:

contra o indeferimento da inscricdo nas condi¢des: pagamento ndo confirmado, condicdo especial e inscricdo
como pessoa com deficiéncia;

contra as questdes da Prova Objetiva e o gabarito preliminar;

contra as questfes discursivas;

contra o resultado preliminar das provas discursivas e préticas;

contra o resultado da Prova Objetiva e da Prova de Titulos;

E de exclusiva responsabilidade do candidato o acompanhamento da publicacéo das decisdes objetos
dos recursos no endereco eletrénico www.institutounique.org.br, sob pena de perda do prazo recursal.
Os recursos deverédo ser protocolados em requerimento préprio, através da area do candidato por meio de link
disponivel no endereco eletrdnico www.institutounique.org.br.

Os recursos deverdo ser individuais e devidamente fundamentados. O recurso devera estar acompanhado de
citacdo da bibliografia devidamente fundamentada.

Os recursos interpostos que nao se refiram especificamente aos eventos aprazados ou interpostos fora do
prazo estabelecido neste Edital ndo serdo apreciados.

Admitir-se-& um Unico recurso por candidato para cada evento referido no subitem 15.1 deste Edital.
Admitir-se-4 um Unico recurso por questdo para cada candidato, relativamente ao gabarito preliminar divulgado,
néo sendo aceitos recursos coletivos.

Na hipotese de alteracéo do gabarito preliminar por forca de provimento de algum recurso, as provas objetivas
serdo recorrigidas de acordo com o novo gabarito (Gabarito Definitivo).

Se da andlise do recurso, pela Banca Organizadora, resultar anulagédo de questdo(des) ou alteragdo de gabarito
da Prova Obijetiva, o resultado da mesma sera recalculado de acordo com o novo gabarito.

No caso de anulacéo de questao(des) da Prova Objetiva, a pontuagéo correspondente serd atribuida a todos os
candidatos, inclusive aos que nao tenham interposto recurso.

Caso haja procedéncia de recurso interposto dentro das especificagdes, podera, eventualmente, alterar-se a
classificagdo inicial obtida pelo candidato para uma classificacdo superior ou inferior, ou, ainda, podera
acarretar a desclassificagdo do candidato que n&o obtiver nota minima exigida para a aprovacao.

Recurso interposto em desacordo com este Edital ndo sera considerado.

O prazo para interposicao de recurso € preclusivo e comum a todos os candidatos.

N&o serdo aceitos recursos via fax, via correio eletrénico ou, ainda, fora do prazo.

Os recursos contra as questdes da Prova Objetiva, Discursiva e gabarito preliminar serdo analisados e somente
serdo divulgadas as respostas dos recursos através da area individual do candidato recorrente e o resultado da
analise do recurso por meio de edital através do site www.institutounique.org.br,

As respostas aos recursos interpostos pelos candidatos, contra as demais fases do certame, ficardo disponiveis
para consulta individual do candidato no endereco eletrdnico do Instituto UNIQUE www.institutounigue.org.br, a
contar da data de publicacao do edital de resultado a que se refere.

A Banca Examinadora do Instituto UNIQUE, empresa responsavel pela organizacao do certame, constitui Gltima
instdncia administrativa para recursos, sendo soberana em suas decisfes, razao pela qual ndo caberdo
recursos ou revisdes adicionais.
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DA HOMOLOGAGAO DO RESULTADO FINAL

16.1

16.2

17.

O RESULTADO FINAL do Concurso Publico, apés decididos todos os recursos interpostos, sera homologado
pela Camara Municipal de Carmo do Paranaiba/MG e publicado em Diario Oficial.

O resultado final do concurso publico, apés todos os recursos interpostos serd publicado no site oficial da
Cémara Municipal (www.carmodoparanaiba.mg.leg.br) e no endereco eletrdbnico da UNIQUE
(www.institutounigue.org.br), em duas listas em ordem classificatéria, com pontuacdo: uma lista contendo a
classificacdo de todos os candidatos, inclusive a dos candidatos com deficiéncia, e outra somente com a
classificacdo dos candidatos com deficiéncia.

DA CONVOCACAO PARA CONTRATACAO

17.1

17.2

17.3

17.4

1741

17.4.2

17.5

17.6

As nomeag8es serdo regidas pelo Estatuto dos Servidores Publicos Municipais e demais leis municipais
inerentes aos cargos do certame. As nomeagfes obedecerdo a ordem de classificacdo dos candidatos
aprovados. Demais documentos que se fizerem necesséarios serdo posteriormente informados pela Camara
Municipal de Carmo do Paranaiba/MG.

O candidato sera convocado através do site oficial da Camara Municipal de Carmo do Paranaiba/MG
(www.carmodoparanaiba.mg.leg.br), sendo de inteira responsabilidade do candidato o acompanhamento dos
editais de convocacdo que serdo publicados. Fica a Camara Municipal facultada a entrar em contato com o
candidato a fim de comunicé-lo sobre sua convocacao, por meio de contato telefénico e/ou e-mail cadastrado
no ato da inscri¢ao.

O candidato que deixar de comparecer no prazo fixado no Edital de Convocacgdo sera considerado como
desistente e substituido, na sequéncia, pelo imediatamente classificado.

A habilitacdo para o cargo dependerd de prévia inspe¢do médica oficial da Camara Municipal de Carmo do
Paranaiba/MG. O candidato convocado somente sera contratado ser for julgado APTO fisica e mentalmente
para o exercicio do cargo. Caso seja considerado inapto para exercer o cargo, ndo sera admitido, perdendo
automaticamente a vaga, sendo convocado o préximo habilitado da lista, obedecida a ordem de classificagédo.
os candidatos portadores de necessidades especiais, se aprovados e classificados, serdo submetidos a pericia
médica para a verificagdo da compatibilidade de sua deficiéncia com o exercicio das atribuicdes do cargo.

caso a pericia médica conclua negativamente quanto a compatibilidade e habilitagdo do candidato para o
exercicio do emprego, este ndo sera considerado apto a contratacdo e deixard sua vaga disponivel para o
préoximo candidato na ordem de classificagéo.

Para o ato de contrata¢do o candidato, além dos demais requisitos previstos neste Edital, devera apresentar os
seguintes documentos:

a) copia da Carteira de Identidade;

b) cépia do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

c) copia do Titulo de Eleitor com comprovante de votacédo na Ultima eleigao;

d) copia da Carteira e/ou Certificado de reservista, se do sexo masculino;

e) uma foto 3x4 recente e tirada de frente;

f) copia da certidao de nascimento ou casamento;

g) Carteira de Trabalho — CTPS;

h) cépia da certiddo de nascimento dos filhos menores de 14 (quatorze) anos, quando couber;

i) copias do Diploma ou Certificado de Conclusdo do Curso, bem como os demais documentos comprobatérios
dosrequisitos exigidos para o emprego ao qual se inscreveu;

j) apresentar os documentos listados no item 3;

k) demais documentos que a Céamara Municipal de Carmo do Paranaiba/MG julgar necessarios,
posteriormente informados.

O candidato, apés a convocagado, devera comparecer ao Setor de Recursos Humanos da Camara
Municipal de Carmo do Paranaiba/MG no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da data da
publicacdo da convocacgao (prorrogaveis por igual periodo, a pedido por escrito e fundamentado por
parte do interessado), munido dos documentos citados no item 17.5.
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DOS DISPOSICOES FINAIS

18.1

18.1.1

18.2

18.3

18.4

18.5

18.6

18.7

18.7.1

18.8

18.8.1

18.9

18.10

18.10.1

18.11

Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteracdes, atualizagBes ou acréscimos, enquanto nao
consumada a providéncia do evento que lhes disser respeito, circunstancia que sera mencionada em
Comunicado ou Aviso Oficial, oportunamente divulgado pela Camara Municipal de Carmo do Paranaiba/MG, no
endereco eletrénico oficial.

E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar frequentemente as publicagdes de todos os
comunicados e Editais referentes ao Concurso Publico de que trata este Edital, no endereco eletrénico do
Instituto UNIQUE www.institutounique.org.br.

Qualquer inexatiddo e/ou irregularidade constatada nas informagfes e documentos do candidato, ou quando
constatada a omisséo ou declaragdo falsa de dados ou condi¢des, ou, ainda, irregularidade na realizacéo das
provas, com finalidade de prejudicar direito ou criar obrigagdo, mesmo que ja tenha sido divulgado o resultado
deste Concurso Publico e embora o candidato tenha obtido aprovacgdo, levara a sua eliminagdo, sendo
considerados nulos todos os atos decorrentes da sua inscri¢cdo, apos procedimento administrativo em que lhe
sejam assegurados o contraditorio e a ampla defesa, sem prejuizo de outras sanc¢fes cabiveis.

Os prazos estabelecidos neste Edital sdo preclusivos, continuos e comuns a todos os candidatos, ndo havendo
justificativa para o ndo cumprimento e para a apresentacdo de documentos apds as datas estabelecidas.

O periodo de validade do Concurso ndo gera para a Camara Municipal de Carmo do Paranaiba/MG a
obrigatoriedade de aproveitar todos os candidatos aprovados.

Os documentos produzidos, enviados e utilizados pelos candidatos, em todas as etapas do Concurso Publico,
sdo de uso exclusivo do Instituto UNIQUE, sendo terminantemente vedada a sua disponibilizagdo a terceiros ou
a devolucéo ao candidato.

O candidato, ao realizar sua inscri¢do, manifesta ciéncia quanto a possibilidade de divulgacdo de informacdes
(tais como nome, data de nascimento, notas e desempenho, entre outras) que sao essenciais para o fiel
cumprimento da publicidade dos atos atinentes ao certame. Neste sentido, ndo caberdo reclamactes
posteriores relativas a divulgacdo dos dados, ficando o candidato ciente de que as informagfes deste Concurso
Publico possivelmente poderédo ser encontradas na internet, por meio de mecanismos de busca.

Ndo haverd segunda chamada para quaisquer das fases do Concurso Publico, seja qual for o motivo da
auséncia do candidato, nem serdo aplicadas provas em locais ou horarios diversos dos estipulados no
documento de confirmacao de inscricdo, neste Edital e em outros Editais referentes as fases deste Concurso
Publico.

O nao comparecimento do candidato a qualquer das fases acarretara sua eliminacao do Concurso Publico.

A Camara Municipal de Carmo do Paranaiba/MG e o Instituto UNIQUE né&o se responsabilizam por quaisquer
tipos de despesas, com viagens e/ou estadia dos candidatos, para prestarem as provas deste Concurso
Publico.

Havendo alteracdo da data prevista, as provas de qualquer fase do certame poderdo ocorrer em sébados,
domingos e feriados. Despesas provenientes da alteracéo de data serdo de responsabilidade do candidato.

O Instituto UNIQUE nao se responsabiliza por quaisquer cursos, textos e apostilas referentes a este Concurso
Publico.

O candidato que necessitar atualizar dados pessoais e/ou enderec¢o residencial podera requerer a alteracao
através da area do candidato, até a data de publicacdo da homologagao do resultado final do certame. Em caso
de duvida, o candidato podera entrar em contato com o Instituto UNIQUE, na Central de Relacionamento com o
Candidato, para maiores orientagbes. Apos a homologagdo do certame, o candidato podera requerer a
alteracdo junto a Camara Municipal de Carmo do Paranaiba/MG, aos cuidados da Comissdo do Concurso
Publico n° 01/2023.

A Cémara Municipal de Carmo do Paranaiba/MG e o Instituto UNIQUE nédo se responsabilizam por eventuais
prejuizos ao candidato decorrentes de:

a) endereco eletrdnico incorreto e/ou desatualizado;

b) endereco residencial desatualizado;

c) correspondéncia devolvida pela Empresa de Correios e Telégrafos (ECT) por razfes diversas;

d) outras informacgdes, divergentes e/ou errbneas, fornecidas pelo candidato, tais como: dados pessoais,
telefones e documentos.

N&o serdo considerados requerimentos, reclamacgdes, notificagbes extrajudiciais ou quaisquer outros
instrumentos similares, cujo teor ndo seja objeto de recurso apontado neste Edital.
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Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo do Concurso Publico n® 01/2023, ouvida ao Instituto
UNIQUE.

Sera admitida a impugnacéo deste Edital, desde que devidamente fundamentada, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis a contar da sua publicagéo.

A impugnacao devera ser enviada, dentro do prazo estipulado de 05 (cinco) dias Uteis da publicacéo, via Sedex
com AR (aviso de Recebimento) para o endereco do Instituto UNIQUE, localizado R. Lopes Trovao, n°® 1845,
Sala n° 02 — Vila Rodrigues, CEP 19807-300, Assis/SP.

O Instituto UNIQUE nao se responsabiliza pelos pertences esquecidos e/ou danificados nos locais de provas.
Ap6s a homologagdo dos resultados, O Instituto UNIQUE fica eximido e quitado de toda e qualquer
responsabilizagdo ou vinculagdo ao candidato, sendo os demais atos de admiss&o, convocagao e outros, todos
a cargo exclusivo da Camara Municipal de Carmo do Paranaiba/MG.

Para todos os efeitos, é dever de todo e qualquer cidaddo, bem como especificamente dos candidatos ter
conhecimento que a aferi¢cdo e certificacdo de todos os atos, tais como o fechamento dos portdes, se dara por
equipamento eletrbnico sincronizado com o horario de Brasilia, mediante 6rgdo de servico oficial Federal da
Divisdo de servico da hora do Observatério Nacional, tanto pelo “link”: http://horariodebrasilia.org/ quanto pelo
simultdneo acompanhamento em tempo real pelo numero (0— XX-21) 2580-6037.

Recomendamos aos candidatos que procedam a afericdo de seus equipamentos de verificagdo de horario
conforme previsto nesse item, recomendando ainda que para conhecimento geral, o funcionamento dos
sistemas oficiais de afericAo horéaria, poderdo se dar mediante pesquisa nos sitios eletronicos:
http://pcdshOl.on.br/ ou http://ntp.br/ ou ainda através do video explicativo constante de:
http://www.youtube.com/watch?v=hyCrdOx2yGag.

O presente Edital, de natureza vinculada e adesiva, fazendo regra vinculada de carater legal entre as partes,
devendo ser estritamente obedecido em atendimento ao principio da vinculagdo ao instrumento convocatério,
podendo ser publicado em jornal o Edital resumido, para fins de chamamento ao conhecimento deste.

Este Edital entra em vigor na data de sua publicagéo.

Camara Municipal de Carmo do Paranaiba/MG, em 28 de agosto de 2023.

MUCIO MOREIRA
Presidente da Camara Municipal de Vereadores
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ANEXO | — CRONOGRAMA PREVISTO — (CALENDARIO DO CONCURSO PUBLICO)

EVENTO DATA

Publicacéo do Edital Normativo e Resumido. 28/08/2023
Periodo das inscricdes e entrega de titulos 24/10 a 22/11/2023
Divulgacao do deferimento preliminar de inscricdes (Geral/PcD). 23/11/2023

Prazo para interposicdo de recursos acerca do indeferimento de 24/11/2023 a 25/11/2023

inscricdes (Geral + PcD).
Ultimo dia para o pagamento da Taxa de Inscrig&o.

26/11/2023
Divulgacdo do deferimento definitivo e Homologacdo das inscri¢cbes 30/11/2023
(Geral + PcD).
Divulgacao dos locais e Convocacédo para realizacdo da prova objetiva
= : ~ o 11/12/2023
(Cartdo de Confirmacao de Inscricédo).
Realizacdo das Provas Objetivas. 17/12/2023
Divulgacao dos gabaritos preliminares das Provas Objetivas. 18/12/2023
apos as 18h

Prazo para interposicado de recursos acerca da divulgacao preliminar dos

gabaritos das Provas Objetivas. 18/12/2023 as 23h59 do dia

19/12/2023.
26/12/2023 apds as 18h

Divulgacdo da analise dos recursos e dos gabaritos definitivos das
provas objetivas.

Divulgacéo da classificagdo preliminar das Provas Objetivas 27/12/2023 apoés as 18h
Prazo para interposicdo de recursos acerca da divulgacdo da

classificagcéo preliminar das Provas Objetivas, Discursiva e de Titulos. LNz 2

Decisdo dos recursos interpostos acerca da divulgacdo do resultado

preliminar das Provas Objetivas, Discursiva e Prova de Titulos. 30/12/2023 apds as 18h
Divulgacdo da Resultado Final do Concurso Publico. 02/01/2024 apoés as 18h
Homologacéo dos Resultados. 02/01/2024

OBS.: Cronograma previsto do Concurso Publico poderé ser alterado. Os interessados deverdo acompanhar o
andamento do Concurso Publico pelo site https://portal.unigue.selecao.site/ (www.institutounique.org.br)
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ANEXO Il -DOS REQUISITOS E ATRIBUICOES DOS CARGOS
EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N° 01/2023

CARGO: CONSULTOR LEGISLATIVO (ADVOGADO)
REQUISITOS: SUPERIOR EM DIREITO E REGISTRO NA OAB

ATRIBUICOES E DESCRICAO DETALHADA: Executar atividades juridicas e de representagéo da Camara Municipal.

Executar intervengdes judiciais e representar a Camara Municipal em todas as instancias judiciarias; Assistir o
Presidente e vereadores em assuntos juridicos; Representar e defender em juizo, ou fora dele por designacdo do
Presidente todo e processo de interesse do legislativo; Promover auxilio a pesquisas e estudos sobre doutrina,
legislagéo e jurisprudéncia; Manifestar ou opinar por meio de pareceres escritos sobre a interpretacédo de textos legais e
projetos de leis e demais atos normativos; Colaborar na elaboracdo de minutas de contratos, convénios, acordos e
ajustes; Redigir petigBes iniciais, contestacfes e outros expedientes de ordem juridica; Promover a reviséo e a
atualizacdo da legislagdo municipal, em colaboragdo com outros O6rgdos municipais; Zelar pela regularizacdo dos
arquivos e livros juridicos do patriménio municipal; Emitir pareceres sobre questfes juridicas e legais; Assessorar
juridicamente o Presidente, a Mesa Diretora, as Comissdes, 0s Servidores do Legislativo, inclusive o sistema de
Controle Interno, Comissado de Licitagdo ou responsavel por processo especifico; Redigir os projetos de leis e suas
justificativas, opinando sobre os vetos quando necessario, redigir decretos, portarias, regulamentos, contratos e demais
documentos de natureza juridica; Orientar nos inquéritos e procedimentos administrativos da Camara; Orientar os
responsaveis na participagdo e nos trabalhos dos processos licitatérios no ambito do Legislativo Municipal; Emissao de
pareceres em processos licitatérios; Orientacdo ao departamento de compras; Orientacao juridica a todos os 6rgdos e
servidores da Camara Municipal; Realizar outras tarefas que forem necessérias e que tenham ligagdo com a natureza
deste cargo.

CARGO: CONSULTOR CONTABIL (CONTADOR)
REQUISITOS: ENSINO SUPERIOR — CIENCIAS CONTABEIS E REGISTRO NO CRC

ATRIBUICOES E DESCRIGCAO DETALHADA: Executar as tarefas necessarias de contabilidade da Camara Municipal.

Elaborar planos de contas e executar trabalhos contabeis da Camara; Realizar os langamentos diarios de documentos
contébeis; Elaborar balancetes mensais e balango anual; Processar empenhos e elaborar as prestagfes de contas da
Céamara; Auxiliar Vereadores e comissdes no exame das contas da Prefeitura; Assessorar a Camara no preparo do
orcamento do legislativo; Examinar empenhos, verificando a disponibilidade or¢camentéaria e financeira, classificando a
despesa em elemento préprio; Elaborar demonstrativos de despesa de custeio, por unidade or¢camentaria; Propor
normas internas contabeis; Assinar atos e fatos contabeis; Organizar dados para a proposta orgamentéria; Elaborar
estudos de casos e consultorias em assuntos de sua especialidade; Analisar balancos; Colaborar no preparo de normas
de trabalho de contabilidade e executa-las; Assessorar a autoridade superior sobre assuntos referentes a financas,
contabilidade e execugdo orcamentéria; Controlar verbas recebidas e aplicadas; Elaboracao e coordenacéo da folha de
pagamentos da Camara Municipal; Envio de informacdes referentes a folha de pagamento aos érgdos competentes;
Colaborar em tarefas de auditoria; Executar outras tarefas que forem necessarias e que tenham liga¢céo com a natureza
deste cargo.

CARGO: OFICIAL LEGISLATIVO

REQUISITOS: ENSINO MEDIO COMPLETO

ATRIBUICOES E DESCRICAO DETALHADA: Execucéio da tramitacio do processo legislativo da Camara Municipal.
Redigir informacgdes, atas, relatérios, submetendo-os ao superior hierarquico; Executar trabalhos de digitagdo relativos a
expedientes diversos; Elaborar exposicdes de motivos, informacfes e outros expedientes diversos; Preencher
requisicdes e outros formularios, modelos e impressos; Classificar, protocolar e arquivar papéis e outros documentos em
ordem alfabética, numérica ou cronoldgica; Manter em ordem arquivos e ficharios; Realizar o servico de reprografia e
digitalizacdo de documentos; Fazer e conferir célculos e colaborar no levantamento de quadros, tabelas e mapas
estatisticos; Minutar cartas, oficios, memorandos, comunicacdes internas sobre assuntos variados de competéncia da
Camara; Digitar documentos e tabelas, bem como operar programas de computadores mais simples e dentro das suas
funcdes; Realizar outras tarefas que forem necessarias e que tenham ligagdo com a natureza deste cargo.
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CARGO: RECEPCIONISTA
REQUISITOS: ENSINO MEDIO COMPLETO

ATRIBUICOES E DESCRICAO DETALHADA: Executar atividades de recepcionista e apoio.

Servigos de recepgdo e portaria; Manter o controle de entrada e encaminhamento e saida de pessoas; Atender,
completar e registrar ligacdes telefénicas; Organizar lista de enderegos telefonicos de interesse da Camara; Receber
correspondéncias e documentos em geral, protocolando-os e encaminhando-os aos setores competentes; Realizar a
digitacdo de tabelas e operar computadores; Manter o seu local de trabalho organizado e limpo; Realizar outras tarefas
gue forem necessarias e que tenham ligagdo com a natureza deste cargo.

CARGO: AUXILIAR LEGISLATIVO
REQUISITOS: ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

ATRIBUICOES E DESCRICAO DETALHADA: Executar atividades administrativas simples da Camara Municipal.

Realizar servigos de postagem e recebimento de correspondéncias; Realizar servigos externos de pequenas compras,
pagamentos; Cumprir mandados internos e externos, executando tarefas de coleta e entrega de documentos,
mensagens ou pequenos volumes; Realizar o servigo de reprografia e digitalizagdo; Recepcionar os municipes que se
dirigirem a Camara Municipal; Auxiliar no atendimento telefénico, atendendo os recados quando necessario; Apoiar 0s
Oficiais Legislativos e Auxiliares de Servicos Gerais em tarefas compativeis com a natureza deste cargo; Executar
outras tarefas que forem necessarias e que tenham ligacdo com a natureza deste cargo.

CARGO: MOTORISTA
REQUISITOS: ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO E CNH CATEGORIA “D”

ATRIBUICOES E DESCRICAO DETALHADA: Dirigir os veiculos oficiais da Camara.

Dirigir o veiculo oficial da Camara Municipal, transportando os passageiros autorizados; Realizar viagens estaduais e
interestaduais, ressalvado o direito a diaria e hora extraordinaria; Realizar entregas de documentos, convocacgdes e
correspondéncias em geral, colhendo assinaturas se necessario; Realizar servigcos bancarios sempre que solicitado;
Acompanhar as manutencdes preventivas e corretivas do veiculo, especialmente nas trocas de dleo, calibragem de
pneus, abastecimentos, revisfes do sistema elétrico e de refrigeragdo, ar-condicionado, freios e demais itens
necessarios ao seu bom funcionamento; Verificar pneus, extintor de incéndio e demais equipamentos de uso obrigatorio;

Verificar e encaminhar ao setor competente para pagamento em dia das taxas e impostos para uso do veiculo; Zelar
pelos documentos obrigatdrios do veiculo e conserva-los limpos; Preencher e manter em dia o relatério diario de uso e
quilometragem do veiculo; Comunicar as ocorréncias de fatos e avarias relacionados com o veiculo sob sua
responsabilidade, acionando a seguradora se for o caso; Registrar o boletim de ocorréncia no caso de sinistro; Exigir
sempre o0 uso de cinto de seguranga e itens de seguranc¢a; Apoiar os demais setores da Camara sempre nas atribuicdes
correlatas; Manter o seu local de trabalho organizado e limpo; Cumprir as normas internas referentes ao uso dos
veiculos oficiais do Poder Legislativo; Realizar outras tarefas que forem necesséarias e que tenham ligacdo com a
natureza deste cargo.

CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
REQUISITOS: ALFABETIZADO

ATRIBUICOES E DESCRICAO DETALHADA: Executar as tarefas necessarias de limpeza, conservacdo e servico de
copa da Camara Municipal.

Cuidar da abertura e fechamento das dependéncias da Camara; Realizar servicos necessarios ao funcionamento e
controle da cantina e copa; Servir café e lanches, de acordo com a demanda da Mesa Diretora; Executar atividades de
limpeza e conservagéo nas dependéncias dos diversos setores da Camara Municipal; Auxiliar em pequenos consertos e
mudancas de mdveis, quando solicitado; Manter organizados e conservados 0s materiais utilizados na execucéo dos
servicos; Auxiliar na limpeza da cantina e dos utensilios empregados; Manter a devida higiene das instala¢des sanitarias
e da cozinha; Manter a arrumacé@o da cozinha limpando recipientes e vasilhames; Coletar o lixo nos depdsitos,
recolhendo-o adequadamente; Verificar e solicitar materiais necessérios para realizacdo da limpeza, conservagao e
servigo de copa, controlando o estoque; Executar outras tarefas que forem necessarias e que tenham ligagdo com a
natureza deste cargo.
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ANEXO Il -DO CONTEUDO PROGRAMATICO
EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N° 01/2023

ENSINO SUPERIOR — CONTEUDO PROGRAMATICO E BIBLIOGRAFIA

CARGOS

CONSULTOR LEGISLATIVO (ADVOGADO)

CONSULTOR CONTABIL (CONTADOR)

CONTEUDO PROGRAMATICO DE BIBLIOGRAFIA SUGERIDA
LINGUA PORTUGUESA
SPADOTO, N. T. & PASCHOALIN M. A.

1. Compreensao e interpretacéo de texto. Minigramatica. S&o Paulo: FTD, 2010.

2. Tipologia e géneros textuais. SPADOTO, N. T. & PASCHOALIN M. A.

3. Figuras de linguagem. '(:B_FaDmggc(:)%: teoria e exercicios. S&o Paulo:

4. Signifiﬁ:a(;éo d? paI’av'raseexpress,c")gs. CER’EJA, W R. Portugués contemporaneo:

5. RelagBes de sinonimia e de antonimia. didlogo, reflexdo e uso. S&o Paulo: Saraiva,

6.  Ortografia. 2016.

7.  Acentuagdo gréfica. FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco

8. Uso da crase. Platdo. LicGes de Texto: leitura e redacdo.

9. Fonética e Fonologia: som e fonema, encontros Sé&o Paulo: At'?a' 20,03' .
vocélicos e consonantais e digrafos. E:SECLN' b é]rl;seEntI;aL#czj;er SO/-\V‘Il'S)i_tlé' Eéiﬂf:cg

10.  Morfologia: dlasses de balavias varidvels € | Redagao. 18 ed. Sao PaulAtca, 2007.

~ ) ) e CUNHA & CINTRA. Nova Gramatica do

11. Locugdes verbais (perifrases verbais). Portugués Contemporaneo, 3.ed. Rio de

12. Fungdes do “que” e do “se”. Janeiro: Nova Fronteira, 2001.

13. Formagao de palavras. MARTINO, A. Portugués esquematizado:

14. Elementos de comunicagao. gramatica, interpretacdo de texto, redagao

15. Sintaxe: relagdes sintatico-semanticas oficial, redacdo discursiva. S&o Paulo:
estabelecidas entre oragdes, periodos ou Saraiva, 2012. .
paragrafos  (periodo simples e periodo NEVES, M. H. M. Gramatica de Usos do
composto por coordenacio e subordinacao). Portugués. S&o Paulo: Editora UNESP, 2000.

16. Concordancia verbal e nominal.

17. Regéncia verbal e nominal.

18. Colocagado pronominal.

19. Emprego dos sinais de pontuagio e sua fungéo
no texto.

20. Elementos de coes&o.

21. Fung&o textual dos vocabulos.

22. Variagdo linguistica.

CONTEUDO PROGRAMATICO DE BIBLIOGRAFIA SUGERIDA
MATEMATICA
AVILA, G. Andlise Matematica para

1. Conjuntos Numéricos: Nimeros naturais, Licenciatura. Editora Edgard Bliicher Ltda.
inteiros, racionais, irracionais e reais: S&o Paulo, 2001.

Operagdes fundamentais (adi¢éo, subtragéo, BOYER, C. B. Histéria da Matematica. Trad.
multiplicagéo, diviséo, potenciagao e Elza F. Gomide. Sdo Paulo:Edgard Bliicher,
radiciagdo) propriedades das operagdes, 2003.

multiplos e divisores, niUmeros primos, minimo BRASIL. Secretaria de Educagéo
multiplo comum, méaximo divisor comum. Fundamental. Parametros Curriculares

2. Razdes e Proporgdes — grandezas direta e Nacionais: Mateméatica. Brasilia: MEC / SEF,
inversamente proporcionais, divisdo em partes 1998.
direta e inversamente proporcionais, regra de BRASIL. Secretaria de Educagdo Média e
trés simples e composta. Sistema de Medidas: Tecnolégica.  Parametros  Curriculares
comprimento, capacidade, massa e tempo Nacionais: Ensino Médio, v. 3. Brasilia: MEC,
(unidades, é(g)SiQANT R.; ROBBINS, H. O Que E

= . . - , R , H. ue

8. ggss”fgirrrgagao de unidades), sistema monetario M_atemética?._Tradugéo: Adglberto S. Brito,

. P . . Rio de Janeiro: Editora Ciéncia Moderna,

4.  Célculo algébrico: monémios e polinémios 2000.

5. Funcdes: Ideia de funcdo, interpretacdo de D'AMBROSIO, U. Educagdo Matemética: da
graflgos, dominio e imagem, fL{ngao do 1° grau, teoria a pratica. Campinas, Papirus, 1998.
fungdo do 2° grau— valor de maximo

6. e minimo de uma fung&o do 2° grau.

7. Equagdes de 1° e 2° graus. Sistemas de
equacdes de 1° grau com duas incognitas.

8. Triangulo retangulo: relagdes métricas no
triangulo retangulo, teorema de Pitdgoras e
suas aplicacdes, relagdes trigonométricas no
triangulo retangulo.

9. Teorema de Tales

10. Geometria Plana: célculo de area e perimetro
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de poligonos. Circunferéncia e Circulo:
comprimento da circunferéncia, area do circulo.

11. NogBes de Geometria Espacial — céalculo do
volume de paralelepipedos e cilindros
circulares retos.

12. Matematica Financeira:

13. porcentagem, juro simples

14. Estatistica: Calculo de média aritmética simples
e média aritmética ponderada

15. Aplicagdo dos contetdos acima listados em
resolugdo de problemas.

CONTEUDO PROGRAMATICO DE BIBLIOGRAFIA SUGERIDA
CONHECIMENTOS GERAIS

Tépicos relevantes e atuais dos Ultimos 4(quatro) anos
de diversas éreas, tais como politica, economia,
sociedade, educacdo, cultura, tecnologia, energia,
relagdes internacionais, desenvolvimento sustentavel,
responsabilidade socioambiental, problemas https://cidades.ibge.gov.br/
ambientais, seguranca, globalizacé@o e ecologia e suas
vinculagBes histéricas, do Municipio, do Estado, do
Brasil e no mundo. Aspectos histéricos e geograficos
do Municipio de Carmo do Paranaiba/MG: hidrografia,

https://carmodoparanaiba.mg.gov.br

relevo, populagdo, clima, vegetacdo, limites
geograficos, economia, e simbolos municipais. Etica e
trabalho.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

CONSULTOR CONTABIL (Contador): Contabilidade: principios e convencdes. Escrituragéo: contabil e conciliagdo de contas, conceitos basicos de ativo,
passivo, receita, despesa, investimento. Sistema de Andlise de Apuracdo de Custos. Conceitos basicos de custo. Contabilidade Geral. Estrutura conceitual
bésica da contabilidade. Principios fundamentais da contabilidade. Plano de contas. Procedimentos basicos de escrituracéo. Livros obrigatérios e auxiliares.
Procedimentos contabeis diversos. Correcdo monetaria de balango. Depreciagdo. Amortizacédo. Apuracdo de resultado. Demonstracdes Contabeis.
Determinacédo de indices e quocientes e interpretagcdo. Conciliacdo e andlise de contas patrimoniais e de resultado. Corregéo integral. Contabilidade em moeda
constante. Estrutura e conceitos basicos de contabilidade de custo. Legislagédo Tributaria/Fiscal. Tributos fiscais. Tributos sobre o faturamento, base de calculo,
aliquotas e escrituragéo fiscal. Regulamento de Imposto de Renda — Pessoa juridica. Contabilidade Publica: principios orgamentario, financeiro e patrimonial.
Classificacdo e estruturagdo orgamentaria. Execucédo or¢camentaria. Auditoria: nogdes béasicas de auditoria independente e interna. Natureza e campo de
atuacdo da auditoria. Pareceres de auditoria. Controles internos. Testes e procedimentos de auditoria. Contabilidade Publica e a Lei de Responsabilidade
Fiscal: responsabilidade da Gestéo fiscal: 6érgédos obrigados, equilibrio das contas publicas, planejamento e transparéncia, metas e limites. Receita corrente
liquida (conceito). L.D.O. e a Lei Orgamentaria Anual. Execugdo orgamentaria e cumprimento das metas. Receita publica. Despesa publica: tipos de despesa,
restrigdes e limites. Transferéncia de recursos publicos para o setor privado. Endividamento: divida publica fundada, divida mobiliaria, contratagdes de
operacgdes de crédito, operacdes de crédito por antecipacédo de receita, concessdo de garantias, restos a pagar, limites e restricdes. A gestdo patrimonial.
Transparéncia, controle e fiscalizagdo: instrumentos de transparéncia, prestacédo de contas, relatério da gestéo fiscal, 6rgdos encarregados pela fiscalizagéo,
principais pontos de fiscalizagdo. AUDESP (Auditoria Eletrénica de Orgéos Publicos — TCESP). SICONFI (Sistema de Informagdes Contabeis e Fiscais do
Setor Publico Brasileiro). PPA (Plano Plurianual). Plano de Contas Publicas. Lei Federal n.° 4.320/1964 e suas atualizacdes. Lei Federal n.° 8.429/1992 —
Improbidade Administrativa (e alteragdes). Lei Federal n.° 8.666/1993 (e alteragfes). Lei Federal n.° 10.520/2002 (e alteragGes). Lei Complementar n.°
101/2000 (e alteragGes). Lei Complementar n.° 131/2009 — Regimento Interno da Camara Municipal de Carmo do Parnaiba, Lei Organica do Municipio de
Carmo do Parnaiba

CONSULTOR LEGISLATIVO (Advogado): NocGes de ética e cidadania; Regras de comportamento no ambiente de trabalho; regras de hierarquias no
servigco publico; regras basicas de comportamento profissional para o trato diario com o publico interno e externo e colegas de trabalho; Zelo pelo
patrimonio publico. Conceito de Administragéo Publica.

Direito Constitucional:

1. CONCEITO, sentido e classificacdo das Constituicdes. Poder constituinte. Poder reformador e suas limitag6es; emendas a Constitui¢ao.

Mutagdes constitucionais.

ESTADO. Origem. Formac&o. Conceito e elementos.

3. DIREITO PROCESSUAL CONSTITUCIONAL. Constituicdo e processo. Direito constitucional processual. Sistema Juridico. Supremacia
Constitucional. Nulidade. Conceito de Constitucionalidade. Controle de Constitucionalidade. Conceito, Requisitos e Espécies de Controle de
Constitucionalidade. Controle Difuso. Incidente de Arguicdo de Inconstitucionalidade. Sumula Vinculante. Repercussdo Geral. Controle
Concentrado. Agdo Direta de Inconstitucionalidade. Agao declaratoria de constitucionalidade. Agdo declaratéria de inconstitucionalidade por
omissdo. Acdo direta de inconstitucionalidade interventiva. Arguicdo de descumprimento de preceito fundamental. Controle de
Constitucionalidade no ambito estadual. WRITS CONSTITUCIONAIS. Habeas corpus. Habeas data. Mandado de injungdo. Mandado de
seguranca.

4. DIREITOS E GARANTIAS FUNDAMENTAIS. Evolugdo. Caracteristicas. Aplicabilidade. Direitos Humanos. Direitos Fundamentais explicitos e
implicitos. Convengdes e Tratados Internacionais sobre Direitos Humanos. Conflito entre Direitos Fundamentais. Direitos Individuais e

n
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9.

10.

11.
12.

Coletivos. Direitos Sociais. Direitos da Nacionalidade. Direitos Politicos. Inelegibilidades. Ficha Limpa. Partidos Politicos. Os mecanismos de
participacdo do cidadao, do povo e da sociedade na vida politica e administrativa brasileira.

ORDEM SOCIAL. Seguridade Social. Educagéo. Cultura. Desporto. Ciéncia e Tecnologia. Comunicagdo Social. Meio Ambiente. Familia,
Crianca, Adolescente e Idoso. Direito & Protecéo Especial. indios.

ORDEM ECONOMICA E FINANCEIRA. Principios da Ordem Econémica. Sistema Financeiro Nacional. Intervencdo do Estado. Da politica
urbana. Da politica agricola.

DA ADMINISTRAGAO PUBLICA. Principios constitucionais. Servidor Publico. Licitagéo. Improbidade Administrativa. Servidor publico e
mandato eletivo. Sistema Remuneratério. Previdéncia e estabilidade do servidor publico.

ORGANIZACAO DO ESTADO E DO PODER. Federagdo Brasileira. Unido. Competéncia da Unido. Estados-membros. Competéncia dos
Estados-membros. Regides Metropolitanas, aglomeragdes urbanas e microrregides. Municipios. Formagédo dos Municipios. Competéncia dos
Municipios. Reparticdo das Competéncias. Intervencdo. Intervencdo Federal. Intervengdo Estadual. 6. PODER LEGISLATIVO. Estrutura do
Poder Legislativo. Das reuniées das Casas Legislativas. Sesséo Legislativa. Das comissdes.

PROCESSO LEGISLATIVO. Tipos e Espécies. Funcgao fiscalizatoria exercida pelo Legislativo e pelo Tribunal de Contas. Poderes dos Tribunais
de Contas. Composicéo, caracteristicas e atribuicdes dos Tribunais de Contas. Tribunais de Contas Municipais. Ministério Pablico de Contas.
PODER EXECUTIVO. O exercicio do Poder Executivo no ambito estadual e municipal. Atribui¢cdes. Posse e Mandato. Vacancia e impedimentos
dos cargos. Ministros de Estado. Crimes de Responsabilidade. Crimes Comuns. Prisdo. Imunidade Formal.

EFICACIA E APLICABILIDADE DAS NORMAS CONSTITUCIONAIS.

Sumulas dos Tribunais Superiores (STJ e STF).

DIREITO ADMINISTRATIVO

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.
19.
20.
21.

Conceito de direito administrativo. Regime juridico administrativo. Fung&do publica. Fun¢do administrativa. Fung&o politica ou de governo.
Conceito de interesse publico. Interesse primério e secundéario. Regime juridico-administrativo. Principios constitucionais do direito
administrativo expressos e implicitos.

Organizacdo administrativa. Orgdos publicos. Competéncias administrativas. Competéncias discricionarias e vinculadas: Conceito,
fundamentos e limites da discricionariedade, mérito do ato administrativo, discricionariedade técnica, controle da discricionariedade.
Centralizac&o e descentralizagdo administrativa. Desconcentragdo. Hierarquia administrativa. Delegacdo e avocacdo de competéncia.
Administracé@o indireta. Conceito. Controle da Administracdo indireta. Autarquias. Autarquias especiais. Agéncias executivas. Agéncias
reguladoras. Fundagdes publicas. Fundagdes municipais. Empresas estatais: empresas puUblicas e sociedades de economia mista. Consércios
publicos. Contrato de rateio e de programa. Lei Federal n® 11.107/05 e Decreto Federal n° 6.017/07. Convénios entre entidades federativas.
Acordos de cooperagdo.

Terceiro setor. Conceito. Entes paraestatais. Servi¢cos sociais autdnomos. Organizagdes sociais. Contrato de gestdo. Lei Federal n° 9.637/98.
OrganizacGes de sociedade civil de interesse publico. Termo de parceria. Lei Federal n® 9.790/99. OSCIPS.

Servidores publicos: Conceito, classificagdo e regime juridico. Remuneracdo dos servidores publicos. Acessibilidade aos cargos publicos.
Concurso publico. Processo seletivo publico. Contratagdo temporéria. Terceirizagdo. Direito de greve e sindicalizagdo dos servidos publicos.
Cargos publicos. Estagio probatério. Estabilidade. Provimento. Remogédo. Cesséo de servidores. Enquadramento. Redistribuicdo. Direitos dos
servidores municipais. Aposentadoria dos servidores publicos. Regime préprio e previdéncia complementar. Deveres e proibi¢des dos
servidos publicos. Regime disciplinar dos servidores publicos. Sanc¢8es disciplinares. Processo administrativo disciplinar: apuragéo
preliminar, sindicancia, processo sumario, procedimento sumario, inquérito administrativo, inquérito administrativo especial, exoneragéo de
servidor em estagio probatério. Responsabilidade civil dos servidores publicos.

Atos administrativos. Ato administrativo e fato administrativo. Conceito, classificacdo, espécies de ato administrativo. Licencas e autorizagdes
administrativas. Existéncia, validade e eficacia do ato administrativo. Elementos e pressupostos. Abuso de poder, excesso de poder e desvio
de poder. Atributos. Extingdo e modificagdo do ato administrativo. Revogagédo. Retificagdo e invalidagdo. Convalidagdo. Efeitos dos vicios.
Processo administrativo: conceito, requisitos, objetivos, fases, espécies, principios do processo administrativo. Audiéncias e consultas
publicas. Coisa julgada administrativa. Lei Federal n® 9.784/99.

Licitagdes publicas. Lei Federal n° 8.666/93. Dever de licitar, inexigibilidade e dispensa de licitagdo. Principios da licitacdo. Lei Federal n°
12.232/2010. Modalidades licitatérias. Pregédo, Lei Federal 10.520/02. Processo licitatério. Registros cadastrais. Registro de pregos.

Contratos administrativos. Conceito, natureza juridica. Peculiaridade e caracteristicas dos contratos administrativos. Prazo e prorrogacdo do
contrato. Formalidades, instrumento contratual. Eficacia. Extingdo. Contratos administrativos e regime diferenciado de contratagdes (RDC).
Diversas espécies de contratos administrativos. Administragéo publica locadora e locataria. Convénios administrativos.

Servicos publicos. Conceito, pressupostos constitucionais, regime juridico, principios do servigo publico, usuério, titularidade. Servicos de
interesse local. Servigo publico de educac&o. Lei Federal n° 9.394/96. Servico de salde e direito sanitario. Sistema Unico de Saude. Lei Federal
n° 8.080/90.

Concessédo de servigo publico. Conceito, natureza juridica, remuneragdo do concessionario. Licitagdo das concessfes. Contrato de
concesséao. Direitos, deveres e responsabilidade da concessionéria e do poder concedente. Lei Federal n° 8.987/95. Permissédo e Autorizacédo
de servigco publico. Parcerias Puablico privadas. Concessdo administrativa. Licitacdo das parcerias. Regime de garantias. Regimes de
empreitada. Responsabilidade do construtor e da Administragao.

Intervengdo do Estado no dominio econdmico. Infragdes administrativas & ordem econdmica. Regulagdo administrativa. Exploragdo de
atividade econdmica pelo Estado. Atividades privadas sob regime especial.

Infragdes e san¢des administrativas. Providéncias acautelatdrias. Multas administrativas. Poder de policia. Ordenagdo administrativa. Relagdo
geral e especial de sujei¢cdo. Responsabilidade das pessoas juridicas. Lei Federal n° 12.846/13.

Funcéo social da posse e da propriedade. Desapropriagdo. Declaragdo de utilidade publica. Processo de desapropriagdo. Desapropriagédo
indireta. Retrocessao. Desapropriacdo de bens publicos. Perdimento de bens. Requisi¢do. Serviddo administrativa. Tombamento.

Bens publicos. Conceito, classificagdo, afetagdo e desafetacéo, regime juridico. Gestao de bens publicos. Alienagéo de bens publicos.
Controle da Administrag&do. Controle interno e externo. Controle parlamentar. Controle do Tribunal de Contas. Sustagéo de atos e contratos
administrativos. Controle jurisdicional. Controle pelo cidad&o e pelo Ministério Publico.

Responsabilidade Extracontratual do Estado. Indenizacdo e ressarcimento. Responsabilidade estatal por atos licitos e ilicitos.
Responsabilidade estatal comissiva e omissiva. Excludentes de nexo causal e de imputag&o. Dano indenizavel. Responsabilidade civil pessoal
dos agentes publicos. Responsabilizacdo administrativa e jurisdicional. Improbidade Administrativa — Lei Federal n° 8.429/92.

Lei de Responsabilidade Fiscal — Lei Complementar n° 101/00.

Lei de Acesso a Informacéo — Lei Federal n°®12.527/11.

Responsabilidade dos Prefeitos — Decreto-Lei n® 201/67.

Samulas dos Tribunais Superiores (STJ e STF).

DIREITO TRIBUTARIO
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Sistema Tributario Nacional: Titulares do Poder de Tributar. Principios Gerais. Lei complementar em matéria tributaria. Limitagdes ao Poder de
Tributar (Principios Juridicos da Tributagao). Imunidades Genéricas e Especificas. Competéncia Tributaria: Impostos da Unido, Estados,
Distrito Federal e Municipios. Empréstimos Compulsérios. Contribui¢ges sociais e outras contribuigdes. Reparticdo das Receitas Tributérias.
Codigo Tributario Nacional: conceito e natureza juridica do tributo. Impostos, taxas, contribuicGes de melhoria. Normas Gerais de Direito
Tributério: legislagdo tributaria, fontes principais e secundarias do Direito Tributario, vigéncia da legislagéo tributaria, aplicacdo da legislagédo
tributaria; interpretacdo e integragéo da legislagao tributaria. Obrigacdo Tributaria: tipos e objetos, fato gerador, sujeito ativo, sujeito passivo,
solidariedade, capacidade tributaria, domicilio tributario; Responsabilidade Tributéaria, responsabilidade dos sucessores, responsabilidade de
terceiros, responsabilidade por infrages. Crédito Tributéario: lancamento tributario, modalidades de langamentos; suspenséo da exigibilidade
do crédito tributario — modalidades; extingdo da exigibilidade do crédito tributario — modalidades; exclusdo do crédito tributario —
modalidades. Garantias e Privilégios do Crédito Tributéario, preferéncias. Administragdo Tributaria: Fiscalizagdo; Divida Ativa; Certiddes
negativas e positivas.

Execucgdo Fiscal. Medida Cautelar Fiscal. Acdo Anulatéria de Lancamento Tributario. A¢do Declaratéria de Inexisténcia de Relagdo Juridico-
tributéaria. Agéo de Repeticdo de Indébito. Acdo Consignatéria em matéria tributaria. Mandado de Seguranca.

Crimes contra a ordem tributéria.

Impostos dos municipios: imposto sobre a propriedade predial e territorial urbana; imposto sobre transmisséo inter vivos, a qualquer titulo,
por ato oneroso, de bens imdveis, por natureza ou acessdao fisica, 33 e de direitos reais sobre iméveis, exceto os de garantia, bem como
cessdo de direitos a sua aquisi¢cao; imposto sobre servigos de qualquer natureza.

Lei Federal n° 6.830/80: Dispde sobre a cobranca judicial da Divida Ativa da Fazenda Publica, e da outras providéncias.

Lei Federal n°® 12.153/2009: Juizados Especiais da Fazenda Publica no ambito dos Estados, do Distrito Federal, dos Territérios e dos
Municipios.

8. Simulas e Jurisprudéncias em matéria tributaria.

DIREITO CIVIL

1.

w
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9.

10.
11.
12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.

Lei de Introducédo as Normas do Direito Brasileiro: vigéncia, aplicagéo, interpretacdo e integracédo das leis; conflito das leis no tempo; eficacia
dalei no espago.

Lei Complementar n° 95/98. 3. Capacidade civil e direitos inerentes a personalidade.

Teorias e aplicacdo do fato, ato e negécio juridico, inclusive elementos incidentais, defeitos e invalidade do negécio juridico. Nulidade e
anulabilidade do negé6cio juridico.

Atos juridicos licitos e ilicitos. Teorias sobre o dano moral, dano estético, dano coletivo e dano social.

Prescricéo e decadéncia.

Prova: teoria geral e meios de prova.

Direito das obrigacdes.

Contratos: disposic8es gerais do Codigo Civil de 2002, extincdo do contrato. Classificagdo dos contratos. Contratos preliminares e definitivos.
Contratos tipicos dispostos no Coédigo Civil de 2002: compra e venda, troca, contrato estimatério, doagao, locagdo, comodato, prestagdo de
servigos, empreitada, mandato, transporte, seguro, fianga, transagéo e compromisso.

Institutos da supresséo e do comportamento contraditério (venire contra factumproprium).

Atos unilaterais: pagamento indevido e enriquecimento sem causa. 32

Responsabilidade civil de indenizar (extracontratual, pré-contratual, contratual e pds-contratual). Teoria da responsabilidade civil objetiva.
Direitos reais de superficie, serviddes, usufruto, uso, penhor, hipoteca, concesséo de uso especial para fins de moradia e concesséo de direito
real de uso.

Propriedade. Fungéo social da propriedade.

Parcelamento do solo urbano.

Loteamento.

Condominios — Lei n°® 4.591/64.

Registros publicos e registros de iméveis. Lei n°® 6.015/73. Lei n° 8.245/91.

Sumulas dos Tribunais Superiores (STJ e STF).

DIREITO PROCESSUAL CIVIL

1.

10.
11.
12.

Principios gerais do processo civil. Fontes. Lei processual civil. Eficacia. Aplicagdo. Direito Processual Intertemporal. 2. Processo: nocdes
gerais. Pressupostos Processuais. Processo e procedimento. Espécies de processos e de procedimentos. Objeto do processo. Mérito.
Questdo principal, questdes preliminares e prejudiciais.

Fatos e atos processuais. Forma. Tempo. Lugar. Prazos. Comunicagdes. Nulidades.

Procedimento Comum. Fases. Peti¢do inicial. Requisitos. Indeferimento da peti¢c&o inicial. Improcedéncia liminar do pedido. Resposta do réu.
Impulso processual. Prazos e preclusdo. Prescrigéo. Inércia processual: contumacia e revelia. Formagao, suspenséo e extingdo do processo.
Resposta do Réu. Contestagdo. Excegdes. Reconvengdo. Agdo declaratéria incidental. Incidentes processuais.

Providéncias preliminares. Julgamento conforme o estado do processo. Provas. Objeto, fonte e meios. Prova atipica e prova ilicita. Onus da
prova. Provas em espécie e sua producgédo. Audiéncia de instrugéo e julgamento.

Tutela proviséria. Tutela de urgéncia: Do procedimento da tutela antecipada requerida em carater antecedente. Da tutela da evidéncia. Poder
Geral de Cautela. Incidente de desconsideragdo da personalidade juridica.

Medidas de contracautela. Suspensédo de seguranca, de liminar e de antecipacéo de tutela. Restricdes legais a concessado de liminares e de
antecipacao de tutela contra o Poder Publico.

Sentencga. Conceito. Classificagdes. Requisitos. Efeitos. Publicacao, intimacéo, corregdo e integracdo da sentenca. Execucgao provisoéria. Coisa
julgada. Conceito. Espécies. Limites.

Remessa Oficial. Meios de impugnagdo a sentenca. Acdo rescisdria. Recursos. Disposi¢cdes Gerais. Apelagdo. Agravos. Embargos de
Declaragdo. Embargos Infringentes. Recurso Ordinario. Recurso Especial. Recurso Extraordinario. Recursos nos Tribunais Superiores.
Reclamagéo e correigéo.

Acéo Popular. Agéo Civil Publica. Aspectos processuais.

Mandado de Seguranga. Mandado de Injun¢&o. Mandado de Seguranga Coletivo. Habeas Data.

Sumulas dos Tribunais Superiores (STJ e STF).

DIREITOS DIFUSOS E COLETIVOS

1.

Direitos ou interesses difusos, coletivos e individuais homogéneos. Conceito e formas de tutela.
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Instrumentos de resolugédo extrajudicial de conflitos de natureza coletiva. Inquérito civil. Termo de ajustamento de conduta (TAC). Fundos.
Tutela de outros direitos metaindividuais. Saude (Lei n° 8.080/90). Igualdade Racial (Lei n°® 12.288/2010). Necessidades Especiais (Lei n°
7.853/89, Lei n° 10.098/2000, Lei n° 10.216/2001, Decreto Legislativo n° 186/2008, Decreto n° 6.949/2009). Educacdo (Lei n°® 9.394/96).
Saneamento Basico (Lei n° 11.445/2007, Decreto n° 7.217/2010). Idoso (Lei n° 10.741/2003). Acdo Popular/Patrimonio Publico (Lei n° 4.717/65).
Mulher (Lei n° 11.340/2006). Investidor (Lei n° 7.913/89). Acdo Civil Publica (Lei n°® 7.347/85). Meio Ambiente (Lei n° 9.795/99, 9.605/98,
12.651/2012). Urbanismo (Lei n° 6.766/79, Lei n° 10.257/01).

Sumulas dos Tribunais Superiores (STJ e STF).

DIREITO ELEITORAL

©ONOO A WNE

Conceito e fundamentos. Sufragio. Plebiscito e Referendo.

Justica Eleitoral e o controle da legalidade das elei¢gdes.

Alistamento eleitoral. Elegibilidade. Do Sistema Eleitoral. Da Propaganda Partidaria.

Partidos Politicos. Filiagéo e fidelidade partidaria. Financiamento dos partidos politicos. Controle de arrecadacéo e prestagéo de contas.
Contencgéo ao poder econdmico e ao desvio e abuso do poder politico.

Condutas vedadas aos agentes publicos em campanhas eleitorais.

Crimes eleitorais.

Direitos fundamentais e direitos politicos. Privacdo dos direitos politicos.

Sumulas do TSE.

LEGISLAGCAO LOCAL

1. Regimento Interno da Camara Municipal de Carmo do Parnaiba.
2. Lei Organica do Municipio de Carmo do Parnaiba.

ENSINO MEDIO — CONTEUDO PROGRAMATICO E BIBLIOGRAFIA

CARGOS

CONTEUDO PROGRAMATICO DE LINGUA
PORTUGUESA

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

OFICIAL LEGISLATIVO

RECEPCIONISTA

1. Compreensdo de textos narrativos, descritivos e CEREJA, W. R. Portugués contemporaneo:
dissertativos: compreensado geral do texto; ponto de vista didlogo, reflexdo e uso. Sdo Paulo: Saraiva,
ou ideia central defendida pelo autor; 2016.
2. argumentacao; coesdo e coeréncia. FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco
3. Emprego dos pronomes demonstrativos. Platao. Lnges de Texto: leitura e redagéo.
4. Emprego dos pronomes pessoais e de tratamento. Sé&o Paulo: Atica, 2003.
Emprego de tempos e modos verbais. FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco
5. Relacdes semanticas estabelecidas entre as oracdes, Platdo. Para Entender O Texto: Leitura E

periodos ou paragrafos (relagdes de oposigdo, concluséo,

concessao, causalidade, concluséo, explicagéo, etc.).

6. Significagdo  vocabular:  sinonimia e  antonimia;

ambiguidade; polissemia; conotagdo e denotagao.
7. Sintaxe da oracéo e do periodo.
8. Emprego do acento grave.
9. Pontuagéo.
10. Concordancias verbal e nominal.
11. Regéncias verbal e nominal.
12. Variantes linguisticas.

Redagc3o. 18 ed. S&o Paulo:Atica, 2007.
CUNHA & CINTRA. Nova Gramatica do
Portugués Contemporéneo, 3.ed. Rio de
Janeiro: Nova Fronteira, 2001.

MARTINO, A. Portugués esquematizado:
gramatica, interpretacdo de texto, redagao
oficial, redacdo discursiva. S&o Paulo:
Saraiva, 2012.

NEVES, M. H. M. Gramética de Usos do
Portugués. Séo Paulo: Editora UNESP, 2000.

CONTEUDO PROGRAMATICO DE
MATEMATICA

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

. Raciocinio I4gico.

. Resolugéo de situacdes-problema.

. Operagfes com numeros reais.

Minimo mdltiplo comum e méximo divisor comum.
Razé&o e proporcéo.

Porcentagem.

Regra de trés simples e composta.

Média aritmética simples e ponderada.

9. Juro simples.

10. Equagéo do 1 ° e 2° graus.

11. Sistema de equagdes do 1° grau.

12. Relacéo entre grandezas: tabelas e gréaficos.
13. Sistemas de medidas usuais.

PNOU RN

14. Nogbes de geometria: forma, perimetro, area, volume,

angulo, teorema de Pitagoras.

BOYER, C. B. Histéria da Matematica. Trad.
Elza F. Gomide. Sdo Paulo:Edgard Blicher,
2003.

BRASIL. Secretaria de Educagdo Fundamental.
Parametros Curriculares Nacionais: Matematica.
Brasilia: MEC / SEF, 1998.

BRASIL. Secretaria de Educacdo Média e
Tecnoldgica. Parametros Curriculares
Nacionais: Ensino Médio, v. 3. Brasilia: MEC,
2000.

COURANT, R.; ROBBINS, H. O Que E
Matematica?. Tradugdo: Adalberto S. Brito, Rio
de Janeiro: Editora Ciéncia Moderna, 2000.

D’AMBROSIO, U. Educagdo Matemética: da
teoria a pratica. Campinas, Papirus, 1998.
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CONTEUDO PROGRAMATICO DE BIBLIOGRAFIA SUGERIDA
CONHECIMENTOS GERAIS

Topicos relevantes e atuais dos ultimos 4(quatro) anos de
diversas areas, tais como politica, economia, sociedade,
educacéo, cultura, tecnologia, energia, relagdes internacionais,
desenvolvimento sustentavel, responsabilidade
socioambiental, ~ problemas  ambientais,  seguranca, https://cidades.ibge.gov.br/
globalizagcdo e ecologia e suas vinculacdes histéricas, do
Municipio, do Estado, do Brasil e no mundo. Aspectos
histéricos e geograficos do Municipio de Carmo do
Paranaiba/MG: hidrografia, relevo, populagdo, clima,
vegetacdo, limites geogréaficos, economia, e simbolos
municipais. Etica e trabalho.

https://carmodoparanaiba.mg.gov.br

LEGISLACAO E CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

OFICIAL LEGISLATIVO: Nogdes de Direito Administrativo: Servidores publicos: Conceito e classificagdo. Deveres e proibicdes dos servidores

publicos. Regime disciplinar dos servidores publicos. Sancdes disciplinares. Processo administrativo disciplinar: apuracdo preliminar e sindicancia.
Responsabilidade civil dos servidores publicos. Bens Publicos. Atos administrativos. Ato administrativo e fato administrativo. Conceito, classificacdo, espécies
de ato administrativo. Existéncia, validade e eficacia do ato administrativo. Elementos e pressupostos. Atributos. Extingdo e modificacéo do ato administrativo.
Revogacgdo. Retificagdo e invalidagcdo. Convalidacdo. Processo administrativo: conceito, requisitos, objetivos, fases, espécies, principios do processo
administrativo. Licitagdes publicas. Lei Federal n® 8.666/93. Dever de licitar, Principios da licitagdo. Modalidades licitatérias. Pregéo, Lei Federal 10.520/02.
Processo licitatério. Registros cadastrais. Registro de precos. Contratos administrativos. Conceito, natureza juridica. Peculiaridade e caracteristicas dos
contratos administrativos. Prazo e prorrogacédo do contrato. Formalidades, instrumento contratual. Eficacia. Extingdo. Processo legislativo constitucional; Lei
Federal Complementar n° 95, de 1998; Decreto Federal n°® 9.191, de 2017. Regimento Interno da Camara Municipal de Carmo do Parnaiba, Lei Organica do
Municipio de Carmo do Parnaiba. Manual de Redagédo da Presidéncia da Republica. No¢des de Hardware e Software. MS-Windows 7 e 10: conceito de pastas,
diretérios, arquivos e atalhos, area de trabalho, area de transferéncia, manipulacéo de arquivos e pastas, uso dos menus, programas e aplicativos, interacéo
com o conjunto de aplicativos MS-Office 2010 e 365. MS-Word 2010 e 365: estrutura basica dos documentos, edi¢do e formatacdo de textos, cabecalhos,
paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbdlicos e numéricos, tabelas, impresséo, controle de quebras e numeragdo de paginas, legendas, indices, inser¢éo,
com o conjunto de aplicativos MS-Office 2010 e 365. MS-Word 2010 e 365: estrutura basica dos documentos, edi¢do e formatagcdo de textos, cabecalhos,
paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbolicos e numéricos, tabelas, impressao, controle de quebras e numeragéo de paginas, legendas, indices, insergdo
de objetos, campos predefinidos, caixas de texto. MS-Excel 2010 e 365: estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e
predefinidos, controle de quebras e numeragdo de paginas, obtencéo de dados externos, classificacéo de dados. MS PowerPoint 2010 e 365: estrutura basica
das apresentacgdes conceitos de slides, anotacdes, régua, guias, cabecalhos e rodapés, nocdes de edicédo e formatacédo de apresentagdes, inser¢do de objetos,
numeracdo de paginas, botdes de agdo, animacdo e transicdo entre slides. Correio Eletrdnico: uso de correio eletrdnico, preparo e envio de mensagens,
anexacdo de arquivos. Internet: Navegacéo Internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impressédo de paginas

RECEPCIONISTA: Servigo de arquivo (tipos de Arquivos, acessoérios do arquivo, fases, técnicas, sistemas e métodos de arquivamento). Protocolo (recepgéo,
classificacéo, registro e distribuicdo de documentos). Nogdes sobre construgdo e interpretagdo de organogramas, fluxogramas, tabelas e graficos estatisticos.
Elaboragéo de documentos e correspondéncias oficiais. Conhecimento das rotinas de expedi¢éo de correspondéncias e documentos. Formas de tratamento
em correspondéncias oficiais. Manual de Redacéo da Presidéncia da Republica. Nogbes de Hardware e Software. MS-Windows 7 e 10: conceito de pastas,
diretérios, arquivos e atalhos, area de trabalho, area de transferéncia, manipulagdo de arquivos e pastas, uso dos menus, programas e aplicativos, interacéo
com o conjunto de aplicativos MS-Office 2010 e 365. MS-Word 2010 e 365: estrutura basica dos documentos, edigdo e formatacédo de textos, cabegalhos,
paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbélicos e numéricos, tabelas, impresséo, controle de quebras e numeracédo de paginas, legendas, indices,
inser¢do, com o conjunto de aplicativos MS-Office 2010 e 365. MS-Word 2010 e 365: estrutura basica dos documentos, edicdo e formatacédo de textos,
cabecalhos, paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbdlicos e numéricos, tabelas, impresséo, controle de quebras e numeragdo de péaginas, legendas,
indices, insergdo de objetos, campos predefinidos, caixas de texto. MS-Excel 2010 e 365: estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas,
pastas e predefinidos, controle de quebras e numeracéo de paginas, obtengdo de dados externos, classificacdo de dados. MSPowerPoint 2010 e 365: estrutura
bésica das apresentagdes conceitos de slides, anotacdes, régua, guias, cabecalhos e rodapés, nocdes de edigdo e formatacdo de apresentagdes, insercéo de
objetos, numeragdo de péaginas, botdes de acdo, animacéo e transicdo entre slides. Correio Eletronico: uso de correio eletrénico, preparo e envio de
mensagens, anexacdo de arquivos. Internet: Navegacéo Internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impressédo de paginas. Regimento Interno da Camara
Municipal de Carmo do Parnaiba, Lei Organica do Municipio de Carmo do Parnaiba.

ENSINO FUNDAMENTAL — CONTEUDO PROGRAMATICO E BIBLIOGRAFIA

CARGOS CONTEUDO PROGRAMATICO DE LINGUA BIBLIOGRAFIA SUGERIDA
PORTUGUESA
1. Compreensdo de textos narrativos, descritivos e | e ACADEMIA BRASILEIRA DE LETRAS.
dissertativos: compreenséo geral do texto; ponto de vista Vocabulério ortogréafico da lingua portuguesa.
ou ideia central defendida pelo autor. 5 ed. S&o Paulo: Global, 2009.
2. Relagdes semanticas entre as oracgdes, periodos ou | e ALMEIDA, Napoledo Mendes de. Gramatica
paragrafos  (relagdes de  oposicdo, concluséo, metddica da lingua portuguesa. 45 ed. rev.
AUXILIAR LEGISLATIVO concessdo, causalidade, conclusdo, explicagdo, etc.). 3. Séo Paulo: Saraiva, 2008.
Significagdo  vocabular:  sinonimia e antonimia; | ® AZEREDO, José Carlos. Gramatica Houaiss
MOTORISTA ambiguidade; da lingua portuguesa. 2 ed. Séo Paulo:
3. sentido literal e sentido figurado. Publifolha, 2008.
4. Pontuagéo. . BECHARA, Evanildo. A nova ortografia. 4 ed.
5. Concordancias verbal e nominal. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2008.
6. Regéncia verbal. 3 CEGALLA, Domingos Paschoal. Dicionario
7. Variantes lingusticas. de dificuldades da lingua portuguesa. 2. ed.
8. Ortografia oficial. Rio de Janeiro: Lexicon, 2007.
. . Novissima Gramaética da Lingua
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Portuguesa. 48 ed. S&o Paulo: Companhia
Editora Nacional, 2008.

CONTEUDO PROGRAMATICO DE

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

MATEMATICA
1. Sistema métrico decimal. . BOYER, C. B. Histéria da Matematica. Trad.
2. Razao. Elza F. Gomide. Sao Paulo:Edgard Blicher,
3. Proporgéo. 2003.
4. Diviséo proporcional. . BRASIL. Secretaria de Educacéo
5. Regra de trés simples e composta. Fundamental. Parametros Curriculares
6. Porcentagem. Nacionais: Matematica. Brasilia: MEC / SEF,
7. Equagbes de 1 °© grau. 1998. _ )
8. Produtos notaveis. . BRASIL. Secretaria de Educacdo Média e
9. Fatoracéo algébrica. Tecnolégica. Parametros Curriculares
10. Area e perimetro de figuras planas Nacionais: Ensino Médio, v. 3. Brasilia: MEC,
' 5 . 2000.
11. Resolugdo de problemas matematicos que envolvam .
Oge,agﬁes Dasicas q «  COURANT, R; ROBBINS, H. O Que E
12. Ntmeros decimais e o er.a Ses Matematica? Tradugdo: Adalberto S. Brito,
13' Principio fundamental sa cgntaéem Rio de Janeiro: Editora Ciéncia Moderna,
) : 2000.
14. FragGes. , . N e
15. Conjunto dos numeros naturais, inteiros, racionais e reais: ° DAMEROZSI_O’ u. Ed_ucat;ao l\/_latematlca. da
operagéo e problemas teoria a pratica. Campinas, Papirus, 1998.
16. NUmeros proporcionais.
17. Medidas de comprimento, superficie, volume e massa.

18. Medida de tempo.

CONTEUDO PROGRAMATICO DE
CONHECIMENTOS GERAIS

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

Topicos relevantes e atuais dos Ultimos 4(quatro) anos de
diversas 4&reas, tais como politica, economia, sociedade,
educacdo, cultura, tecnologia, energia, relacdes internacionais,
desenvolvimento sustentavel, responsabilidade socioambiental,
problemas ambientais, seguranga, globalizacdo e ecologia e
suas vinculag@es histdricas, do Municipio, do Estado, do Brasil
e no mundo. Aspectos histéricos e geograficos do Municipio de
Carmo do Paranaiba/MG: hidrografia, relevo, populagéo, clima,
vegetacdo, limites geogréficos, economia, e simbolos
municipais. Etica e trabalho.

https://carmodoparanaiba.mg.gov.br

https://cidades.ibge.gov.br/

LEGISLACAO E CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

AUXILIAR LEGISLATIVO: Documentos Oficiais: estrutura e organizagdo do requerimento, da certiddo, do atestado, da declaracdo, da ata, do oficio, do
memorando, da circular, da ordem de servico, da exposi¢do de motivos, da portaria, do parecer; da carta; formas de tratamento. Técnicas de atendimento ao
publico (presencial telefénico e por meio eletrdnico); Normas para elaboragao de requerimentos, memorandos e mensagens eletronicas (e-mail); Procedimentos
de protocolo de documentos; Técnicas basicas de documentacdo e arquivo (conceito, tipos, idade, classificacdo, método de ordenacgdo, conservacéo,
eliminag&o etc.); Relagdes interpessoais; Responsabilidade social e ambiental no trabalho. Etica e Sigilo profissional. Conhecimentos bésicos sobre ferramentas
do Office (Word 365, Excel 365). Regimento Interno da Camara Municipal de Carmo do Parnaiba, Lei Organica do Municipio de Carmo do Parnaiba

MOTORISTA: Legislagdo e Sinalizacdo de Transito. Normas gerais de circulagdo e conduta. Diregdo defensiva. Primeiros Socorros. Protecdo ao Meio
Ambiente. Cidadania. NogGes de mecanica basica de autos. Conhecimentos sobre condugdo, manutencao, limpeza e conservagéo de veiculos; Lei n® 9.503 de
23/09/97, que institui o Cédigo de Transito Brasileiro. Conhecimentos especificos dos veiculos. Regimento Interno da Camara Municipal de Carmo do Parnaiba,
Lei Organica do Municipio de Carmo do Parnaiba.

NIVEL ALFABETIZADO — CONTEUDO PROGRAMATICO E BIBLIOGRAFIA

CARGOS

CONTEUDO PROGRAMATICO DE LINGUA
PORTUGUESA

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Leitura e interpretagédo de diversos tipos de textos (literarios e
nao literarios).

Sindnimos e antdénimos. Sentido préprio e figurado das
palavras.

Pontuacdo. Classes de palavras: substantivo, adjetivo,
numeral, pronome, verbo, advérbio, preposi¢cdo e conjuncéo:
emprego e sentido que imprimem as relacdes que
estabelecem.

Concordancia verbal e nominal. Regéncia verbal e nominal.
Colocagao pronominal. Crase.

FERREIRA, A. B. de H. Novo Aurélio século XXI: o
dicionario da lingua portuguesa. Rio de Janeiro:
Nova Fronteira.

CUNHA, Celso e CINTRA, L. F. Lindley. Nova
gramatica do portugués contemporaneo. Rio de
Janeiro: Nova Fronteira
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CONTEUDO PROGRAMATICO DE BIBLIOGRAFIA SUGERIDA
MATEMATICA
Conjuntos. NUumeros naturais: operacdes de adigdo, subtragdo, | .
multiplicacéo e divisdo. GIOVANNI, José Ruy; CASTRUCCI, Benedito;

Unidades de medidas: comprimento, superficie, volume e | GIOVANNI JR., José Ruy. A conquista da
massa. Sentencas matematicas. Sistema monetério brasileiro. | Matematica: Teoria e Aplicagéo. 5% a 82 série. S&o
Sistema de numeragdo decimal. Mdltiplos e divisores. |Paulo: FTD, 1992.

Problemas e célculos de raciocinio légico. Sucessor e | NAME, Miguel Asis. Tempo de Matematica. 5% & 82
antecessor. série. S&o Paulo: Editora do Brasil, 2010.
Resolugéo e interpretacéo de problemas envolvendo todas as
operacdes.

Numeros inteiros, decimais e porcentagem.

CONTEUDO PROGRAMATICO DE BIBLIOGRAFIA SUGERIDA
CONHECIMENTOS GERAIS

Tépicos relevantes e atuais dos Ultimos 4(quatro) anos de
diversas 4areas, tais como politica, economia, sociedade,
educacdo, cultura, tecnologia, energia, relagdes internacionais,
desenvolvimento sustentavel, responsabilidade socioambiental,
problemas ambientais, seguranga, globalizacdo e ecologia e https://cidades.ibge.gov.br/
suas vinculagdes histéricas, do Municipio, do Estado, do Brasil
e no mundo. Aspectos histéricos e geograficos do Municipio de
Carmo do Paranaiba/MG: hidrografia, relevo, populagéo, clima,
vegetacdo, limites geogréaficos, economia, e simbolos
municipais. Etica e trabalho.

https://carmodoparanaiba.mg.gov.br

LEGISLACAO E CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS: Finalidades da limpeza. Racionalizagdo do trabalho. Selecdo e organizagdo das atividades: ergonomia aplicada ao
trabalho. As técnicas de uso, limpeza, conservagdo, utilizagdo e guarda dos materiais, equipamentos, estrutura fisica, produto de limpeza, ferramentas,
instrumentos e equipamentos peculiares ao trabalho, conservacéo, organizagéo e limpeza dos alimentos, cozinha e despensa; orientar e distribuir as atividades
de preparagédo de alimentos; controlar o estoque de todos os materiais de consumo, bens duraveis e patrimoniais servicos de limpeza e faxina em sua unidade
de trabalho, varricéo, lavagem e higienizacdo das instalacées, salas, patios, banheiros e os equipamentos; cumprimento das normas fixadas pela seguranca do
trabalho, utilizagdo, guarda e manutencao dos equipamentos de protegao individual (EPIs).
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