CAMARA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA
Rua Prefeito Ismael Furtado n? 335 - Centro
E-mail:camaracarmodoparanaiba@hotmail.com Site:www.carmodoparanaiba.mg.leg.br
Telefax: Oxx 34 3851-2150 / 3851-3366
CEP: 38.840-000 — Carmo do Paranaiba - MG.

PROCESSO LICITATORIO N°006/2015

CARTA-CONVITE N°006/2015

De ordem do Senhor Paulo Soares Moreira, Presidente da Camara Municipal de Carmo
do Paranaiba — Minas Gerais, por meio da Comissdo Permanente de LicitacGes e de acordo
com a Lei n° 8666/93, com as alteracOes introduzidas pelas Leis 8.883/94, 9.648/98,
9.854/99, 12.349/10, torna-se publico para o conhecimento de quantos possam interessar que
receberemos até as 13h30min do dia 11 de dezembro de 2015, no setor de protocolo desta
Céamara, situada a Rua Prefeito Ismael Furtado, n.° 335 — Centro, Carmo do Paranaiba/MG, 0s
envelopes contendo a Habilitacdo e a Proposta, para a presente Licitacdo, na modalidade
CONVITE do TIPO MENOR PRECO, para aquisi¢do do objeto abaixo:

1. DO OBJETO:

1.1. O objeto do presente processo licitatorio é a contratacdo de empresa para a prestacao de
servigos especializados para licenciamento de uso de sistemas de informatica integrados
para gestdo pablica, com os mddulos: recursos humanos e folha de pagamento, licitacGes
e contratos, controle interno, tesouraria, almoxarifado e compras, patrimonio,
contabilidade publica, administracdo de frotas e portal da transparéncia, que atendam as
exigéncias do Sistema Informatizado de Contas Municipais - SICOM do Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais, que utilize o novo Plano de Contas - PCASP e as
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico - NBCASP e quaisquer
novos procedimentos para a contabilidade publica e lei vigente, incluindo conversdo de
dados, implantacdo, migracdao de dados preexistentes, treinamento, manutengéo corretiva
e legal, suporte técnico e acompanhamento durante o periodo contratual de 12 meses,
conforme especificacdes técnicas e funcionais discriminadas no Anexo V. Disponibilizar
link do Portal da Transparéncia, no site da Camara Municipal de Carmo do Paranaiba,

criado através do Convénio n°® MG - 340/2014 com o Interlegis e 0 Senado Federal.

2. IMPLANTACAO DOS SISTEMAS APLICADOS:
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2.1. Servigos de Conversdo/Migracéao

2.1.1. Entende-se como migracdo de dados o processo de transporte dos dados
existentes no gerenciador de banco de dados atual para um novo gerenciador de banco
de dados. Entende-se como conversédo de dados, a transformacdo dos dados do formato
atualmente utilizado pelo sistema corporativo e armazenado na base de dados do
ambiente atual para o novo formato dos dados proposto pelo licitante.

2.1.2. A empresa contratada podera efetuar a migracao do atual gerenciador de banco de
dados para um novo da sua conveniéncia, desde que se obrigue a treinar a equipe de
servidores da Camara Municipal, para atender ao novo gerenciador de banco de dados
prestando os servigos que séo feitos atualmente.

2.1.3. A conversdo/migracdo refere-se ao periodo de 2012 a 2015.

2.1.4. As informacdes existentes deverdo ser gravadas no SGBD (sistema de gestdo de
banco de dados) da licitante, importadas e convertidas (migradas) para 0s novos
softwares de gestdo, para iniciar a operacdo até o limite de prazo estabelecido nesta
carta-convite.

2.1.5. A responsabilidade pela qualidade e precisdo dos servicos de migracdo das
informagdes é da empresa vencedora, contribuindo a contratante onde necessario e

atendendo as possibilidades e o conhecimento interno.

2.2. Servicos de implantacédo

2.2.1. Entenda-se como implantacdo todos 0s servi¢os necessarios ao normal
funcionamento no contratante, dentre os quais: instalacdo, configuracdo, treinamento,
migracdo e conversdo de informagdes existentes e necessarias a operacdo dos softwares.
2.2.2. Os servicos deverdo ser desenvolvidos sob a administracdo de um técnico, que
ficara responsavel por todo o relacionamento administrativo com a Camara Municipal e
a equipe técnica.

2.2.3. A contratante devera disponibilizar pessoal para acompanhamento das atividades,
bem como zelar pelo seu bom andamento, auxiliando quando necessario o técnico da

empresa contratada.
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2.2.4. O prazo para inicio de instalacdo do sistema sera de 15 (quinze) dias corridos, a
contar da data de emissdo da ordem de servico, e o de implantagdo limitado ao maximo
de 30 (trinta) dias corridos contados do inicio da instalag&o.

2.3. Servicos de Treinamento

2.3.1. Entenda-se o treinamento como a transmissdo de conhecimentos, habilidades e
competéncias referentes a utilizacdo e operacionalizacdo das atividades laborais dos
treinados utilizando das diversas ferramentas, documentos, maquinas e outros materiais
necessarios; efetuado pela empresa responsavel, em ambiente adequado, simulando as
situacOes cotidianas de trabalho.

2.3.2. O treinamento devera ser realizado em etapas, setor a setor, para 5 (cinco)
usuarios no modulo Compras e 4 (quatro) usuarios para cada um dos demais modulos.
2.3.3. Para 0 mdédulo compras o nimero de acessos concomitantes serdo de 4 (quatro)
usuarios e para os demais modulos, o acesso seréa feito por 1 (um) usuério de cada vez.
2.3.4. Na fase de implantacdo ocorrera a disponibilizacdo do software, configuracdo e
parametrizacdo do mesmo para funcionamento; ocorrera a transferéncia de
conhecimento sobre os sistemas a serem implantados. O conhecimento devera ser
repassado para 0s usuarios, a fim de que possam utilizar os sistemas e habilita-los a
executar as tarefas de operacdo e gestdo. O treinamento devera possibilitar todas as
operacdes de inclusdo, alteracdo, exclusdo e consulta referente a cada funcionalidade,
bem como os célculos e processos, emissdo de relatdrios e sua respectiva analise.

2.3.5. Durante o treinamento 0s usuarios terdo acesso a todas as informacdes necessarias
para a operacdo dos sistemas, compreenderdo o papel das funcdes dos sistemas e a
mudanga da sua rotina de trabalho para a nova rotina com o uso dos sistemas.

2.3.6. A carga horaria minima do treinamento sera de 05 (cinco) horas, devendo ser
executado no horario de expediente, ou seja, das 12:00 as 18:00 horas na Camara de
Municipal de Carmo do Paranaiba/MG.

2.3.7. Atrasos nas atividades de implantacdo, decorrentes de impedimentos ou restri¢coes

imputéveis a contratante serdo compensados em favor da contratada.
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2.4. Manutencéo e suporte técnico

2.4.1. A licitante deve prestar, pelo periodo da execucdo do contrato e da implantacéo,
0S seguintes servicos:

e Suporte ao usuario para solucdo de duvidas ou de problemas e para adequacdo de
configuracao.

e Correcdo de erros nos sistemas aplicativos.

e Implementacdo de novas fun¢bes ou adequacdo das existentes para atendimento a
modificacdo de legislacdo ou regulamentagdo municipal, estadual ou federal, incluindo
adequacao de formulas de célculo e de parametros.

2.4.2. O Suporte oferecido pela licitante deve possuir 0s seguintes niveis de
atendimento:

e Helpdesk: Atendimento remoto através de comunicacgéo telefénica comum, pagina da
internet para atualizagdo de versdes, acesso remoto, inclusive com acesso aos bancos de
dados, para esclarecimento de davidas operacionais.

e Servico de Suporte Técnico: Nos casos ndo solucionados via Helpdesk devera ser
acionado o Setor de Suporte, que efetuara uma analise mais técnica, como checagem e
auditoria no Banco de Dados, processamentos de Scripts (comandos especificos),
correcédo de programas e envio de atualizagdes, se for o caso.

e Atendimento por e-mail ou chat nos casos em que couber, tais como em caso de
duvidas gerais de operacionalizacdo dos sistemas.

2.4.3. O Suporte deve, ainda, obedecer ao seguinte:

Possuir um sistema de Gerenciamento do Atendimento no qual todas as solicitagdes de
suporte em cada nivel do Atendimento Técnico serdo registradas em sistema préprio.
Horéario disponivel para registro das solicitacdes, ndo podendo ser inferior ao horéario
comercial, de 8:00 as 17:00 horas, ininterruptamente.

2.4.4. Atualizacéo legal e tecnoldgica:

A licitante deverd promover a continua atualizagdo legal dos softwares, na versao
adquirida, e possiveis “releases”, de forma que o objeto desta carta-convite atenda a

legislacdo vigente.
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3. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

3.1. Os servigos a serem prestados deverdo, quando contratados, ser executados por
profissionais altamente capacitados, 0s quais prestardo todos os referidos servigos com
eficiéncia, ética, competéncia e rapidez, dentro dos prazos estabelecidos, visando atender

todas as demandas apresentadas.

3.2. A empresa contratada devera ajustar o Cronograma de Implantacdo dos Sistemas, em
comum acordo com a Camara Municipal, tendo em vista a necessidade e organizacdo na sua
implantacdo, sendo esse prazo limitado a 30 (trinta) dias corridos, conforme disposto nessa

carta-convite.

4. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NA LICITACAO:

4.1. Poderdo participar da presente licitacdo as empresas convidadas e demais empresas ou
profissionais do ramo, cadastradas ou ndo, em qualquer 6rgdo da Administracdo Publica, que
comprovem possuir os requisitos minimos de qualificacdo exigidos na condicdo da
habilitacdo, e cujo objeto social da empresa expresso no Estatuto ou Contrato Social,
especifique, ao menos, atividade de comercializagdo do servico em compatibilidade com o
objeto licitado, atendendo as determinacgdes contidas no § 3° do artigo 22 da Lei 8.666/93.

4.2. Nao poderéo participar desta Licitagéo:

4.2.1. Consorcio de empresa, qualquer que seja sua forma de constituicéo;

4.2.2. Empresa suspensa de participar de Licitacdo realizada por qualquer 6rgdo da
Administracdo Pablica Municipal,

4.2.3. Empresa que esteja declarada inidénea para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos da puni¢do ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, bem

como aquelas descritas no artigo 9° da Lei n° 8.666/93.
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4.3. A participacdo na presente Licitacdo implica para a licitante a aceitacdo plena e
irrevogavel de todos os termos, clausulas e condigdes constantes nesta Carta-Convite e de
seus anexos, a observancia dos preceitos legais e regulamentares em vigor e a
responsabilidade pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos

apresentados em qualquer fase do processo.

5. DA _DOCUMENTACAO DE HABILITACAO (EM_VIGOR NA DATA DA
ABERTURA):

5.1. Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e/ou Ultima alteracdo, devidamente
registrados na Junta Comercial demonstrando ser o seu objeto social pertinente ao objeto ora
licitado;

5.2. Registro empresarial na Junta Comercial em caso de empresario individual;

5.3. Certidao de regularidade junto ao FGTS — CRF;

5.4. Prova de inscrigdo no CNPJ;

5.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, (que abrange inclusive as
contribuigdes sociais previstas nas alineas ‘a’, a ‘d’ do paragrafo Unico do art. 11 da Lei n°

8.212, de 24 de julho de 1991);

5.6. Prova de regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede

do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

5.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante

apresentacdo de certiddo negativa — CNDT;

5.8. Certiddo negativa de faléncia ou recuperacdo judicial expedida pelo distribuidor da sede

da pessoa juridica ou de execucao patrimonial, expedido no domicilio da pessoa fisica;
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5.9. Atestado de capacidade técnica que comprove que o Licitante tenha executado

satisfatoriamente 0 mesmo objeto da presente Licitacao;

5.10. A empresa devera apresentar ainda, para fins de habilitacdo, Declaracdo (Anexo 1V),

assinada pelo profissional ou representante legal da empresa, firmada sob as penas da lei que:
* a empresa nao se acha declarada inidonea para licitar ¢ contratar com o Poder Publico
ou suspensa do direito de licitar ou contratar com a Administragdo Municipal;
* ndo emprega trabalhadores menores de 18 anos realizando trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e, de qualquer trabalho a menores de 16 anos, segundo determina o inciso
V do art. 27 da Lei Federal n° 8.666/93 (com redacdo dada pela Lei n® 9.854, de 27 de
outubro de 1999), salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos, na forma da Lei;
* inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo, no presente processo licitatorio,
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.
» tem disponibilidade de recursos humanos e materiais, equipamentos e ferramentas
necessarios ao cumprimento e efetiva execucdo do objeto desta licitagéo.
* os interessados no presente processo licitatorio e as pessoas ligadas a eles, ndo
possuam relacdes de parentesco, por afinidade ou consanguinidade, até o segundo grau,
com os agentes publicos do municipio de Carmo do Paranaiba, nos termos do artigo 35

da Lei Organica do Municipio de Carmo do Paranaiba.

5.11. Caso a empresa licitante tenha interesse em fazer uso dos beneficios constantes da
Lei Complementar n°® 123/2006, devera apresentar, juntamente com a documentacao
acima relacionada, a Declaragdo de Enquadramento de Microempresa ou EPP (Anexo
I11), e a Certiddo Simplificada emitida pela Junta Comercial ou documento emitido por
orgdo publico que comprove o enquadramento, sob pena de preclusdo do direito de

reclamar tais beneficios.

5.12. Toda a documentacdo apresentada devera estar em pleno vigor. Documentos expedidos
por Orgdos oficiais, omissos quanto ao prazo de validade, serdo aceitos por 03 (trés) meses
contados a partir da sua expedicdo, a excecdo de disposicdo em contrario estabelecida nesta

Carta-Convite.
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5.13. Para a efetiva habilitacdo, os interessados em concorrer ao presente certame, deverao
apresentar documentos, devidamente autenticados por cartorio ou pela Comissdo Permanente
de Licitacbes da Camara Municipal de Carmo do Paranaiba, hipdtese em que a autenticacao
ocorrera mediante a apresentacdo dos originais legiveis; ou ainda, pela Internet, nos casos em

que o Orgdo responsavel pela emissdo do documento disponibilizar sua consulta.

5.14. Os documentos extraidos pela internet poderdo ter sua autenticidade conferida junto aos

sites dos Orgaos emissores, no momento da abertura do envelope.

5.15. N&o seréd concedida prorrogacdo de prazo para apresentacdo de documentos exigidos
nesta Carta-Convite.

5.16. Os envelopes contendo a documentacéo relativa a habilitacdo serdo abertos no dia 11
de dezembro de 2015 as 14h00min.

6. DOS MODEL OS DE APRESENTACAQO DOS ENVELOPES DA HABILITACAO E
PROPOSTA:

6.1. Os Licitantes deverdo apresentar na data e horario previsto no preambulo desta Carta-
Convite, dois envelopes devidamente lacrados, contendo no ENVELOPE N° 1 -
HABILITACAO, a documentacdo comprobatéria da sua habilitacdo requerida no item 5, e
no ENVELOPE N° 2 — PROPOSTA, a sua proposta comercial, nos termos do item 7, sendo
que em ambos haja a identificacdo do nimero do Convite na parte externa, bem como a

identificacdo do Licitante, conforme modelos a seguir:

ENVELOPE N°1 - HABILITACAO
A
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES
CAMARA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA
CARTA-CONVITE N° 006/2015

PROPONENTE:
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ENVELOPE N°2 - PROPOSTA

A

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES
CAMARA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA
CARTA-CONVITE N° 006/2015

PROPONENTE:

7. DA PROPOSTA:

7.1. As propostas, juntamente com a habilitacdo, deverdo ser apresentadas até as 13h30min do
dia 11 de dezembro de 2015, em envelopes hermeticamente fechados e deverdo estar datadas,
assinadas, sem rasuras, emendas, acréscimos ou entrelinhas, de acordo com o modelo do

Anexo | desta Carta-Convite.

7.2. O prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias.

7.3. Néo serdo levadas em consideracdo quaisquer ofertas que ndo se enquadrem nas
especificacOes exigidas nesta Carta-Convite.

7.4. O critério de julgamento das propostas serd 0 de MENOR PRECO.

7.5. A Licitante devera elaborar sua proposta de preco com base nesta Carta-Convite e seus
anexos e sendo de sua exclusiva responsabilidade o levantamento dos servicos, dos
guantitativos, dos custos e tudo mais que for necessario para o cumprimento total das
obrigacOes decorrentes da execucdo do objeto desta licitagdo, ndo lhe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteragéo, sob alegacéo de erro, omisséo ou qualquer outro pretexto.

7.6. A Comissdo Permanente de LicitagBes prestard todos os esclarecimentos que Ihe forem
solicitados pelos interessados, estando disponivel para o atendimento de segunda a sexta-feira,
das 12h00min as 18h00min.
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8. DO JULGAMENTO:

8.1. A abertura dos envelopes “Habilitacdo” e “Proposta” serdo realizadas sempre em Sesséo
publica, lavrando-se ata circunstanciada, assinada pelos membros da Comissdo Permanente de

LicitacOes e pelos representantes legais das licitantes presentes.

8.2. Serdo julgadas inabilitadas os licitantes que ndo apresentarem a documentagéo exigida no
item 5.

8.3. A Comissdo Permanente de Licitagdes analisara, em primeiro lugar, a documentacao de

habilitacdo preliminar. Os membros da Comissdo Permanente de Licitacbes e 0s

participantes, se presentes, rubricardo cada documento. Serdo inabilitados os Licitantes cuja

documentacao ndo satisfizer as exigéncias desta Carta-Convite.

8.4. Encerrada a fase de habilitagdo preliminar pelo julgamento definitivo, a Comissao
Permanente de Licitacbes devolverd as propostas aos Licitantes inabilitados, cujos

representantes retirar-se-o0 da sesséo ou nela permanecerdo apenas como ouvintes.

8.5. Recebidos os envelopes “Habilitacdo” e “Proposta” e uma vez iniciada a abertura deles,
ndo serdo permitidas quaisquer retificagdes que possam influir no resultado final desta Carta-

Convite.

8.6. Ocorrendo o desdobramento da sessdo de habilitagéo, serdo estabelecidos, pela Comisséo
Permanente de Licitacdes, para abertura dos envelopes “Proposta”, nova data e horario para
sua realizacéo.
8.6.1. Nesse caso, os licitantes serdo convocados a comparecer, ficando os envelopes
contendo as referidas propostas sob a guarda da Comissdo Permanente de Licitacdes,
devidamente rubricados no fecho pelos seus membros e pelos representantes legais

presentes.

10
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8.7. O ndo comparecimento do representante dos licitantes a essa sessdo nao impedira que a
Comissdo Permanente de LicitagOes a realize, ndo cabendo ao ausente o direito a reclamacéo
de qualquer natureza, ressalvado o direito de interposicéo de recurso.

8.8. Sera desclassificada a proposta que:
8.8.1. Né&o atenda as exigéncias da Carta-Convite e/ou imponha condicdes;
8.8.2. Seja omissa, vaga ou apresente irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o
julgamento;
8.8.3. Contenha preco excessivo ou inexequivel, como nos termos do § 3° do artigo 44
da Lei 8666/93;

8.9. Atendidas as exigéncias desta Carta-Convite, a Comissdo Permanente de LicitagOes
analisara as propostas e considerara vencedora a empresa licitante que apresentar a proposta

mais vantajosa para a Camara Municipal, dentro do critério de MENOR PRECO;

8.10. Para critérios de desempate serdo observadas as regras previstas no § 2° do artigo 3°,
bem como do § 3° do artigo 45 da Lei 8666/93.

9. CRITERIOS PARA JULGAMENTO E CLASSIFICACAO:

9.1. A Licitacdo sera processada e julgada com observancia dos seguintes procedimentos:
9.1.1. Julgamento objetivo e classificacdo das propostas de precos com os requisitos do
ato convocatorio, promovendo-se a desclassificacdo das propostas desconformes ou
incompativeis;

9.1.2. Deliberacdo da autoridade competente quanto a adjudicacdo do objeto e
homologacéo da Licitagdo, desde que transcorrido o prazo sem interposigéo de recurso,

ou tenha havido desisténcia expressa ou apos o julgamento dos recursos interpostos.

9.2. A fase de julgamento das propostas de precos compreenderd a analise dos documentos

contidos no envelope Unico de "Proposta de Precos" dos licitantes.

11
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9.3. A Comissao Permanente de LicitacGes ao realizar o julgamento das propostas de precos
objetivamente, sem desvio aos elementos técnicos e atendendo as exigéncias desta Carta-
Convite, declararé vencedor do certame o licitante que apresentar o MENOR PRECO.

10. DOS RECURSOS

10.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante a sessdo publica, de forma

imediata e motivada, manifestar sua intencdo de recorrer.

10.2. Dos atos decorrentes da aplicacdo desta Carta-Convite cabem recurso, no prazo de 2
(dois) dias Uteis, apds o conhecimento da decisdo correspondente, em peticdo escrita dirigida
a Comissdo Permanente de Licitacdes e protocolada de segunda a sexta-feira, das 12:00h as
18:00h, na sede da Camara Municipal de Carmo do Paranaiba, situada a Rua Prefeito Ismael
Furtado, n.° 335 — Centro, Carmo do Paranaiba — MG, observadas, em qualquer caso, as

demais prescrigdes dispostas no art. 109, da Lei n° 8.666/93.

10.3. No caso de interposicao de recurso contra ato de habilitacdo ou inabilitacdo de qualquer
licitante, apds esgotados todos os prazos recursais, designard nova data para abertura do

envelope “Proposta de Pregos”, mediante convocagao direta a todos os interessados.
10.4. Sendo necessario o adiamento da conclusdo da fase de habilitacdo para que a Comissao
Permanente de Licitagdes proceda a anélise da documentagdo apresentada, o resultado do

julgamento serd comunicado posteriormente e diretamente a todos os licitantes.

10.5. Fica assegurada, dentro do prazo recursal, vista imediata dos autos, vedada a retirada do

processo das dependéncias desta Camara Municipal.

11. DA IMPUGNACAQO

11.1. Interposto o recurso sera comunicado aos demais licitantes, que poderdo impugna-lo no

prazo de 2 (dois) dias Uteis que antecederem a abertura dos envelopes.

12



CAMARA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

Rua Prefeito Ismael Furtado n? 335 - Centro
E-mail:camaracarmodoparanaiba@hotmail.com Site:www.carmodoparanaiba.mg.leg.br

Telefax: Oxx 34 3851-2150 / 3851-3366
CEP: 38.840-000 — Carmo do Paranaiba - MG.

11.2. O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermedio da que praticou o ato
recorrido, a qual poderé reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis ou nesse
mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente informado, devendo, neste caso, a decisdo ser
proferida dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento do recurso, sob pena

de responsabilidade.

11.3. Acolhida a impugnacdo contra esta Carta-Convite, sera designada nova data para a
realizacdo do certame, que sera divulgada nos termos previstos nesta Carta-Convite.

11.4. Até 05 (cinco) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer
cidaddo ou pretenso licitante podera impugnar este ato convocatdrio, de acordo com o § 1° do

art. 41 da Lei Federal n° 8666/93.

12. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

12.1. A Comissdo Permanente de Licitagbes apds proceder ao julgamento da presente
licitacdo, bem como decididos os recursos, quando houver, submeterd o seu resultado a
deliberacdo da autoridade competente, com vista a adjudicacdo e homologacdo do objeto da

licitacdo.

12.2. Os servicos correspondentes ao objeto desta Carta-Convite serdo adjudicados ao

vencedor, depois de atendidas as condicGes estabelecidas neste Ato Convocatorio.

12.3. Caso a Administracdo tenha conhecimento posterior ao julgamento da licitacdo sobre
atos ou fatos que desabonem a idoneidade financeira, técnica ou administrativa da
adjudicataria, mediante despacho fundamentado, podera desclassificar a licitante vencedora
da presente licitacdo, mesmo ja tendo ocorrido a assinatura do “TERMO DE CONTRATO”
ou a entrega da “Nota de Empenho”, sem que caiba a adjudicataria o direito a indenizagdo ou
ressarcimento, e sem prejuizo de aplicacdo das sangdes cabiveis, assegurado o contraditério e

a ampla defesa.
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12.4. Homologado o resultado da licitacdo pela autoridade competente, a Camara Municipal
de Carmo do Paranaiba convocar o licitante vencedor para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
assinar o contrato, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes

previstas nesta Carta-Convite e das demais san¢des legais aplicaveis.
12.5. A convocacdo para assinatura do contrato formalizar-se-a mediante notificacdo
encaminhada ao endereco eletrénico (declinado pelo licitante na sua proposta de precos), fax

ou qualquer outro meio a critério da Camara Municipal de Carmo do Paranaiba.

13. DO PAGAMENTO E DA DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. O pagamento sera realizado mensalmente, desde que cumpridas todas as formalidades

legais anteriores a este ato, retendo-se os impostos legais.
13.2. Serd pago também a titulo de ressarcimento a contratada as despesas de viagens,
hospedagem e alimentacdo realizadas pelos consultores, mediante apresentacdo dos

comprovantes fiscais.

13.3. O pagamento a licitante vencedora sera efetuado em até 05 (cinco) dias Uteis, apds a
entrega e aceite do servigo solicitado, com a apresentacdo da Nota Fiscal.

13.4. Dados para emissdo da Nota Fiscal/RPA:

Entidade: CAMARA MUNICIPAL DE CARMO DO
i CNPJ: 21.244.801/0001-72
PARANAIBA
Endereco: Rua Ismael Furtado n® 335 Inscrigdo Estadual: Isenta
Fax: (34) 3851-2150 Fone: (34) 3851- 2150

13.5. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento

sera contado a partir de sua regularizagéo.
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13.6. As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta da dotacdo orcamentaria

abaixo relacionada:
#01.01.01.01.031.0010.6.010.3.3.90.39.00.00 # - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa

Juridica

14. DAS PENALIDADES:

14.1. Ao contratado, total ou parcialmente inadimplente, seréo aplicadas as sangdes legais, a

14.1.1. Adverténcia;

14.1.2. Multa Administrativa equivalente a 2% (dois por cento) do valor do contrato,
caso a empresa licitante ndo cumpra as obrigacgdes contratuais;

14.1.3. Multa moratéria de 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor dos servicos nao realizados;

14.1.4. Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administragdo Municipal, por prazo néo superior a 2 (dois) anos;

14.1.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes
e apds decorrido o prazo de suspensdo temporaria;

14.1.6. Rescisdo Contratual.

15. DAS CONDICOES GERAIS:

15.1. A Cémara Municipal de Carmo do Paranaiba — MG podera revogar ou anular esta

Licitagdo nos termos da Lei Federal 8.666/93.

15.2. E vedada a transferéncia total ou parcial, para terceiros, das obrigacdes que forem

adjudicadas em consequéncia desta Licitagéo.
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15.3. No caso do Licitante vencedor desistir da proposta apresentada, serdo convocados 0S
demais Licitantes, obedecendo-se a ordem de classificacdo para a execucdo do objeto, sempre
pelo preco da proposta vencedora em primeiro lugar, conforme determina a Lei Federal
8.666/93.

15.4. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Permanente de Licitacdes, dentro dos

seus limites legais.

15.5. Findo o prazo de recebimento das propostas e documentacdo estabelecido no preambulo
desta Carta-Convite, ndo sera permitido, em hipdtese nenhuma, qualquer outro Licitante
interessado, como também qualquer retificacdo da documentacdo e/ou propostas apos a
entrega destas.

15.6. Qualquer cidaddo podera participar da abertura das propostas.

15.7. Nenhuma despesa com tributos, encargos sociais ou outra que ndo tenha sido incluida no

preco da proposta podera ser debitada a Camara Municipal de Carmo do Paranaiba.

15.8. Para dirimir litigios judiciais oriundos desta licitacdo, fica eleito o Foro da Comarca de
Carmo do Paranaiba, com renuncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que

seja.

15.9. Integram este edital, os seguintes documentos:

15.9.1. Anexo | - Formuléario padronizado de proposta;

15.9.2. Anexo Il - Minuta de contrato;

15.9.3. Anexo IlI - Declaracdo de Enquadramento de Microempresa ou EPP;
15.9.4. Anexo IV — Declaragéo;

15.9.5. Anexo V — EspecificacBes Técnicas e Funcionais do Sistema.
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15.10. Esta Carta-Convite esta disponivel para consulta no endereco eletronico
http://www.carmodoparanaiba.mg.leg.br/ e também no quadro de avisos da Cémara

Municipal de Carmo do Paranaiba.

15.11. A Comisséo Permanente de Licitacfes prestara todos os esclarecimentos que Ihe forem
solicitados pelos interessados, estando disponivel para o atendimento de segunda a sexta-feira,

das 12h00min as 18h00min.

Carmo do Paranaiba, 26 de novembro de 2015.

Luana Nunes Vieira
Presidente da Comissdo Permanente de Licitagdes
da Camara Municipal de Carmo do Paranaiba
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ANEXO | - FORMULARIO PADRONIZADO DE PROPOSTA

PROCESSO LICITATORIO N° 006/2015

CARTA-CONVITE N°006/2015

Processo n°006/2015 — Carta-Convite n°006/2015 Data abertura: 11/12/2015

Horario entrega envelopes:13h30min

Horario de abertura:14h00min

Empresa/Profissional: CNPJ/CPF:
Insc. Est./CEI/PIS/NIT: E-mail:
Endereco: Telefone:
Municipio: UF:

Nome dos socios e participacdo societaria:

DESCRICAO

VALOR
MENSAL

VALOR
TOTAL
(12meses)

Contratagdo de empresa para a prestacdo de servigos especializados para
licenciamento de uso de sistemas de informatica integrados para gestdo
publica, com os modulos: recursos humanos e folha de pagamento, licitacoes
e contratos, controle interno, tesouraria, almoxarifado e compras, patrimdnio,
contabilidade publica, administracdo de frotas e portal da transparéncia, que
atendam as exigéncias do Sistema Informatizado de Contas Municipais -
SICOM do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, que utilize o novo
Plano de Contas - PCASP e as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas
ao Setor Publico - NBCASP e quaisquer novos procedimentos para a
contabilidade publica e lei vigente, incluindo conversdo de dados,
implantacdo, migracdo de dados preexistentes, treinamento, manutencdo
corretiva e legal, suporte técnico e acompanhamento durante o periodo
contratual de 12 meses, conforme especificacGes técnicas e funcionais
discriminadas no Anexo I. Disponibilizar link do Portal da Transparéncia, no
site da Camara Municipal de Carmo do Paranaiba, criado através do Convénio

n°® MG - 340/2014 com o Interlegis e o0 Senado Federal.

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (SESSENTA)  PAGAMENTO: CONFORME DEFINIDO
DIAS. NO ITEM 13 DESTA CARTA-CONVITE

, de de 2015.

Carimbo da empresa e assinatura
do Proponente
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ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO
PROCESSO LICITATORIO N° 006/2015

CONVITE N° 006/2015

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° __ /2015

Por este instrumento de Contrato Administrativo de prestacdo de servicos, que assinam entre
si, de um lado a Camara Municipal de Carmo do Paranaiba, Estado de Minas Gerais, entidade
Juridica de Direito Publico Interno, inscrita no CNPJ sob o n.° 21.244.801/0001-72, com sede
na cidade de Carmo do Paranaiba /MG, neste ato representada pela sua Mesa Diretora -

, Presidente; Vice-Presidente e :
Secretario, doravante denominada simplesmente CONTRATANTE, e de outro a
empresa/profissional CNPJ/CPF , endereco

, representada neste ato por pelo (a) diretor (a) Sr (d).
, ora em diante denominada simplesmente CONTRATADA, tem como
justos, combinados e contratados, o objeto deste instrumento, mediante as clausulas e
condicdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO FUNDAMENTO

1.1. Esta contratacdo esta de acordo com o Processo Licitatério n°® 006/2015, Carta-Convite n°
006/2015, nos termos da Lei Federal 8.666/93 e suas alteragdes.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1. Contratacdo de empresa para a prestacdo de servicos especializados para licenciamento
de uso de sistemas de informatica integrados para gestdo publica, com os modulos: recursos
humanos e folha de pagamento, licitacbes e contratos, controle interno, tesouraria,
almoxarifado e compras, patriménio, contabilidade publica, administracdo de frotas e portal
da transparéncia, que atendam as exigéncias do Sistema Informatizado de Contas Municipais -
SICOM do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, que utilize o novo Plano de
Contas - PCASP e as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico -
NBCASP e quaisquer novos procedimentos para a contabilidade puablica e lei vigente,
incluindo conversdo de dados, implantacdo, migracdo de dados preexistentes, treinamento,
manutencdo corretiva e legal, suporte técnico e acompanhamento durante o periodo contratual
de 12 meses, conforme especificacBes técnicas e funcionais discriminadas no Anexo V.
Disponibilizar link do Portal da Transparéncia, no site da Camara Municipal de Carmo do
Paranaiba, criado através do Convénio n°® MG - 340/2014 com o Interlegis e 0 Senado
Federal.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA
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O contrato inicia-se em de de 2016 e encerra-se em 31 de dezembro de 2016,
podendo ser prorrogado, conforme previsto no inciso IV do art. 57 da Lei 8.666/93 e de
acordo com interesses das partes.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR

4.1. Pelo objeto do presente contrato, a Contratante pagaré a Contratada o valor mensal de R$
(valor por extenso), totalizando o valor de R$

(valor por extenso).

4.2. A contratante pagara a contratada o valor estimado mensal de R$ (valor por
extenso), referente a despesas de viagem, hospedagem e alimentacdo, totalizando um valor
estimado de R$ (valor por extenso).

4.3. O valor total do contrato serd de R$ (valor por extenso), para 0 exercicio
financeiro de 2016.

CLAUSULA QUINTA- DO PAGAMENTO

5.1. O pagamento sera realizado mensalmente, desde que cumpridas todas as formalidades
legais anteriores a este ato, retendo-se os impostos legais.

5.2. Ser4 pago também a titulo de ressarcimento & contratada as despesas de viagens,
hospedagem e alimentacdo realizadas pelos técnicos, mediante apresentacdo dos
comprovantes fiscais, quando a visita for solicitada pela Camara Municipal.

5.3. O pagamento a licitante vencedora sera efetuado em até 05 (cinco) dias Uteis, apds a
entrega e aceite do servico solicitado, com a apresentacdo da Nota Fiscal.

5.4. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento sera
contado a partir de sua regularizagéo.

5.5. Os valores serdo reajustados anualmente, pelo IGP-M/FGV (indice Geral de Precos do
Mercado, da Fundagéo Getulio Vargas).

CLAUSULA SEXTA - DAS RESPONSABILIDADES

6.1. DA CONTRATANTE:

6.1.1. A contratante devera disponibilizar pessoal para acompanhamento das atividades, bem
como zelar pelo seu bom andamento, auxiliando quando necessario o técnico da empresa;

6.1.2. Ressarcir a contratada as despesas de viagens, hospedagem e alimentacdo realizadas

pelos técnicos, mediante apresentacdo dos comprovantes fiscais, quando a visita for solicitada
pela Camara Municipal,
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6.1.3. Disponibilizar materiais, equipamentos e pessoal de apoio nas diligéncias de trabalho
necessaria ao bom desempenho da equipe técnica da contratada;

6.1.4. Efetuar o pagamento a Contratada mediante apresentacdo de nota fiscal, conforme
estabelecido na clausula quinta;

6.1.5. Aplicar as penalidades por descumprimento dos termos deste Contrato;
6.2. DA CONTRATADA:

6.2.1. Fornecer para a Camara Municipal, durante toda a vigéncia do contrato e prorrogacoes,
se houver, a licenca de uso do software.

6.2.2. Disponibilizar todos os modulos do sistema para consulta ao banco de dados por um
periodo minimo de 5 (cinco) anos, apds a vigéncia do Contrato Administrativo.

6.2.3. Prestar assessoramento via internet, via telefone, fax ou e-mail para esclarecimento de
duvidas e consultas que se fizer necessario. As solicitacdes feitas por meio eletrénico deverdo
ser respondidas em até 24 (vinte e quatro) horas.

6.2.4. Cumprir fielmente este contrato, executando-o sob sua inteira responsabilidade, vedada
sua transferéncia a terceiros, total ou parcial;

6.2.5. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, fiscais e previdenciarios decorrentes da
execucdo dos termos deste Contrato;

6.2.6. Responsabilizar-se pelos custos com implantacdo, conversdo/migracdo e treinamento,
inclusive despesas de viagens;

6.2.7. Manter durante toda a execucdo do contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacdo, conforme determina o art. 55, inciso XIIlI da Lei n°
8.666/93 e suas alteracdes posteriores;

6.2.8. Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e
prejuizos materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou prepostos, a
contratante ou a terceiros;

6.2.9. Executar os servi¢cos com eficiéncia, ética, competéncia e rapidez, dentro dos prazos
estabelecidos.

6.2.10. Permitir a geragdo dos arquivos do SICOM - Sistema Informatizado de Contas
Municipais do TCE/MG, do SICONFI — Sistema de Informagdes Contabeis e Fiscais do Setor
Publico Brasileiro e demais prestacfes de contas, arcando com eventuais multas pelo
descumprimento de prazos e de legislacdo vigente, decorrentes de inaptiddo do sistema.
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CLAUSULA SETIMA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1. As despesas decorrentes deste contrato correrdo por conta da seguinte dotacdo
orcamentaria:

#01.01.01.01.031.0010.6.010.3.3.90.39.00.00 # - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa
Juridica

CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES

8.1. Ao contratado, total ou parcialmente inadimplente, seréo aplicadas as sancfes legais, a
saber:

8.1.1. Adverténcia;

8.1.2. Multa Administrativa equivalente a 2% (dois por cento) do valor do contrato,
caso a empresa licitante ndo cumpra as obrigacdes contratuais;

8.1.3. Multa moratéria de 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor dos servicos nédo realizados;

8.1.4. Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracdo Municipal, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

8.1.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo
Pablica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo de suspensdo temporaria;

8.1.6. Rescisdo Contratual.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO

9.1. O presente contrato podera ser rescindido pelo descumprimento de quaisquer de suas
clausulas pelas partes, por interesse publico, nos casos especificados no artigo 79 da Lei
8666/93. Por ato unilateral e escrito da contratante, podendo ensejar as consequéncias legais
previstas no artigo 80 desta mesma Lei. Por acordo entre as partes, mas desde que haja
conveniéncia para a administracdo e bem como pelos demais motivos arrolados no artigo 78
da Lei Geral de LicitagOes.

CLAUSULA DECIMA— DA ALTERACAO

O presente contrato podera ser alterado nas hipdteses previstas pelo artigo 65 da Lei 8.666/93,
desde que devidamente fundamentado.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- DO FORO

10.1. As partes elegem o foro da Comarca de Carmo do Paranaiba - MG, para dirimir
quaisquer duvidas oriundas do presente contrato.
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E, assim sendo, por estarem justos e acordados assinam o presente contrato em 03 (trés) vias
de mesmo teor e forma, na presenca de duas testemunhas, para que produza seus juridicos e
legais efeitos.

Carmo do Paranaiba, de de 2016.
PRESIDENTE VICE-PRESIDENTE SECRETARIO
CONTRATANTE CONTRATANTE CONTRATANTE
EMPRESA CONTRATADA
RESPONSAVEL LEGAL
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1
2
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ANEXO Ill - DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO DE MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE - EPP

PROCESSO LICITATORIO N° _ /2015

CARTA-CONVITE N° __/2015

A empresa , com inscri¢cdo no CNPJ sob o
n° , por intermédio do seu representante legal, o(a) Sr(a).
, portador do CPF n°

e RG , DECLARA, sob as penas da

Lei, que cumpre 0S requisitos legais para qualificacdo como

, nos termos do art. 3° da Lei Complementar n°

123/2006 e que ndo esta sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 4° do mencionado artigo,
estando apta a usufruir do tratamento favorecido, de acordo com o disposto nos artigos. 42 a
49 da citada Lei.

Declaramos possuir restricdo fiscal no(s) documento(s) de habilitagéo e pretendemos utilizar
0 prazo previsto no art. 43, § 1° da Lei Complementar n° 123/06, para regularizacédo, estando
ciente que, do contrario, decaira o direito a contratacdo, estando sujeita as sancdes previstas
no art. 81 da Lei Federal n° 8.666/93.

, de de 2015.

(Representante legal)

Obs.: * Declaracdo a ser emitida em papel timbrado, ou em papel simples, com carimbo da
empresa, de forma que identifique a proponente.
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ANEXO IV - DECLARACAO
PROCESSO LICITATORIO N° 006/2015

CARTA-CONVITE N°006/2015

O(a) contratado(a) ,  CNPJ/CPF
, Situada/residente a , cidade

, UF , declara, sob as penas da lei, que:

 a empresa ndo se acha declarada inidonea para licitar e contratar com o Poder Publico
ou suspensa do direito de licitar ou contratar com a Administragdo Municipal;
* ndo emprega trabalhadores menores de 18 anos realizando trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e, de qualquer trabalho a menores de 16 anos, segundo determina o inciso V
do art. 27 da Lei Federal n° 8.666/93 (com redacdo dada pela Lei n°® 9.854, de 27 de
outubro de 1999), salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 anos, na forma da Lei;
* inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo, no presente processo licitatorio, ciente
da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.
* tem disponibilidade de recursos humanos e materiais, equipamentos e ferramentas
necessarios ao cumprimento e efetiva execucao do objeto desta licitagéo.
* os interessados no presente processo licitatorio e as pessoas ligadas a eles, ndo possuam
relacBes de parentesco, por afinidade ou consanguinidade, até o segundo grau, com 0s
agentes publicos do municipio de Carmo do Paranaiba, nos termos do artigo 35 da Lei

Organica do Municipio de Carmo do Paranaiba.

Por ser verdade, firma a presente declaragdo em uma via.

, de 2015.

Assinatura do Diretor ou Representante Legal
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ANEXO V — ESPECIFICACOES TECNICAS E FUNCIONAIS DO SISTEMA
PROCESSO LICITATORIO N /2015

CARTA-CONVITE N° __ /2015

ESPECIFICACOES TECNICAS DO SISTEMA
Os softwares de gestdo publica deverdo atender aos seguintes requisitos técnicos:

e A consisténcia dos dados entrados deve ser efetuada campo a campo, tanto no momento
da entrada quanto na gravacdo dos dados, de forma a garantir a integridade referencial,
consisténcia, atualidade e inviolabilidade dos dados, feita entre as diversas tabelas dos
aplicativos atraves do proprio aplicativo.

e Garantir o funcionamento dos sistemas e seus respectivos mddulos durante toda a
vigéncia do contrato.

e Conter Gerenciador de Banco de Dados Relacional, com controle transacional, e com
recursos para garantir a integridade e recupera¢do dos dados através de "backup” e
“recovery”;

e O Sistema/software deverd ser desenvolvido com a mesma padronizacdo de interface
grafica de usuério: padronizacdo de opcBes de menu, de aparéncia de telas, teclas de
atalho, teclas de acesso rapido, teclas de fungdes, modelos de relatorios, disposicdo de
componentes na tela, etc..

e Ser multiusuario, ou seja, o sistema podera ser acessado por diversos usuarios ao mesmo
tempo. Para o0 modulo compras o nimero de acessos concomitantes serdo de 4 (quatro)
usuarios e para os demais modulos, o acesso seréa feito por 1 (um) usuério de cada vez.

e O numero de usuérios serdo 5 (cinco) no mddulo Compras e 4 (quatro) usuarios para cada
um dos demais modulos.

e Propiciar a identificacdo das principais operacdes de manutencdo de informacdes
realizadas por cada usuario, com clara identificacdo da funcdo executada, data e hora de
operagao;

e Em caso de falha operacional ou logica, o sistema devera recuperar-se, de modo a
resguardar a Ultima transacdo executada com éxito, mantendo a integridade da base de
dados;

o Possuir total aderéncia a legislacdo federal e do estado de Minas Gerais, exigindo-se do
fornecedor compromisso de imediata adequacdo no caso de possiveis alteragdes da
norma;

e Possibilitar o controle automatico da integridade, quanto a compatibilidade das versdes
dos artefatos distribuidos e implantados, nas camadas que compdem a solugéo.

ESPECIFICACOES FUNCIONAIS DO SISTEMA
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Os sistemas apresentados devem atender aos requisitos funcionais e apresentar 0s
seguintes médulos, conforme descrito a seguir:

Contabilidade:

e Permitir o cadastramento de fonte de recurso com identificador de uso, grupo,
especificacdo e detalhamento, conforme Portaria da STN ou Tribunal de Contas do
Estado.

¢ Nao permitir o cadastro de fornecedores duplicados com o mesmo CNPJ ou CPF.

¢ Nos atos da execucdo orcamentaria e financeira, permitir que sejam usadas as quatro fases
da despesa: empenho, em liquidacao, liquidacdo e pagamento com a escrituracdo contabil
automatica.

e Permitir um controle das opera¢cdes orcamentarias e financeiras, por periodo, impedindo o
usuario de qualquer alteracdo, inclusdo ou exclusdo nos registros.

e Ultilizar o novo Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico — PCASP, adotado conforme
determinado pela Secretaria do Tesouro Nacional e pelas NBCASP, adotado pelo
TCEMG através de suas normas e quaisquer novos procedimentos para a contabilidade
publica e Lei vigente.

e Emitir a geracdo de todos os arquivos de acordo com os critérios estabelecidos nas
Resolugdes/Instrugdes Normativas atualizadas do TCE-MG,;

e Permitir a verificacdo de inconsisténcias de dados, no momento da geracdo, de acordo
com os critérios das resolucgdes atualizadas do TCE-MG,;

e Gerar relatorio para conferéncia de inconsisténcias/validagdo dos arquivos a serem
corrigidas no sistema/banco de dados antes de gerar os arquivos para 0 TCE-MG.

¢ Atendimento ao SICOM permitindo o controle, gestdo e atendimento das exigéncias e
exportar arquivos para sua validacao.

e Possuir cadastro do Plano de Contas com todos os atributos definidos pelo PCASP (Plano
de Contas Aplicado ao Setor Publico) e normatizados pelo TCEMG.

e Possuir cadastro de LCP (Lancamentos Contabeis Padronizados) padronizados no
MCASP e normatizados pelo TCEMG.

e Possuir cadastro de CLP (Conjunto de Lancamentos Padronizados) nos moldes definidos
no MCASP e normatizados pelo TCEMG.

e Possuir controle, por data, das alteracbes realizadas no cadastro de LCP e CLP,
obedecendo as movimentacOes contabeis ja existentes para 0s mesmaos.

e Assegurar que a contabilizacdo de todos os fatos administrativos ocorra através do uso
dos Lancamentos Contébeis Padronizados (LCP) e do Conjunto de Langamentos
Padronizados (CLP).

e Estar totalmente em conformidade com a padronizacdo de cddigos orcamentarios de
receitas, despesas, fontes e destinagcdo de recursos estabelecidos pelo Sistema
Informatizado de Contas dos Municipios - SICOM — TCE-MG.

e Gerar todos os arquivos necessarios no formato exigido pelo Sistema Informatizado de
Contas dos Municipios - SICOM — TCE-MG. Os arquivos deverdo ser gerados e
compactados em um Unico arquivo, conforme especificacdo técnica do TCE-MG
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Assegurar que as contas s6 recebam langamentos contabeis no ultimo nivel de
desdobramento do Plano de Contas Aplicado ao Setor Pablico — PCASP.

Efetuar os lancamentos automaticos das varia¢fes patrimoniais no momento da liquidacao
de empenho e arrecadacéo da receita.

Possibilitar a integragdo com o Sistema de Recursos Humanos para registro contabeis das
provisdes para férias, férias prémio, 13° salério e outros beneficios a serem concedidos
aos servidores municipais, em conformidade com o MCASP.

Possuir integracdo com o Sistema de Patrim6nio no ato de liquidar os empenhos de
materiais permanentes.

Possuir integracdo com o Sistema de Controle de Materiais, para que ao dar entrada no
almoxarifado os registros contabeis referentes a entrada e saida de materiais possam ser
alimentados em conformidade com o MCASP.

Permitir utilizar historicos, sempre que possivel com textos padronizados, vinculados a
classificacdo da despesa, evitando langamentos indevidos.

Admitir a utilizacdo de historicos padronizados e histdricos com texto livre no empenho.
Permitir o gerenciamento de empenhos estimativos, globais e ordinarios.

Possibilitar o registro de subempenhos sobre os empenhos Global e Estimativo.

Permitir efetuar o refor¢o de empenhos Global e Estimativo emitidos.

Permitir informar as retencGes nas liquidagdes que se aplicam.

Permitir informar documentos fiscais na liquidagdo do empenho.

Permitir na liquidacdo de empenho, a digitacdo dos itens da lista de servigcos para
possibilitar compatibilidade com Escrita Fiscal.

Permitir o estorno de liquidacéo.

e Controlar os restos a pagar em contas separadas por exercicio, para fins de cancelamento,

quando necessario.

Permitir efetuar o cancelamento de restos a pagar.

Permitir a anulacdo dos empenhos ndo liquidados no final do exercicio, evitando a
inscricdo em restos a pagar.

Permitir que sejam emitidas notas de pagamento, de despesa extra, de empenhos e de
subempenhos.

Permitir o controle de despesa por tipo relacionado ao elemento de despesa.

Permitir cadastrar e controlar as dotagcdes constantes no orcamento do municipio e das
decorrentes de créditos adicionais especiais e extraordinarios.

Permitir cadastrar e controlar os creditos suplementares e as anulagfes de dotagdes.

e Permitir registrar e controlar as dotagdes orcamentarias, bloqueio e desbloqueio, em caso

de saldo insuficiente.

Controlar as dota¢BGes orcamentarias, impossibilitando a utilizacdo de dotagdes com saldo
insuficiente para comportar a despesa.

Efetuar o acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas, conforme o
artigo 9° da Lei 101/00 — LRF, de 4 de maio de 2000, quando necessario.

Emitir Notas de Empenho, Liquidacdo, Ordens de Pagamento, Restos a pagar, Despesa
extra e suas respectivas notas de anulacdo, possibilitando sua emisséo por intervalo e/ou
aleatoriamente.
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Permitir a anulagéo total e parcial do empenho, ordens de pagamento, nota de despesa
extra-orcamentaria e o cancelamento da anulagéo.

Permitir que nas alteracdes orcamentarias possam ser adicionadas diversas dotacdes e
subtrair de diversas fontes para um mesmo decreto.

Efetuar o controle automético dos saldos das contas, apontando eventuais estouros de
saldos.

Controlar os saldos das dotacdes orcamentarias em tempo real ndo permitindo bloquear,
ou empenhar e/ou fazer reducdo de dotagdo sem que exista saldo.

Permitir prévia e geracdo automatica de empenhos da folha de pagamento através de
arquivo gerado pelo software da folha de pagamento.

Nos empenhos, especialmente, nos Globais permitir que seja informado o nimero e ano
de contrato.

Permitir a configuracdo do formulario de empenho (nota de empenho), de forma a
compatibilizar o formato da impressdo com os modelos da entidade.

Permitir na abertura de Créditos Adicionais, o controle dos limites de abertura conforme
determinado na Lei Orcamentéria Anual e outras leis orcamentarias, resguardando o
histdrico das alteraces dos valores e exigindo a informacao da legislacdo de autorizacéo.
Permitir controle das obras executadas pela Entidade.

Permitir o controle dos adiantamentos de despesas de viagens, pronto pagamento e
prestacdo de contas, sendo efetuados todos os langcamentos contabeis no PCASP.

Permitir o blogueio e desblogueio de dotagdes, inclusive objetivando atender ao artigo 9°
da Lei Complementar 101/2000 (LRF).

Exigir que na rotina de anulacdo de empenho seja informado o motivo da anulacéo.
Possibilitar a distincdo de contribuintes autbnomos no ato do empenho, objetivando
geracdo do arquivo para SEFIP.

Elaborar os anexos e demonstrativos do balancete mensal e do balango anual, na forma da
Lei 4.320/64, Lei Complementar 101/00- LRF e Resolug6es/Instrugdes Normativas do
Tribunal de Contas.

Permitir que seja efetuada a geracdo das razdes analiticas de todas as contas integrantes
do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico.

e Permitir gerar planilhas para formar quadro de detalhamento da despesa.

Permitir gerar relatorios gerenciais de execucdo da despesa, por credores, por
classificacédo, por periodo de tempo e outros de interesse da Entidade.

Permitir gerar relatorios de saldos disponiveis de dotacoes, de saldos de empenhos globais
e outros de interesse da Entidade.

Permitir a geracdo de relatérios em varios formatos, dentre eles: txt, pdf ou html.

Emitir os relatorios das Contas Publicas para publicacdo na Internet, exigidos na
legislagéo vigente.

Emitir relatorios: pagamentos efetuados, razdo da receita, pagamentos em ordem
cronoldgica, livro diario, extrato do credor, demonstrativo mensal dos restos a pagar e
relacdo de restos a pagar.

e Possibilitar a emissdo de relatério com as dedugdes para o IRRF.

Possibilitar a emissao de relatorio com as deducdes para o ISSQN.
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Permitir a emissdo de relatérios para controle de bloqueios: Emissdo da nota de
bloqueios/desbloqueio; Relagdo de bloqueios de Dotacdo com Saldo.

Emitir relatorios das despesas orcamentarias, com os seguintes filtros para selecdo
individual ou em conjunto: despesa empenhada, liquidada, paga e a pagar, permitindo ao
usuario solicitar por: Dotacido Orcamentaria; Fornecedor; Elemento; Orgdo; Unidade;
Convénio; Fonte de recurso.

Permitir a emissdo de extratos por: Empenho (nos modos: empenhado, liquidado, a pagar,
a liquidar e pago); Fornecedor; Dotacdo; Restos a pagar processado; Restos a pagar ndo
processado.

Emitir o anexo 17 - Demonstracdo da Divida Flutuante.

Emisséo do Livro Diario com termo de abertura e encerramento.

Emitir anexos do Relatorio da Gestéo Fiscal, de acordo com a Portaria 553/2014 da STN.
Os programas de Contabilidade Puablica deverdo registrar todos os fatos contabeis
ocorridos e possibilitar o atendimento a legislacdo vigente, a analise da situacdo da
administracdo publica, e a obtencdo de informacdes contébeis e gerenciais necessarias a
tomada de decisoes.

Permitir que seja efetuada a escrituracdo contabil obedecendo a natureza da informacéo
patrimonial, orcamentéaria e de controle, em partidas dobradas, em conformidade com os
arts. 83 a 106 da Lei 4.320/64, inclusive com registro em livro diario e PCASP/MCASP.
Possuir integracdo nativa e automatica com todas as areas que geram fatos contébeis,
objetos desta licitacdo. Que seja extinta a necessidade da redigitacéo, do retrabalho e da
falta de seguranca na garantia da qualidade da informacdo imputada no software
informatizado de gestdo administrativa.

Possibilitar consultas no software, resguardando-se a seguranca de forma que ndo exista a
possibilidade de alterar o cadastro original.

Permitir executar o encerramento do exercicio, com todos os langamentos automaticos e
com a apuracdo do resultado.

Permitir gerar arquivos para o sistema do Tribunal de Contas do Estado, relativos aos atos
administrativos, dados contabeis, dados financeiros e dados do orgcamento.

Permitir a geracdo de relatdrio para conferéncia de inconsisténcias a serem corrigidas no
software antes de gerar os arquivos para o Tribunal de Contas do Estado.

Possibilitar iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio, mesmo que o anterior
ainda ndo esteja encerrado, possibilitando a atualizacdo automatica dos saldos contabeis
no exercicio ja iniciado.

Possuir processo de encerramento mensal, que verifique eventuais divergéncias de saldos,
e que apOs o encerramento ndo possibilite alteracdes em lancamentos contabeis ja
efetuados.

Gerar os arquivos conforme o MANAD — Manual Normativo de Arquivos Digitais para a
Secretaria da Receita Federal.

Gerar o arquivo conforme layout para importacdo de informacdes da DIRF.

Permitir a transferéncia automatica dos saldos de balango para o exercicio seguinte, no
encerramento do exercicio.
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e N&o permitir a exclusdo ou cancelamento de lancamentos contibeis em meses ja
encerrados.
¢ Disponibilizar rotina de inconsisténcia nos lancamentos contabeis.

Tesouraria:

e Permitir a configuracdo do formulario de cheque, pelo proprio usuério, de forma a
compatibilizar o formato da impressdo com os modelos das diversas entidades bancarias.
Possuir controle de talonario de cheques.

Permitir a emissdo de cheques e respectivas copias.

Conciliar os saldos das contas bancérias, emitindo relatorio de conciliagdo bancéria.

Possibilitar a geracdo de Ordem Bancéria Eletronica, ajustavel conforme as necessidades

do estabelecimento bancério.

e Permitir a parametrizacdo de Ordem Bancaria Eletrdnica para pagamentos de titulos e
faturas com cddigo de barras.

e Possuir total integracdo com o sistema de contabilidade publica efetuando a
contabilizacdo automaética dos pagamentos, recebimentos e transferéncias efetuados pela
tesouraria.

e Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em um Unico cheque.

e Permitir a emissao de Ordem de Pagamento.

Permitir que em uma mesma Ordem de Pagamento possam ser agrupados diversos
empenhos para um mesmo fornecedor.

e Possibilitar a emissdo de relatorios para conferéncia da movimentacdo diaria da

Tesouraria.

Permitir a emissao de cheques para contabilizacao posterior.

Permitir a realizacdo da conciliacdo bancaria das contas de forma manual ou automatica.

Geracdo de Informacdes em tempo real no Portal da Transparéncia.

Permitir efetuar os langamentos de Transferéncias Financeiras entre entidades, com

automatica contabilizacdo na entidade recebedora.

e Permitir estornos de langcamentos contabeis nos casos em que se apliquem.

e Controlar os saldos bancéarios e contabeis no momento do langamento.

e Permitir descontos extras e orcamentarios na liquidacdo de empenho, efetuando

automaticamente os lancamentos nas contas orcamentarias, financeiras e de compensacé&o.

e Permitir o controle do pagamento de empenho, restos a pagar e despesas extras, em

contrapartida com varias Contas Pagadoras.

e Permitir registrar os pagamentos totais ou parciais das despesas e a anulagdo dos registros

de pagamentos.

e Permitir efetuar os langcamentos das movimentagOes financeiras automaticamente nos

Sistemas Patrimonial, Orcamentario e de Controle de acordo com o PCASP, conforme

necessario.

e Permitir controlar o prazo de vencimento dos pagamentos de empenhos, visando o

controle dos pagamentos em ordem cronoldgica.

e Permitir a baixa de pagamentos em lote (borderaux) ou individualmente.
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e Permitir que sejam emitidas ordens de pagamento de restos a pagar, despesa extra e de

empenho.

e Permitir registrar todas as movimentacdes de recebimento e de pagamento, controlar

caixa, bancos, e todas as operacGes decorrentes, tais como emissdo de cheques e borderds,

livros, demonstracdes e o boletim, registrando automaticamente os lancamentos na

contabilidade, permitindo consultas e emitindo relatérios em diversas classificacdes.

e Permitir efetuar o lancamento de investimento, aplicacdes, débitos/créditos, transferéncias

bancéarias, controle dos saldos bancarios, controle de todos os lancamentos internos e

permitir os langamentos dos extratos bancarios para gerar as conciliagdes.

e Permitir controlar os talonarios de cheques em poder da tesouraria, controlar para que

nenhum pagamento seja efetuado sem o respectivo registro.

e Permitir registrar e fornecer relatorios sobre os pagamentos efetuados por banco/cheque.

e Permitir a emissdo de borderds para agrupamento de pagamentos a diversos fornecedores

contra 0 mesmo banco da entidade; efetuar os mesmos tratamentos dos pagamentos

individuais.

e Permitir controlar a movimentacdo de pagamentos, registrando todos os pagamentos

efetuados contra caixa ou bancos, gerando recibos permitindo estornos, efetuando os

lancamentos automaticamente nas respectivas contas contabeis.

e Permitir efetuar a conciliagdo bancéria necessaria, comparando com os langamentos de

pagamentos e de recebimentos no periodo selecionado com o0s lancamentos dos extratos

bancérios, além de emitir o demonstrativo de conciliacdo do saldo bancério.

e Permitir emissdo de relatorios diarios necessarios ao controle da tesouraria, classificados
em suas respectivas dotagdes e contas.

e Permitir emissdo de demonstrativo diario de receitas arrecadadas e despesas realizadas
(orcamentarias e extraorcamentarias).

e Permitir controlar o saldo bancério, boletim diario dos bancos e livro do movimento
caixa.

e Permitir gerar o demonstrativo financeiro de caixa.

e Possuir integracdo com o sistema de execu¢do orcamentaria e financeira.

e Baixar automaticamente os pagamentos de documentos na emissdao de cheques e ordens
bancarias.

¢ Disponibilizar consultas @ movimentacdo e saldo de contas de qualquer periodo do
exercicio.

¢ Disponibilizar consulta de Disponibilidade de Caixa por Fontes de Recursos para melhor
controle destas, com op¢ao de impressao.

e Permitir a consulta do Extrato do Credor, demonstrando informac6es dos empenhos e dos
restos a pagar na mesma opgéao.

e Permitir a consulta da despesa empenhada a pagar do total por unidade orcamentéria, com
a possibilidade de impresséo da consulta.
Emisséo da relacdo das ordens bancarias.

o Possibilitar a demonstracao de saldos bancarios, através de boletim diario de bancos, livro
do movimento do caixa, boletim diario da tesouraria e demonstrativo financeiro de caixa.
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e Emitir os seguintes relatorios: razdo analitico das contas banco; pagamentos por ordem
cronologica; empenhos em aberto por credores; pagamentos e recebimentos estornados;
relacdo de cheques emitidos e notas de Liquidacdo e Notas de Pagamento.

e Conter rotina de conciliagdo bancéaria sendo informado o saldo do banco, o saldo
conciliado com opcéo para cadastrar as movimentagOes pendentes e permitir a emissao do
relatorio da conciliacéo.

e Permitir a geracdo de relatérios gerenciais de Ingressos Extra-Orcamentarios, Despesa,
Restos a Pagar, Depdsitos de Diversas Origens, Bancos e outros, de acordo com o
interesse do Tribunal de Contas, bem como Boletim Financeiro Diario.

Patrimonio Publico:

o Cadastrar bens moveis e imdveis da instituicdo, com a identificacdo do bem se adquirido,
recebido em doagdo, comodato, permuta e outras incorporagdes configuraveis.

e Visualizar, no cadastro, a situacdo do bem (ativo, baixado, etc.) além do estado de
conservacao (bom, regular, precério e sucata).

e Possuir rotinas de reavaliagdo por valor e porcentagem, possuindo a opgéo de estorno para
as mesmas.

e Controlar os bens segurados, registrando apolices e seguradoras através das configuracdes
do sistema.

e Registrar todo tipo de movimentagdo ocorrida com um bem patrimonial do tipo:
transferéncia, alteracdo, baixa, variacdo contabil e outros.

e Permitir a consulta do histérico de cada bem patrimonial, permitindo a visualizacdo de
todas as movimentacdes, vistorias, fotos, itens, etc.

e Possibilitar a alimentacdo do sistema com as informagdes das vistorias dos bens
patrimoniais, informando seu estado e localizacdo atual (no momento da vistoria).

e Permitir a impressao e registro do Termo de Responsabilidade para bens patrimoniais,
individuais, setoriais ou por responsavel.

e Possibilitar o controle e a manutencdo de todos os bens que compdem o patriménio da
Camara Municipal, permitindo de maneira rapida seu cadastramento, classificacéo,
movimentagao, localizagdo e baixa.

e Permitir registrar a depreciacéo e a reavaliagdo dos bens individualmente ou em grupo.
Permitir controlar todo o patrimdnio por unidade gestora.

e Possibilitar a emissdo de relatorios por situagdo, reparticdo, classe, localizacdo e data de
aquisicao.

e Permitir o controle da situacdo em que o bem se encontra com relagdo ao seu estado:
empréstimo, conserto ou locacao.

e Permitir a incluséo de motivos de baixa do bem sempre que necessario.

Permitir configurar no cadastro de bens campos personalizados, de forma que o usuario
possa modelar o cadastro de acordo com as necessidades da Camara.

e As consultas devem permitir a impressdo de relatorios operacionais a partir dos dados
fornecidos pelo usuario.
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e Efetuar Atualizacbes de Vistoria através de escolhas em grupos dindmicos (reparticao,
responsavel, conta contabil, ramo, sub-ramo).

e Permitir o recebimento de bens em grande quantidade a partir dos grupos dindmicos.
Emitir Relatorios de Inconsisténcia no momento que o bem estd com status vistoriando,
desde que néo esteja em seu lugar cadastrado no sistema.

o Emitir relatdrios dos bens em inventario, com termo de abertura e encerramento.

Possuir emissdo de etiquetas com namero de identificacdo do bem em cddigo de barras.

e Permitir a comunicacdo com o leitor do cddigo de barras via software durante as
consultas.

e Ter integracdo com o sistema de Contabilidade Publica.

e Permitir atravées da rotina de vistoria de bens, a transferéncia automética do bem quando o
mesmo esté alocado fisicamente em departamento incorreto.

e Permitir consultar e vincular ao cadastro de bens o nimero do empenho e da ordem de
compra.

e Permitir no cadastro de bens, informar o processo licitatorio/ano no qual o bem foi
adquirido.

e Permitir a consulta aos bens por diversos critérios como codigo de identificacdo,
localizacdo, responsavel, cédigo do produto, etc.

Recursos Humanos e Folha de Pagamento:

e Permitir o pagamento de auxilio-alimentacdo em folha de pagamento.

e Possuir cadastro de servidores com todos os campos exigidos pelo Ministério do Trabalho
e Emprego, e que possibilite, inclusive, a dispensa do livro de registro dos servidores,
conforme Portaria N° 1.121, de 8 de Novembro de 1995, além de permitir a insercdo de
novos campos para cadastramento de informages diversas.

Possuir campo para informar n° da caixa e pasta do servidor

e Permitir informar o vinculo que o servidor teve e/ou tem com o Orgdo, com no minimo os
seguintes dados: Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Salario, Data de Nomeacdo, Data de
Posse, Data de Admissdo, Data de Término de Contrato Temporario, Lotacdo, Vinculo
Previdenciario, Matricula Previdenciaria, Horario de Trabalho e Local de Trabalho.

e Permitir informar e manter informagdes da qualificagdo profissional, incluindo a
escolaridade, formacdo, cursos realizados, treinamentos realizados e experiéncias
anteriores.

e Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e imposto de renda,
realizando a sua baixa automatica na época devida, conforme limite e condi¢Bes previstas
para cada dependente.

e Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos, tais como:
Celetistas, Estatutarios, Contratos Temporarios, comissionados e estagiarios.

e Cadastro de pensdes judiciais e por morte, com o nome de pensionista, CPF, data de
inclusdo, banco e conta para pagamento e dados para calculo (Percentual, Valor Fixo,
Salario Minimo).
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Registrar e manter o histérico das alteracBes de cargo, salério, lotacdo, vinculo
previdenciario e local de trabalho dos servidores.

Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais, contendo no minimo o simbolo
da referéncia e o historico dos valores salariais para cada referéncia, conforme previsto no
estatuto e PCCS (Plano de Cargos e Carreira dos Servidores).

Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza efetiva,
comissionado e temporario com no minimo: Nomenclatura, Natureza, Grau de Instrugdo,
CBO, Referéncia Salarial Inicial e Quantidade de Vagas Criada, bem como desativar o
cargo quando extinto.

Controlar as vagas do cargo.

Validar digito verificador do numero do CPF.

Validar digito verificador do numero do PIS.

Permitir o reajuste parcial ou global das referéncias salariais.

Possibilitar o controle de estagio probatorio e progressdo funcional, sempre mantendo as
respectivas informacdes registradas no histérico do servidor.

Emitir os formularios de avaliacdo de servidores no estagio probatério, em layout
configuravel.

Permitir registrar as avaliacGes de servidores no estagio probatorio e as avaliagbes de
desempenho de servidores estaveis, mantendo as respectivas informagdes no historico do
servidor, possibilitando a emissao de relatorios.

Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores.

Localizar servidores por Nome.

Localizar servidores por CPF.

Localizar servidores por RG.

Emitir relatério com a movimentacdo de pessoal no periodo: admitido(s), demitido(s),
cedido(s) e recebidos(s) em cessao.

Controlar a transferéncia de servidor, identificando o tipo (cedido/recebido) e se foi
realizada com ou sem Onus para a entidade.

Possuir cadastro de processos judiciais que permita que sejam cadastrados 0s processos
judiciais e as reclamatdrias trabalhistas dos funcionarios e a posterior geracdo do arquivo
SEFIP com c6digo de recolhimento 650 e 660.

Possuir controle de estagiarios vinculados com a entidade, incluindo a sua escolaridade.
Emitir o Termo de Compromisso de Estagio em layout configuravel.

Permitir o gerenciamento de rubricas (cadastro, alteracdo, consulta e relatdrio).

Permitir registrar e controlar os empréstimos consignados em folha de pagamento.
Permitir registrar todos os locais de trabalho do servidor, especificando o dia da semana e
horario de trabalho em cada local.

Permitir a inclusdo da foto no cadastro do servidor e que a mesma fique armazenada no
banco de dados.

Permitir registrar todas as portarias do servidor e possibilitar a emissdo das mesmas em
layout configuravel.

35



CAMARA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

Rua Prefeito Ismael Furtado n® 335 - Centro
E-mail:camaracarmodoparanaiba@hotmail.com Site:www.carmodoparanaiba.mg.leg.br
Telefax: Oxx 34 3851-2150 / 3851-3366

CEP: 38.840-000 — Carmo do Paranaiba - MG.

Possuir cadastro dos concursos publicos e processos seletivos, incluindo os candidatos
inscritos, indicando o cargo para o qual o candidato se inscreveu, se foi aprovado ou ndo,
sua classificacao e a nota final.

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores, desde a
admissdo até a exoneracdo, possibilitando a configuracdo do periodo de aquisi¢do, bem
como verificar os afastamentos dentro do periodo aquisitivo e dar baixa nesses periodos.
Permitir o langcamento historico de periodos aquisitivos e de gozo de férias.

Permitir o lancamento de mais que um periodo de gozo para 0 mesmo periodo aquisitivo
de férias, controlando o saldo restante dos dias de férias.

Permitir o lancamento de férias em gozo e peclnia para 0 mesmo periodo aquisitivo,
controlando o saldo restante dos dias de férias.

Emitir relacdo de férias vencidas por secretaria e por lotacao.

Emitir relacdo de férias a vencer.

Emitir os Avisos de Férias.

Permitir administrar a programacao de férias dos servidores.

Permitir o controle de férias, possibilitando que as mesmas sejam pagas em um periodo e
fruidas em outro.

e Calcular o valor das férias automaticamente.

Emitir relatorio sobre a situacdo de férias do servidor, por periodo aquisitivo, detalhando
os dias de férias a que tem direito, os dias que ja foram gozados ou convertidos em
pecUnia e os dias de saldo ainda a gozar.

Permitir ao servidor efetuar solicitacdo de férias.

Permitir administrar as solicitacdes de férias realizadas, possibilitando o seu deferimento
ou indeferimento e, no caso de deferimento, incluir automaticamente a solicitacdo na
programacao de férias do servidor.

Permitir configuracao de férias por cargo.

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos, possibilitando a configuracdo do
tempo de aquisicdo da licenga prémio dos servidores, desde a admissdo até a exoneragéo,
de acordo com a lei, verificando os afastamentos e faltas.

Gerar e calcular licenga prémio automaticamente.

Permitir o langamento de mais de um periodo de gozo para 0 mesmo periodo aquisitivo
de licenga prémio.

Emitir relatério de licenca prémio por secretaria.

Permitir o lancamento de licenca prémio em gozo e pecunia para 0 mesmo periodo
aquisitivo.

Permitir o controle para compensacao de horas extras e folgas.

Permitir o lancamento das licencas por motivo de Doenca do Servidor e Acidente de
Trabalho.

Efetuar consulta de afastamentos em tela ou relatorio por tipo de afastamento e por
periodo.

Ter cadastro de atestados medicos com a informagdo do CID (Cdodigo Internacional de
Doencas).

Controlar os atestados através de laudos médicos.
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Possuir cadastro para registrar dados de acidentes de trabalho, entrevista com o servidor e
testemunhas do acidente.
Emitir a Comunicacdo de Acidente de Trabalho - CAT no layout da Previdéncia Social.

o Oferecer opcdo para agendamento de consultas e exames ocupacionais, com controle da

emissdo das autorizacdes de exames em laboratorios conveniados.

Cadastro de monitoragéo bioldgica com identificacdo das consultas e exames periodicos,
admissionais, demissionais e outros.

Cadastro de exposicgéo a fatores de risco para identificacdo dos fatores de risco a que cada
funcionario esta exposto, os equipamentos de protecdo individual utilizados e se dispbe de
equipamentos de protecéo coletiva.

Registrar e controlar a entrega de Equipamento de Prote¢éo Individual — EPI.

Emitir o Termo de Responsabilidade do Fornecimento e Uso de Equipamento de Protecdo
Individual — EPI.

Emitir relatorio de atestados médicos por periodo, por médico, por motivo e por CID
(Cédigo Internacional de Doencas), por tipo de servidor
(efetivo/contratado/comissionado).

Efetuar o langcamento das licencas do servidor, possibilitando identificar o tipo da licenca
e data de inicio e término.

Permitir o lancamento de Falta Abonada, Falta Injustificada e Suspensdo, com a
informacdo da data da ocorréncia.

Permitir o lancamento de Atrasos e Saidas Antecipadas, com a informacgdo da data da
ocorréncia.

Controlar o tempo de servico para fins de Férias, Adicional por Tempo de Servico e
Aposentadoria.

Permitir a configuracdo das regras para contagem de tempo de servico, individualizado
para cada finalidade. Por exemplo: Determinada licenca, quando exceder a uma
quantidade de dias, pode provocar a perda de um periodo de Férias.

Possibilitar o registro de tempo de servico cumprido em outras entidades e/ou
empresas.

Emitir Certiddo de Tempo de Servico.

e Emitir Certidao de vida funcional.

Emitir Certiddo de Tempo de Servico Consolidada, incluindo todos os vinculos do
servidor com o Orgao.

o Emitir Certiddo de Tempo de Servigo para fins de Aposentadoria.

Efetuar célculo da média de 80% das maiores remuneracdes, conforme legislacao vigente.

e Emitir relatério que permita acompanhar a expectativa de aposentadoria e que auxilie na

previsao da necessidade de novos ingressos de pessoal.

Permitir o calculo automatico do adicional por tempo de servico, e a emissdo dos
funcionarios que obtiveram o beneficio no més.

Emitir a Certiddo de Tempo de Contribuicdo, conforme layout exigido pelo INSS e
Previdéncia propria.
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Permitir o calculo automético de: Folha de Pagamento Mensal, Folhas Complementares,
Rescisdo, Férias, Adiantamento de 13° Salario, 13° Salério, 13° Salario Complementar e
Adiantamentos Salariais.

Permitir o célculo de férias de forma individual e coletiva, sendo, neste Gltimo caso,
baseado na programacao de férias dos servidores.

Permitir o calculo de rescisdes de forma individual, coletiva e por data de término de
contrato, com célculos de férias indenizadas, proporcionais e 13° salario automaticamente.
Emitir Termo de Resciséo.

Emitir Termo de Exoneracdo (Servidores Estatutarios e Comissionados).

e Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada vinculo ou cargo,

impossibilitando que seja efetuado o lancamento de um vencimento ou desconto
exclusivo de um vinculo ou cargo em outro.
Permitir simulagdes parciais ou totais da folha de pagamento.

e Gerar automaticamente os valores relativos a salario familia dos dependentes.

Permitir configurar a formula de calculo de qualquer vencimento e desconto, tornando o
célculo da folha conforme o estatuto da unidade gestora e administrado pelo proprio
usuério do sistema.

Calcular e processar os valores relativos a contribuicdo individual e patronal para
previdéncia.

Gerar o arquivo da SEFIP/GFIP nos padrdes da legislacdo vigente.

Incluir os autdnomos no arquivo da SEFIP/GFIP de forma automatica, buscando os dados
necessarios diretamente na base contabil.

Emitir Folha Analitica Geral, possibilitando a separa¢do por grupo de servidores de
mesmo vinculo, dotacdo, regime, cargo, faixa salarial, banco, lotacéo e local de trabalho.
Emitir o Mapa Financeiro com o resumo dos vencimentos e descontos, incluindo os
encargos patronais.

Permitir inclusdo de valores variaveis na folha, como os provenientes de horas extras,
empréstimos, descontos diversos e agdes judiciais.

Permitir a importacdo de dados via arquivo texto, de valores a serem consignados em
folha.

Emitir resumo dos valores liquidos da folha por banco.

e Gerar 0s empenhos e as notas de despesa extra-orcamentaria da folha de pagamento e dos

respectivos encargos patronais de forma automatica.

Emitir a Planilha Contabil com os valores da folha de pagamento e dos respectivos
encargos patronais.

Disponibilizar consulta e emissdo do contracheque.

Permitir consulta e emissdo do comprovante de rendimentos.

Possibilitar a impressdo do contracheque em layout configuravel, com opgéo de filtro por
grupo de servidores do mesmo vinculo, regime, cargo, faixa salarial, matricula, banco,
lotacdo e local de trabalho.

Gerar as informacdes anuais para a DIRF, nos padrdes da legislagdo vigente, via arquivo
texto para a importacéo no software da Receita Federal.
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Gerar as informag0es anuais para a RAIS, nos padrdes da legislagdo vigente, via arquivo
texto para importacdo no software do SERPRO.

Permitir a emissdo do Informe de Rendimentos para servidores com retencdo de Imposto
de Renda na Fonte e para aqueles que néo tiveram retencéo.

Manter historico para cada servidor com detalhamento de todos os pagamentos e
descontos, permitindo consulta ou emissao de relatorios.

Possuir consulta de calculos que permita visualizar o contracheque dos servidores, tendo
acesso rapido a tabela do INSS, tabela do IR, posicéo de férias e afastamentos.

Emitir contracheques, permitindo a inclusdo de textos e mensagens em todos 0s
contracheques ou para determinados servidores.

Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancéria, emitindo
relagdo dos creditos contendo matricula, nome, conta corrente e valor a ser creditado,
conforme layout do banco, além do arquivo de contracheque.

Emitir Guia de Recolhimento da Previdéncia.

Possuir rotinas de controle e célculo para pagamento das pensfes judiciais, a partir do
desconto efetuado na folha do servidor, incluindo depésito em conta.

Permitir o desconto e pagamento de pensdo alimenticia para varios dependentes de um
mesmo servidor.

Emitir recibos para pagamento de penséo judicial e por morte.

O sistema devera efetuar o processamento da folha de pagamento, sem que seja
necessario paralisar os setores que efetuam lancamentos e/ou consultas;

Emitir contracheques de meses anteriores (Segunda Via).

Possibilitar o registro da Concessdo de Diarias de viagem para servidores.

Possibilitar a integracdo com o Ponto Eletrdnico, no minimo, via arquivo texto.

Gerar arquivos para avaliagéo atuarial.

Gerar os arquivos exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado no layout apropriado.
Controlar o célculo do INSS e do IR dos servidores que acumulam dois cargos, para o
correto enquadramento na faixa de calculo e no teto previdenciario.

Permitir a configuracdo dos proventos e descontos que devem compor os valores de cada
um dos campos do comprovante de rendimentos.

Emitir comparativo de valores liquidos, brutos, de proventos e descontos e de situacfes
dos servidores entre duas competéncias, inclusive com anos diferentes.

Permitir a inclusdo do brasdo municipio ou logotipo da entidade no cabecalho dos
relatorios.

Gerar o0 arquivo MANAD exigido pela Fiscalizagdo da Secretaria da Receita Federal.
Emitir o Extrato Anual das Contribui¢fes para o RPPS, conforme Portaria MPAS n°
4.992/99.

Emitir a Declaracdo de Contribuices ao RPPS, conforme layout do Ministério da
Previdéncia Social.

Emitir relatorios exigidos pelo RPPS mensalmente.

Emitir arquivos para importacdo no layout da RPPS.

Emitir a Relacdo dos Salarios de Contribuicdo para o INSS, com a respectiva
discriminacao das parcelas que compdem o salario de contribuic&o.
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e Permitir o célculo automaético de adicionais por tempo de servigo como o0 anuénio, triénio,

quinguénio e decénio;

o Calcular automaticamente as contribuicGes sindicais na época devida.

Controle Interno:

Permitir atribuicbes de acesso a usuarios através de senhas, permitindo a
caracterizacdo dos usuarios.

Permitir o cadastro das instru¢es normativas do controle interno.

Propiciar o cadastramento da check-list, que servird de base para as auditorias; este
cadastramento estara baseado em grupos e itens.

Permitir configuracdo do check-list, informando a resposta em relacdo a irregularidade
eletronicamente diagnosticada.

Permitir que na configuracdo do item da check-list seja possivel especificar uma
irregularidade e um parecer padrdo para esta irregularidade.

Possibilitar cadastrar as possiveis respostas para 0s grupos da check-list.

Permitir enquadrar a check-list em categorias (Boas praticas, verificacbes constitucionais,
entre outras) facilitando assim a localizacdo da mesma.

Possuir check-lists ja cadastradas das diversas areas da Camara.

Possibilitar que check-list seja duplicado para alteracdo, mantendo o original para normal
uso.

Permitir vincular o 6rgdo, departamento e/ou setor a ser auditado em uma auditoria a ser
realizada.

Permitir o agendamento de auditoria.

Possibilitar especificar os assinantes (controlador, presidente, entre outros) da auditoria.
Permitir “encaminhar” a auditoria ao responsavel, para que o mesmo informe as respostas
solicitadas na check-list.

Permitir impressao da notificacdo de auditoria junto aos responsaveis.

Permitir especificar uma data limite para que o responsavel responda a auditoria.

Detectar de maneira automatica as irregularidades durante o preenchimento da check-list,
com base em sua configuracao.

Permitir inserir irregularidades de forma manual (por digitacdo), possibilitando registrar
aquelas irregularidades que o sistema ndo tem condicdes de apontar automaticamente.
exemplo: “publicar os balancetes da Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF)
bimestralmente”.

Permitir registrar o parecer do controle interno em cada irregularidade e especificar a
providéncia que deve ser tomada para sanar a mesma.

Permitir especificar o responsavel por cada providéncia, bem como o prazo para sua
execucao.

Permitir anexar varios documentos (leis, portarias, planilhas e outros) para cada
providéncia encaminhada.

Permitir enviar e-mail, com a providéncia a ser tomada, ao responsavel pela providéncia.
Permitir ao responsavel consultar as providéncias que possui.

40



CAMARA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

Rua Prefeito Ismael Furtado n® 335 - Centro
E-mail:camaracarmodoparanaiba@hotmail.com Site:www.carmodoparanaiba.mg.leg.br
Telefax: Oxx 34 3851-2150 / 3851-3366

CEP: 38.840-000 — Carmo do Paranaiba - MG.

Permitir que o responsavel informe um parecer as providéncias que lhe foram
encaminhadas.

Imprimir a notificacdo de auditoria.

Possibilitar a transferéncia da auditoria para outro "Auditor", para que 0 mesmo possa dar
prosseguimento ao processo.

Registrar o parecer final da auditoria.

Emitir o relatorio da auditoria interna, demonstrando as irregularidades apontadas, o
parecer préevio e as providéncias a serem tomadas.

Imprimir os “papéis de trabalho” ou a check-list da auditoria, permitindo realizar a mesma
de forma manual, para posterior inser¢éo no sistema.

Armazenar todas as auditorias internas para futuras consultas e alteracoes.

Permitir inserir atividades na agenda de obrigacdes.

Possuir cadastro de feriados, evitando que sejam agendadas atividades para estes dias.
Possibilitar que sejam cadastrados eventos que acontecem com periodicidade de maneira
automatica. Ex.: A cada més entrega do relatério do controle interno.

Permitir especificar os responsaveis pela execucdo das atividades a serem desenvolvidas.
Imprimir relatdrio das atividades, permitindo informar no minimo o periodo desejado;
Imprimir a agenda em formato de calendario, mostrando todas as atividades com seus
eventos;

Conter programas para emitir, atraves do modulo de controle interno, relatérios da
contabilidade para o exercicio das funcdes de controladoria.

Permitir a geracdo do relatorio circunstanciado.

Permitir especificar os grupos (quadros) que irdo compor o relatorio circunstanciado.
Permitir definir observacdes padrdo dos grupos que irdo compor o relatério, evitando
assim a sua re-digitacdo para cada relatdrio.

Possibilitar o cadastro de novos Grupos (quadros) que podem ser inclusos no Relatério
Circunstanciado.

Permitir a utilizacdo de formulas matematicas nas observagdes. ex: a entidade teve um
gasto de R$ [receita-despesa].

Propiciar acesso ao banco de dados dos setores de compras, contabilidade e outros de
“forma nativa”, na gerag¢do do circunstanciado, dispensando importagdes e exportagdes de
informacdes ou re-digitacao.

Permitir editar os valores que compde os Grupos do Relatério Circunstanciado.
Possibilitar editar as observag¢fes dos Grupos do Relatorio Circunstanciado, descrevendo
as consideracfes/recomendacdes do Controle Interno.

Possibilitar a anexacdo de arquivos (planilhas, etc.) ao relatério circunstanciado.

Bloquear a edicéo do relatério, para que 0 mesmo ndo possa mais ser alterado, mantendo
assim a sua originalidade.

Permitir que os relatorios possam ser gravados em arquivo para posterior impressdo ou
consulta.

Administragdo de Frotas:
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Gerenciar e controlar gastos referentes a frota de veiculos, maquinas e equipamentos.
Gerenciar as manutences realizadas no veiculo, revisdes, lubrificacGes, trocas de dleo e
de pneu e etc., em dependéncias proprias ou de terceiros.

Permitir o lancamento automatico de custos através de eventos geradores de custos, 0s
quais devem poder ser criados pelo proprio usuério.

Permitir controlar o consumo de combustivel e média por veiculo, emitindo relatério com
0 status de consumo: alto, normal, baixo.

Permitir o lancamento da despesa a partir da autorizagdo de servico.

Registrar toda a utilizacdo dos veiculos, incluindo o motorista, 0 setor requisitante, o
tempo de utilizacéo e a distancia percorrida.

Alertar o usuario se o motorista estiver com a CNH vencida

Manter integracdo com o cadastro de bens patrimoniais de forma a ndo duplicar dados
relativos aos veiculos, maquinas e equipamentos considerados como integrantes do
patrimonio. Alteragdes efetuadas no cadastro patrimonial deverdo refletir imediatamente
nos dados destes.

Permitir o controle das obrigacdes dos veiculos, como IPVA, seguros e licenciamento.
Possibilitar o controle de multas com identificagdo do motorista infrator.

Controlar o deslocamento dos veiculos registrando data e hora de partida e chegada e a
quilometragem percorrida, com emissdo de planilhas para preenchimento e
acompanhamento.

Permitir o agendamento de viagens, servicos e consertos para cada veiculo da frota.
Possibilitar o controle das rotas fixas de cada veiculo.

Permitir o cadastramento das autorizacdes que precisam ser emitidas para servigcos ou
abastecimento.

Visualizar a consulta de todo o histérico do veiculo em apenas uma tela.

Possibilitar consultas com indicadores e avisos para as manutencdes e taxas (IPVA,
Licenciamento, Seguro Obrigatorio, Seguro Facultativo).

Possibilitar a emissdo de ordens de abastecimento para preenchimento manual, ou por
uma ordem ja cadastrada no sistema.

Permitir efetuar lancamento de despesas pela Ordem de Compra.

Permitir o cadastro e a consulta de ocorréncias por veiculo, informando os dados do
funcionario envolvido.

Oferecer a guarita da garagem, a possibilidade de registrar as entradas e saidas dos
veiculos.

Permitir o controle do seguro facultativo do veiculo.

Emitir relatorios de despesas por diversos agrupamentos: Reparticdo, Periodo, Veiculo e
Fornecedor.

Emitir relatérios de nivel operacional de todas as consultas do sistema, inclusive das
Manutengdes Previstas.

Permitir controlar os veiculos por Hodémetro e Horimetro.

Permitir configurar o langcamento de maéaquinas, com campos diferenciados, sendo
obrigatorios ou néo, conforme a necessidade do maquinario.
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e Possibilitar trabalhar com privilégio de visualizacdo de veiculos por reparticdo, onde 0
usuario logado poderd somente dar manutencdo nos veiculos da sua reparticéo.

e Gerenciar e controlar gastos referentes ao combustivel da frota de veiculos, maquinas e
equipamentos.

Permitir o controle de saldos de combustivel por dotacdo orgcamentéria e por empenho.

e Gerenciar a manutencdo dos veiculos com data de entrada e de saida, oficina, hodémetro,
condutor/responsavel, servicos efetuados (especificacdo, valor unitario e valor total),
pecas substituidas (especificacdo, valor unitério e valor total), garantia de cada item.

e Gerenciar troca de 6leo dos veiculos, emitindo alertas proximos a uma nova troca.

e Gerenciar o rodizio e troca de pneus dos veiculos, emitindo alertas préximos a novas
trocas.

e Cadastro de Veiculos contendo todas as informagdes necessarias como: Numero do
chassi, Renavam, placa, média de quilometragem, tipo do veiculo, e tipo do combustivel.

e Cadastro de Condutores com os seguintes dados: Nome, CPF, matricula, nimero da CNH,
categoria e vencimento da CNH.

e Controle da movimentagdo dos veiculos, possibilidade de controlar a quilometragem e
horas trabalhadas, destino das viagens e tarefas executadas.

e Permitir a inclusdo manual de abastecimentos efetuados em postos de combustiveis ndo
credenciados (quando em viagem a outros municipios) de modo a controlar a
quilometragem.

e Controle do consumo de combustiveis dos veiculos, emitindo alertas quando o consumo
tiver alguma variac&o significativa em relacdo a media.

o Emitir relatérios de Gastos dos veiculos, classificando por 6rgdo, unidade, local, data, tipo
de gasto, tipo de item.

e Disponibilizar relatério com informacdes do custo por veiculo;

e Gerar Arquivos CVC para envio de dados ao Tribunal de contas de Minas Gerais através
do sistema SICOM.

Almoxarifado e Compras:

e Permitir cadastrar um produto relacionando-o com sua unidade de medida (un., peca, It.,
kg., etc.).

e Permitir cadastrar no almoxarifado seus diversos depositos.
Permitir administrar no software o nome do responsavel por cada deposito.

e Permitir que em cada Depdsito possa ser cadastrado suas diversas salas, estantes e
prateleiras.

o Possibilitar a definicdo da localizagdo de cada produto, considerando as salas, estantes e
prateleiras dos depdsitos em que se encontram os produtos.
Permitir identificar os Depositos que determinado setor tem acesso.

o Possibilitar a visualizacdo de toda a movimentacdo realizada em determinado material
(entradas, saidas, transferéncias, inventarios, etc.).

e Permitir consultas ao cadastro de materiais por codigo, descri¢do, materiais em estoque e
outros.
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Controlar o estoque minimo, maximo e ideal dos materiais.

Possibilitar o acesso as mesmas informagdes do sistema de compras e outros, evitando o
cadastro de centro de custos, materiais, fornecedores, unidades de medida, etc.

Permitir consultar a primeira data, a Ultima e o total de aquisicbes de determinado
fornecedor.

Permitir consultar o preco da Ultima entrada e preco médio de determinado material, para
estimativa de custo.

Possibilitar definir os grupos de materiais (Consumo, permanente, perecivel, etc.).
Gerenciar os saldos fisicos e financeiros do estoque, tornando possivel seu controle exato.
Permitir que cada setor cadastre e visualize sua requisi¢do de materiais.

Permitir que durante a requisi¢do de materiais, 0 setor somente visualize e selecione os
materiais em estoque nos Depdsitos.

Permitir a anulacdo, total ou parcial, da requisi¢do de materiais.

Possibilitar realizar requisicdo ao setor de Compras, de materiais a serem adquiridos.
Permitir, através da Requisicdo ao setor de Compras, verificar as quantidades que ja
entraram no Almoxarifado.

Registrar o recebimento de materiais (parcial ou total), com base nas RequisicGes, ao
setor de Compras.

Permitir, durante o recebimento de materiais, informar a Ordem de Compra referente a
entrada, evitando assim que informagBes como Fornecedor e Valor Unitario de cada
produto tenham que ser informados.

Emitir guia de entrada de materiais, mostrando inclusive a localizacdo de onde o produto
deve ser armazenado.

Exigir durante a entrada de materiais a verificacdo das seguintes informacdes: a) data de
validade, b) data de fabricacéo, e lote.

Possibilitar realizar a saida de materiais automaticamente, durante a entrada destes.
Permitir a consulta da entrada e saida de materiais por centro de custo.

Registrar a saida (parcial ou total) de produtos a partir de uma Requisicdo de Materiais.
Permitir anular automaticamente durante a saida de uma Requisicdo de Materiais as
quantidades que eventualmente ndo forem atendidas.

Permitir realizar a saida total de uma Requisicdo de Materiais, informando pelo menos o
Deposito de onde os materiais devem ser retirados.

Controlar a saida de materiais pelo preco médio, conforme artigo 106, inciso Il da lei
4.320/64.

Emitir guia de remessa de materiais, mostrando inclusive a localizacdo de onde o produto
deve ser retirado.

Permitir registrar a devolugdo de materiais, ajustando os saldos fisicos e financeiros do
mesmo e emitir uma guia de devolugdo de materiais, devidamente preenchida para ser
assinada pelo responsavel do depdsito.

Emitir guia para realizagdo de inventario, onde os valores possam ser atualizados em
planilha para posterior inser¢éo no sistema.

Emitir balancete do estoque, mostrando os movimentos de entrada, saida e saldo atual,
inclusive por periodo.
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Emitir relatdrio de entrada de materiais por fornecedores.

Possibilitar a emissdo de relatérios de movimentacdo (entrada, saida, transferéncia) por
produto, centro de custo, grupo de material, depdsito, etc.

Emitir relatério de movimentacao dos materiais em um determinado periodo.

Emitir relatério de materiais ociosos (sem movimentacdo) em determinado periodo.
Emitir etiquetas de prateleiras para identificagdo dos materiais em estoque.

Emitir relatorio de inventario por grupo de material e geral, evidenciando as alteraces no
estoque.

Emitir relatério contendo saldo anterior, entradas, saidas e saldo para 0 més seguinte,
mostrando valores individuais por grupo de material.

Emitir relatério de produtos vencidos e a vencer.

Emitir relatdrios de produtos em excesso, em baixa e em pontos de ressuprimento.

Emitir relatorio de saldo fisico do estoque, por produto, depdsito, e grupo de material.
Emitir relatério de saldo financeiro do estoque.

Permitir que os relatorios possam ser gravados em arquivo para posterior impressdo ou
consulta.

Licitacoes e Contratos:

Registrar os processos licitatérios, identificando numero do processo, objeto, requisi¢es
de compra, modalidade de licitacdo e datas do processo.

Registrar a Interposicdo de Recurso, Anulagdo e Revogagao do Processo, transferindo ou
ndo para o proximo colocado.

Possuir rotina que possibilite que a proposta comercial seja preenchida pelo proprio
fornecedor, em suas dependéncias e, posteriormente, enviada em meio digital para
importacdo no sistema, sem necessidade de redigitagéo .

Possibilitar o acompanhamento dos processos licitatorios, envolvendo todas as etapas
desde a preparacgdo até a execucgao, através de gerenciador.

Permitir controlar registro de precos, alterando quantidade e fornecedores, quando for
necessario.

Possuir rotina para classificacdo das propostas do pregdo presencial conforme critérios de
classificacdo determinados pela legislagdo (Lei 10.520/2002).

Permitir efetuar lances por item e lote para a modalidade pregéo presencial, com opcéo de
desisténcia do lance.

Possibilitar o julgamento das propostas em relagdo a microempresa, empresa de pequeno
porte e empresa de medio porte de acordo com os critérios da Lei Complementar
123/2006.

o Possibilitar a geracao do processo licitatorio através da definicdo da Minuta de Edital.

Propiciar importacdo e exportacdo de informacGes com outro software de pregéo
eletronico.

Permitir gerar um processo administrativo ou de compra a partir da coleta de precos,
tendo como base para o valor maximo do item do processo, 0 pre¢o médio ou menor
preco cotado para o item na coleta de precos.
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Sugerir o nimero da licitacdo sequencial, ou por modalidade e permitindo numeragéo
manual.

Possibilitar a informacdo das datas dos vencimentos da compra direta para geracdo dos
empenhos com suas parcelas.

Possibilitar o credenciamento de Fornecedores em processos de inexigibilidade de
licitagéo;

Possibilitar a visualizagdo dos lances na tela.

Permitir o cadastramento de comissdes: permanente, especial, pregoeiros e leiloeiros,
informando as portarias ou decretos que as designaram, com suas respectivas datas de
designacdo e expiracdo, permitindo informar também os seus membros e funcdes
designadas.

Na tela de cadastro da licitacdo, ter possibilidade de acompanhamento do processo e
configuracdo de visualizacdo dos dados cadastrados.

Gerar entrada do material no almoxarifado no momento da liquidag&do do empenho.
Controlar o recebimento parcial da ordem de compra, visualizando o saldo pendente a ser
entregue.

Controlar as solicitacdes de compra por centro de custo, ndo permitindo que outros
usuarios acessem ou cadastrem solicitacdes ndo pertencentes ao seu centro de custo.
Possibilitar o controle das solicitacdes de compra pendentes, liberadas e reprovadas.
Propiciar a apropriagdo/classificacao dos itens por centro de custo e por dotacéo.

Registrar e controlar os contratos, seus aditivos e reajuste , bem como gerar ordem de
compra do mesmo.

Registrar a rescisdo do contrato ou aditivo, informando: motivo, data do termo e da
publicacdo, valor da multa e indenizacéo, fundamento legal e imprensa oficial, e se for o
caso passar o saldo para o segundo colocado.

Possuir identificacdo dos contratos do tipo acréscimo, diminui¢do, equilibrio, rescisdo ou
outros, e ainda, possibilitar a visualizacdo do tipo de alteracdo (bilateral ou unilateral).
Possuir cronograma de pagamentos dos contratos, possibilitando controlar a situacao
(pago, vencido ou a vencer).

Possuir cronograma de entrega dos itens dos contratos, controlando também a situacdo
(entregue, vencido a vencer).

Permitir registrar a suspensdo ou rescisdo de contrato, controlando a data limite da
situacdo de inabilitado.

Permitir registrar acréscimo ou supressao de contrato.

Permitir a definicdo de fiscais para fiscalizar a execucdo do contrato na sua integra.
Demonstragdo de langamentos contabeis do contrato.

Gerenciar contratos, por mddulo especifico, com a possibilidade de gerar ordem de
compra.

No gerenciamento do contrato, possibilitar a consulta e impresséo de relatérios.

Permitir controlar toda compra efetuada, proveniente ou ndo das licitagdes,
acompanhando o processo desde a solicitacao até a entrega do bem ao seu destino.
Permitir a emissdo da autoriza¢do de compra ou Servicos.
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Controlar as quantidades entregues, parcialmente pelo fornecedor, possibilitando a
emissdo de relatorio de forma resumida e detalhada, contendo as quantidades, os valores e
o0 saldo pendente.

Permitir a emissao da autorizacdo de compra ou Sservigos por centro de custo, ordinaria ou
global.

Possibilitar o parcelamento de uma ordem de compra Global.

Permitir o estorno da ordem de compra tendo como base o empenho do material.
Possibilidade de alterar dados da ordem de compra.

Permitir registro de fornecedores, com emissdo do Certificado de Registro Cadastral,
controlando a sequéncia do certificado, visualizando todos os dados cadastrais, o0 ramo de
atividade e a documentacédo apresentada.

Registrar no cadastro de fornecedores a suspenséo do direito de participar de licitagdes.
Controlar a validade dos documentos do fornecedor, com emissdo de relatério por
fornecedor contendo a relacdo dos documentos vencidos e a vencer.

Permitir o cadastramento e o controle da data de validade das certiddes negativas e outros
documentos dos fornecedores.

Possibilitar o cadastro do responsavel legal do fornecedor.

No cadastramento do material ou servigo, o codigo deve ser atribuido automaticamente,
em série crescente e consecutiva, mantendo a organizacdo de grupo, classe e item
sequencial.

Possibilitar no cadastro do material, ja consultar o ultimo valor pago e nome do
fornecedor.

Possuir, no cadastro de materiais, identificacdo de materiais pereciveis, estocaveis, de
consumo ou permanentes, contendo um campo para a descricdo sucinta e detalhada,
possibilitando organizar os materiais informando a que grupo e classe o material pertence.
Permitir o controle das despesas realizadas e a realizar, de mesma natureza, com dispensa
de licitacdo para que n&o ultrapasse os limites legais.

Possibilitar o cadastramento das publicacdes.

Possibilitar o cadastramento de Comissdes e de Pregoeiro.

Possibilidade de configuragdo especifica de layouts de relatdrios.

Permitir consulta aos precos de materiais ou por fornecedores, mostrando os Ultimos
valores praticados anteriormente;

Consultar as requisi¢Oes ou autorizagdes pendentes;

Possibilidade de, na consulta da ordem, emitir um extrato de movimentagé&o.

Possibilitar a consulta do processo mostrando lances, requisi¢des, vencedores, quadro de
resultados, itens do processo, participantes, dotagOes utilizadas, ordens de compras
emitidas e dados sobre a homologacao.

Permitir pesquisar preco para estimativa de valores pra novas compras.

Consultar as requisi¢fes de compra, informando em que fase do processo ela se encontra.
Permitir consultas por fornecedor nos Quadros Comparativos de Precos.

Emitir relatério de licitagdes informando todos os dados do processo, desde a abertura até
a conclusdo.

Emitir todos os relatorios necessarios e exigidos por Lei.
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Emissdo de relatério gerencial do fornecedor, mostrando toda a movimentacdo no
exercicio, consolidado e por processo.

Criar modelos de editais e de contratos e manter armazenados no banco de dados,
trazendo automaticamente as informacdes do processo ou contrato.

Emitir relatorios para controle de vencimento dos contratos, autorizag@es de fornecimento
e termos aditivos de Contratos.

Emitir a Ata do Pregdo Presencial e o histdrico com os lances.

Emitir Atas, Aviso de Licitacdo, Termo de Homologagéo e Adjudicacéo.

Mapa Comparativo de Pregos.

Emitir etiquetas e malas diretas para fornecedores.

Possuir listagens de grupo, classes, itens de classificagdo de materiais: permanentes, de
consumo, pereciveis, estocaveis, e tipos de servigos.

Permitir a integracdo com sistema de contabilidade, no que se refere ao bloqueio e/ ou
desbloqueio do valor da despesa previsto no processo licitatorio.

Gerar relatério para conferéncia de inconsisténcias/validacdo dos arquivos a serem
corrigidas no sistema/banco de dados antes de gerar os arquivos para os Tribunais de
Contas;

Possibilitar a geracdo de arquivos para o Tribunal de Contas de acordo com o layout do
SICOM.

Possuir gerenciador de relatorios.

Permitir que um item em uma compra seja desdobrado em vérias dotagcdes sem que seja
necessario a criacdo de um novo item, de modo que o numero do item na compra
corresponda ao mesmo item do edital.

Permitir consulta de ordem de fornecimento por empresa.

Permitir consulta de um item especifico nos processo licitatorios.

Possibilitar a geracéo de relatdrio de vencedores de itens por empresa .

Permitir o langcamento de outras modalidades de aquisi¢do nas quais ndo ha participantes,
tais como dispensa de licitacdo e inexigibilidade.

Permitir langcamento de processos utilizando o critério de maior desconto

Permitir a importacdo de precos iniciais.

Portal da Transparéncia:

Disponibilizar link do Portal da Transparéncia, no site da Camara Municipal de Carmo do
Paranaiba, criado através do Convénio n°® MG - 340/2014 com o Interlegis e 0 Senado
Federal.

o Atender as Leis Complementares Federais n°. 101/2000 e n°® 131/2009;

Atender aos anexos da Lei n°. 9.755/98 do TCU e Lei de Acesso a Informacéo n° 12.527
de 18/11/2011

Permitir consulta a informagdes basicas sobre contratos, licitacbes e compras diretas,
inclusive os respectivos editais, atas e resultados.

Permitir consultas de empenhos emitidos, empenhos liquidados e pagamentos efetuados.

48



CAMARA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA
Rua Prefeito Ismael Furtado n® 335 - Centro
E-mail:camaracarmodoparanaiba@hotmail.com Site:www.carmodoparanaiba.mg.leg.br
Telefax: Oxx 34 3851-2150 / 3851-3366
CEP: 38.840-000 — Carmo do Paranaiba - MG.

e Permitir consultar os detalhamentos de empenhos onde constem os dados referentes ao
historico do empenho, numero e modalidade da licitacdo, nimero do contrato e valor.

e Permitir consultar o detalhamento de contratos onde conste o0 objeto do contrato, valor do
contrato.

e Permitir que sejam consultados o plano de cargos e salarios e também os servidores com
sua referida funcdo e lotacdo, excluindo a divulgacdo dos documentos pessoais dos
servidores.

e Permitir consultar o demonstrativo de diarias e outros gastos com viagens de servidores e

vereadores.

Permitir consultar as despesas com publicidade institucional e divulgac6es oficiais.

Permitir consultar as prestacGes de contas anuais.

Permitir consultar os concursos publicos, processos seletivos e nomeacdes de servidores.

Permitir consultar dados das receitas/despesas extraorcamentaria da Camara.

Permitir ordenacdo das consultas por cddigos, valores, nomes e tipos, sempre que as

informacdes ndo sejam relatorios definidos em Lei.

e Permitir consulta de informacdes por periodo.
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